Benutzerhandbuch
Anlagenverwaltung

Lexware anlagenverwaltung



Impressum

© 2021 Haufe-Lexware GmbH & Co. KG
Postanschrift: Postfach 100428, 79123 Freiburg i. Br.
Hausanschrift: Munzinger Strafle 9, 79111 Freiburg i. Br.
Telefon: 0761 / 898-0

Internet: http://www.lexware.de
Alle Rechte vorbehalten.
Die Software und das Handbuch wurden mit grofiter Sorgfalt erstellt.

Es kann jedoch keinerlei Gewihr fiir die Fehlerfreiheit der Software, der mitgelieferten Daten
sowie des Handbuchs tibernommen werden. Nach der Drucklegung des Handbuchs wurden
noch Anderungen an der Software vorgenommen. Deshalb koénnen die im Handbuch be-
schriebenen Sachverhalte bzw. Vorgehensweisen u. U. von der Software abweichen.

Kein Teil des Handbuchs darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie, Mikrofilm oder in
einem anderen Verfahren) ohne unsere vorherige schriftliche Genehmigung reproduziert
oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfiltigt oder verbreitet wer-
den.

Wir weisen darauf hin, dass die im Handbuch verwendeten Bezeichnungen und Markenna-
men der jeweiligen Firmen im Allgemeinen warenzeichen-, marken- oder patentrechtlichem
Schutz unterliegen.

Autor: Dietmar Jakob
Satz, Layout: Docom, Freiburg

Inhalt: 09093



Anlagenverwaltung

Anlagenverwaltung ist ein modernes Programm zur Verwaltung aller betrieblichen Anlagegii-
ter wie Gebaude, Maschinen oder Lizenzen. Geeignet ist es fiir kleine und mittelstindische
Unternehmen. Anlagenverwaltung ist mandantenfihig und erlaubt das Verwalten beliebig
vieler Wirtschaftsgiiter innerhalb eines Mandanten.

Der Leistungsumfang erstreckt sich von der Eingabe der Anlagegiiter, der Berechnung der
Abschreibung bis zur Ubergabe der AfA- sowie der Zu- und Abgangsbuchungen an die Fi-
nanzbuchhaltung mit handels- oder steuerrechtlichen Werten.

Die Einordnung der Anlagegiiter orientiert sich an dem gewihlten Kontenrahmen. Dieser
beinhaltet Anlagegruppen mit Eigenschaften wie abnutzbar, beweglich oder immateriell.
Neue Anlagegruppen sind moglich.

Die Erfassung der Anlagegiiter beinhaltet die Stammdaten wie Inventarnummer, Standort,
Kostenstelle, Anschaffungskosten oder einer Bilddatei.

Die lineare und die degressive AfA sowie der Sammelposten sind moglich. Ebenso wie die
Gebiude-AfA, Sonder-AfA, Leistungs-AfA und Manuelle AfA. Bewegungen wie die Zuginge,
Abginge und Umbuchungen kénnen Sie erfassen.

Wichtige Auswertungen wie der Anlagespiegel, die Anlagekartei, die Buchungsliste sowie die
Zugangs- und Abgangsliste konnen Sie ausdrucken oder nach MS Excel® exportieren. Die

Schnittstelle zu Lexware anlagen scan ist vorhanden. Den Anlagespiegel fiir die E-Bilanz und
EHUG sowie die Anlage AVEUR konnen Sie erstellen.

Anlagenverwaltung verfigt tiber eine ibersichtliche Programm-Oberfliche mit klaren Ar-
beitsabliufen. Die Verwendung einer Symbolleiste erlaubt den schnellen Zugriff auf hiufig
benotigte Programmfunktionen.

Helfen Sie uns, Anlagenverwaltung an Thre Wiinsche und Anforderungen anzupassen. Den
Produktfragebogen finden Sie im Menii ?. Fillen Sie diesen aus.
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Uber diese Dokumentation

Uber diese Dokumentation
Konventionen der Schreibweise

Tastatureingaben werden wie folgt dargestellt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von Ihnen ausgefiihrt werden. TR
Dokumentation ... ' '

Return Einfaches Betitigen der Eingabe-, Return- oder Enter-
Taste

Strg + R Driicken und Halten der Taste Strg (= Steuerung, evtl.
auch Ctrl) und gleichzeitiges Driicken des Buchstabens
R

Alt+D Driicken und Halten der Taste Alt (= Alternativ) und
gleichzeitiges Driicken des Buchstabens D

D:\LxSetup.exe Eingabe von d:\LxSetup.exe

Die Maus wird wie folgt benutzt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von Ihnen ausgefiihrt werden.
Dokumentation ...

Klicken Die linke Maustaste einmal kurz driicken und wieder
loslassen.
Doppelklicken Die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander drii-

cken und wieder loslassen.

Rechts klicken Die rechte Maustaste einmal kurz driicken und Menii-
punkt auswihlen.

Bedienelemente werden fett hervorgehoben:

Dieses Bedienelement ... wird so dargestellt.

Dialogfenster Das Dialogfenster Drucken
Befehle Der Befehl Bearbeiten = Szenario
Meniis Das Meni Datei



Symbole

In diesem Handbuch weisen Sie diese Symbole auf wichtige Punkte hin:

gibt wertvolle Tipps aus der Praxis von Steuerberatern und Anwendern.

weist auf lesenswerte Besonderheiten hin.

zeigt Thnen, wo Sie besonders aufmerksam sein sollten.

informiert tiber Gesetzesangaben und andere Fundstellen.

rit, hier die Vorteile der rechten Maustaste zu nutzen.

erldutert den beschriebenen Sachverhalt an einem Beispiel.

Handbuch und Hilfe

Das Handbuch Anlagenverwaltung ist die Kurzfassung der Programmbilfe. Die Hilfe finden
Sie in dem Meni ? > Ubersicht Produkthilfe.

Im Handels- und im Steuerrecht gibt es gleiche und unterschiedliche Bewertungsvorschriften.
Fur diese Dokumentation bedeutet das: Wird fuir einen Programmbereich nicht zwischen
Handels- und Steuerrecht unterschieden, ist die Funktionalitit in beiden Rechnungskreisen
gleich.



Systemvoraussetzungen

Dieser Abschnitt beschreibt die Minimalanforderungen fur die Hardware, Systemsoftware
und den Speicherbedarf. Nach oben sind keine Grenzen gesetzt.

Windows 8.1 / Windows 10 (jew. dt. Version)
2-GHz-Prozessor oder hoher

2 GB RAM (4 GB empt.)

Grafikauflsung mind. 1280x768

Mind. 10 GB freier Festplattenplatz

Internetzugang und Produktaktivierung erforderlich

Installation und Start von Anlagenverwaltung

Installation
Wihrend der Installation erfolgen diese Arbeitsschritte:

Anlegen eines Verzeichnisses auf Threr Festplatte
Anderung und Eintragung der notwendigen Systemdateien
Kopieren der Programmdateien in das Verzeichnis

Anlegen der Programmgruppe Lexware anlagenverwaltung im Startmenii > Program-
me

Anlegen eines Datenverzeichnisses, in welchem alle Firmendaten verwaltet werden

Installation ausfuhren

Nachdem Sie die Lizenzbedingungen gelesen und bestitigt haben, kénnen Sie mit der Instal-
lation tiber die Schaltfliche Jetzt installieren fortfahren.

Danach erfolgt die eigentliche Installation. Unter Umstinden ist wiahrend des Installations-
vorgangs ein Neustart Thres Rechners erforderlich. Nach dem Neustart wird die Installation
automatisch fortgesetzt.

Verfligen Sie an [hrem Rechner tiber eine Internetverbindung, iiberpriifen Sie nach der Instal-
lation im Programm unter dem Mentipunkt Mein Lexware L[] Nach Updates suchen, ob ein
Update angeboten wird. Um sicher zu sein, dass Sie mit der aktuellsten Programmversion
arbeiten, sollten Sie vorliegende Updates unbedingt installieren.

1.

Starten Sie MS Windows®.

2. Datentriger: Nach Einlegen des Datentrigers wird automatisch das Setup gestartet. Sollte

dies nicht der Fall sein, starten Sie den Windows Explorer und wechseln zu Threm DVD-
Laufwerk. Starten Sie das Setup manuell indem Sie auf die Datei anlagenverwal-
tung_19_setup.exe doppelklicken. Es erscheint das Lexware-Logo.

. Downloadsetup: Rufen Sie zum Start des Setups nach dem Download die Datei anla-

genverwaltung 19 _setup.exe auf. Diese finden Sie in Threm Standard Downloadver-
zeichnis. Hinweis: Das Downloadverzeichnis finden Sie, indem Sie im getffneten Brow-
serfenster Strg+J eingeben.

Wihrend des Aufrufs priift Lexware scout technik, ob Ihr System die technischen Vo-
raussetzungen erfillt. Sind diese nicht erfullt, erhalten Sie von Lexware scout Technik
Hinweise zur weiteren Vorgehensweise.



5. Danach 6ffnet sich die Willkommensseite mit den Installationshinweisen. Diese sollten
Sie vor dem Start des Setups zuerst lesen.

Fir den Aufruf der nichsten Assistentenseite miissen Sie die Seriennummer eingeben und
auf Weiter klicken.

6. Auf der nichsten Seite schligt der Assistent vor, den Standard-Speicherort beizubehal-
ten. Diese Einstellung sollten Sie verwenden.

Fir einen anderen Installationspfad markieren Sie Anderen Speicherort wihlen. Bei ei-
genen Verzeichnisnamen miissen Sie Sonderzeichen oder Umlaute vermeiden.

Nach der Auswahl des Programm- und Datenverzeichnisses miissen Sie die Datenschutz-
bestimmungen und Lizenzbedingungen lesen und bestitigen.

Ist das erledigt, klicken Sie auf Jetzt installieren.

7. Unter Umstinden ist wihrend des Installationsvorgangs ein Neustart des Rechners erfor-
derlich. Nach dem Neustart wird die Installation automatisch fortgesetzt.

8. Ist die Installation abgeschlossen, beenden Sie das Setup mit einem Klick auf Fertig stel-
len. Danach konnen Sie die Anlagenverwaltung automatisch starten.

9. Verfugt der Rechner iiber einen Internetanschluss, konnen Sie im Lexware Info Service
ermitteln, ob es eine Programmaktualisierung gibt. Wird eine solche angeboten, sollten
Sie diese zuerst ausfithren und erst danach das Programm starten.

Installation als Update

Ist Anlagenverwaltung in einer alteren Version auf Threm Rechner installiert, gehen Sie wie
folgt vor:

1. Sie starten das Setup wie oben beschrieben.

2. Die Standard-Programmverzeichnisse der Anlagenverwaltung werden Ihnen fiir die Instal-
lation vorgeschlagen. Ubernehmen Sie diese Vorgaben.

3. Wenn Sie fiir die Installation die vorhandenen Programm- und Datenverzeichnisse ver-
wenden, bleiben die erfassten Daten erhalten und werden aktualisiert.

Die Datenbankaktualisierung ist moglich, nachdem Sie die Datensicherung fiir den Da-
tenbestand vor dem Update erstellt haben. Diese Datensicherung hat die Kennung (Sys)
in der Dateibezeichnung,.

4. Wihrend der Datenbankaktualisierung wird in allen Mandanten die Datenstruktur iiber-
prift. Bei einem Problem wird die Meldung angezeigt, Sie sollten sich mit dem Support
in Verbindung setzen. In der Datenbank erhilt diese Firma den Status defekt.

5. Nach dem Update fithrt die Anlagenverwaltung bei dem ersten Aufruf eines Mandanten
eine Neuberechnung durch. Deshalb sollten Sie vor dem Start der Installation priifen, ob
es sinnvoll ist, die alte Version noch einmal aufzurufen, dort die bearbeiteten Wirtschafts-
jahre abzuschlieflen und erst danach das Update zu installieren.

Programm Reparieren

Wihrend des Betriebs konnen vielfiltige technische Probleme auftreten. Bei einigen besteht
die Losung darin, die Reparaturfunktion aufzurufen. Hierfur legen Sie den Datentriger Anla-
genverwaltung in das Laufwerk. Nach dem Start des Setups klicken Sie auf Software reparie-
ren. In der anschliefenden Reparatur werden die Programmdateien in die richtigen Ver-
zeichnisse kopiert und die Registrierungseintrige noch einmal geschrieben.

Sollte die Reparaturinstallation das Problem nicht 16sen, setzen Sie sich mit der technischen
Hotline in Verbindung.



Deinstallation von Lexware anlagenverwaltung

Unter Windows 8 / Windows 10 deinstallieren Sie die Anlagenverwaltung in der Systemsteu-
erung. Bei den installierten Programmen wihlen Sie Lexware anlagenverwaltung aus und
starten die Deinstallation.

Sie konnen auch den Datentriger in das Laufwerk legen. Nach dem Start des Installationsas-
sistenten klicken Sie auf Software Deinstallieren. Anschlieflend wird die Anlagenverwaltung
deinstalliert.

Vor der Deinstallation diirfen Sie keine Programmdateien von Lexware anlagenverwaltung im
Windows Explorer 16schen. Ansonsten wird Anlagenverwaltung nicht korrekt deinstalliert.

Starten von Lexware anlagenverwaltung
Nach der erfolgreichen Installation starten Sie wie folgt:

1. Wihlen Sie den Menupunkt Start > Programme -> Lexware anlagenverwaltung ->
Lexware anlagenverwaltung.

2. Der Start erfolgt durch einen Mausklick auf das Symbol Lexware anlagenverwaltung.
3. Haben Sie dem Mandanten ein Passwort zugewiesen, mussen Sie dieses eingeben.

4. Unter Extras - Optionen konnen Sie hinterlegen, die zuletzt bearbeitete Firma beim
nichsten Programmstart erneut zu laden.

Lexware Produktaktivierung

Wihrend des ersten Starts wird die Produktaktivierung gestartet. Durch dieses technische
Verfahren wird sichergestellt, dass die Lizenzbedingungen eingehalten werden.

Sie konnen die Anlagenverwaltung nach der Erstinstallation 10 Tage beliebig testen. Nach 10
Tagen startet das Programm eine eigenstindige Aktivierung. Schligt die Aktivierung fehl, z.
B. weil keine Internetverbindung besteht, wird das Programm versuchen, innerhalb der fol-
genden 32 Tage die Aktivierung durchzufithren. Danach kann die Software nicht mehr ge-
startet werden.

Eine weitere Aktivierung ist erforderlich, wenn Sie die Hardware des Computers grundlegend
indern, das Betriebssystem lhres Computers neu installieren oder einen neuen Computer
erwerben und Anlagenverwaltung darauf installieren.

Erstaufruf von Anlagenverwaltung
Anlagenverwaltung empfingt Sie mit der Startseite.

Auf der Seite Anlagenverwaltung Startseite konnen Sie Programmfunktionen wie die Inven-
tur durchfiihren oder das Business Cockpit aufrufen.



Installation Lexware anlagen scan

Das Setup fir Lexware anlagen scan finden Sie auf der Programm-DVD in dem Ordner
[..]\Anlagenscan oder in dem Online Support derAnlagenverwaltung. Mit einem Klick auf
die anlagenscan_2021.exe wird das Setup gestartet. Ausfithrliche Informationen finden Sie
in dem Handbuch Anlagen Scan. Dieses finden Sie in dem Online Support in der Rubrik fiir

die Handbiicher.



Die Programmoberflache

Die Programmoberflache

Nach dem Start prisentiert sich Thnen die Bildschirmansicht mit diesen Bedien- und Naviga-
tionselementen:

Hauptnavigation Meniileiste Symbolleiste Rechnungskreis Suchfeld

S—T——
ausge- :
wahlte

An|age-_.w..:smartsqmer (sammelposten) Wirtschaftsjahr 2021 - Steuerrecht

gruppe

o " Lexware

. : Anlage-
Aktives bl liste
Jahr . i
Anlage- Aktions-
baum leiste

PP PR [ ——

e e i Bepean [ Bron iemanry
Stndyt | W 100

Eonteratele: ferwaturg

LB oo ke

Basamgioen

Anlage-Assistent

Die Meniileiste
Die Meniileiste besteht aus mehreren Meniis mit einzelnen Befehlen oder Untermeniis. Be-
fehle, die Sie im jeweiligen Kontext nicht verwenden konnen, sind ausgegraut.

Suchfeld

Hier wird die Index- und Volltextsuche der Programmhilfe aufgerufen. Die Indexsuche zeigt
die Hilfethemen zu den Schliisselwortern. Die Volltextsuche sucht in allen Hilfetexten nach
dem eingegebenen Begriff.

Verfugt der PC uber einen Internetzugang konnen, Sie nach einem Begriff im Online-
Support-Bereich von Lexware suchen.

Symbolleiste
Die Beschreibung der Symbole finden Sie im Anhang im Abschnitt Die Symbolleisten auf
Seite 96.

Hauptnavigation
Ermoglicht den schnellen Wechsel in andere Programmbereiche.

13



Wirtschaftsjahr

Zeigt das ausgewihlte Wirtschaftsjahr. Sobald Sie auf das Pfeilsymbol klicken, 6ffnet sich die
Auswahlliste mit den vorhandenen Wirtschaftsjahren. Ein weiterer Klick auf ein anderes
Wirtschaftsjahr bewirkt den Wechsel des Wirtschaftsjahres.

Rechnungskreis
Der gespeicherte Rechnungskreis wird angezeigt.

Mein Lexware

Hier konnen Sie den Online Support, Thre Service-Produkte und Lizenzen und Thr Lexware-
Konto aufrufen, nach Updates suchen und die Remote-Unterstiitzung fir den Lexware Sup-
port freigeben.

Aktionsleiste
Der Ausdruck und Export der Bildschirmansicht Anlageliste sind hier méglich.

Anlagenbaum

Die Anlagegruppen in dem Anlagebaum entsprechen den Anlagekonten in der Finanzbuch-
haltung. Den Anlagebaum konnen Sie bearbeiten und der Struktur Ihrer Bilanzposition A.
Anlagevermégen anpassen.

Anlageliste
Die Anlageliste wird angezeigt, wenn in der Anlagegruppe Anlagegiiter fur das Wirtschafts-
jahr vorhanden sind.

Anlage-Assistent
Der Anlage-Assistent ist Bestandteil der Standardansicht. Hier erfassen und verwalten Sie die
Wirtschaftsgiiter.

Kontextmenu uber die rechte Maustaste

Im Anlagebaum und in der Anlageliste 6ffnen Sie mit der rechten Maustaste Kontextmeniis
mit wichtigen Befehlen fur diese Arbeitsbereiche.



Grundlegende Arbeitstechniken

Im Folgenden moéchten wir Thnen die zentralen Prozesse bei der Verwaltung von Anlagegii-
tern vorstellen und die Bedienelemente in der Anlagenverwaltung niherbringen. Dabei wer-
den Sie sowohl die standardmiflige Vorgehensweise als auch grundlegende Arbeitstechniken
kennenlernen. Immer wieder wird in dem Zusammenhang gesondert auf besondere Fille
hingewiesen, die in der Referenzbeschreibung erfasst sind. Auf diese Weise ist die Einfithrung
nicht nur fiir Kunden interessant, die noch nie mit der Anlagenverwaltung gearbeitet haben,
sie kann tUberdies als Nachschlagewerk dem schnellen Auffinden bestimmter Themen dienen.

Wir gehen fiir die folgende Beschreibung davon aus, dass Sie die Anlagenverwaltung instal-
liert und bereits eine Firma eingerichtet haben. Als zentrale Arbeitsprozesse beim Umgang
mit Thren Anlagegiitern zeigen wir Ihnen,

e wie Sie einen Anlagebaum einrichten und Ihre Anlagegruppen verwalten,

e wie Sie Ihre Anlagegiiter erfassen und dabei die AfA-Angaben korrekt eingeben,
e wie Sie Ihre Anlagegiiter auswerten und Berichte erstellen,

e wie Sie Daten an die Finanzbuchhaltung iibertragen (exportieren) und

e wie Sie Ihre Daten sichern.

Die Gewinnermittlungsart

Fiir den Betriebsvermdgensvergleich und die Einnahme-Uberschussrechnung gibt es unter-
schiedliche Vorschriften hinsichtlich des Anlagevermdgens. Deshalb sind in der Anlagenver-
waltung einige Funktionen nur fur eine Gewinnermittlungsart moglich. Der Rechnungskreis
Handelsrecht, EHUG, das Menti Verwaltung - Textbausteine oder der Bericht Abweichung
Steuerbilanz sind nur fiir den Betriebsvermogensvergleich moglich. Die Anlage AVEUR
dagegen nur fiir die Einnahme-Uberschussrechnung.

Die Rechnungskreise

Die Rechnungskreise ergeben sich aus der Gewinnermittlungsart. Fiir den Betriebsvermo-
gensvergleich sind das Handels- und das Steuerrecht, fiir die Einnahme-Uberschussrechnung
ist nur das Steuerrecht moglich.

Die gesetzlichen Vorgaben spiegeln sich in der Funktionalitit der Rechnungskreise wider. Im
handelsrechtlichen Anlageassistenten gibt es die Assistentenseite Sonder-AfA nicht, da diese
im Handelsrecht nicht zulissig ist. Im steuerrechtlichen Anlageassistenten kdnnen Sie den
degressiven AfA-Satz nicht bearbeiten, da der Gesetzgeber diese Prozentsitze vorgibt. Seit der
Abschaffung der umgekehrten Mafigeblichkeit konnen Sie ein Wirtschaftsgut im Handels-
und im Steuerrecht unterschiedlich bewerten. Fiir jeden Rechnungskreis gibt es deshalb ein
eigenes Berichtswesen und eigene Export- und Importschnittstellen.

In Lexware anlagenverwaltung ist je Firma ein Rechnungskreis moglich. Diesen miissen Sie
bei der Firmenneuanlage angeben. Nach dem Speichern der Firmenangaben konnen Sie den
Rechnungskreis nicht mehr dndern. Fir einen weiteren Rechnungskreis miissen Sie eine zwei-
te Firma anlegen.

Das Wahlrecht GWG ab 2010

Zeitpunkt der Ausiibung
Aus dem Wabhlrecht folgt die Pflicht dieses aus zu tiben. Anlagenverwaltung kontrolliert ab
dem Aufruf des Wirtschaftsjahrs 2010 oder 2010/2011, ob das erfolgt ist.



Bei dem ersten Aufruf eines Wirtschaftsjahrs wird abgefragt, ob die GWG-Regelung oder der
Sammelposten beansprucht wird. Kennen Sie die steuerlich beste Losung zu diesem Zeit-
punkt noch nicht, kénnen Sie die Entscheidung verschieben.

Wurde die Entscheidung verschoben, erscheint bei dem nichsten Wechsel in das Wirt-
schaftsjahr die Abfrage nach dem Wahlrecht. Haben Sie ein Wahlrecht hinterlegt, kdnnen
Sie die Entscheidung riickwirkend dndern. Vorausgesetzt das Wirtschaftsjahr ist nicht abge-
schlossen.

Voraussetzung fur die Ausiibung des Wahlrechts ist, dass alle Vorjahre ab 2010 einen eindeu-
tigen Status hinsichtlich der GWG-Regelung haben. Hat ein Jahr den Status Entscheidung
verschoben, ist der Aufruf des nichsten Wirtschaftsjahres nicht méglich.

Das Wahlrecht konnen Sie ausiiben, ohne in das betreffende Wirtschaftsjahr zu wechseln.
Die jahresiibergreifende Ausiibung erfolgt iiber den Aufruf des Meniis Extras > Wahlrecht
GWG ab 2010.

GWG

In diesem Wahlrecht gibt es die AfA-Art Sammelposten nicht. Wegen der Trivialprogramme
erstreckt sich die GWG-Regelung auf die Anlagegruppen fiir die abnutzbaren und bewegli-
chen sowie fur die immateriellen Wirtschaftsgiiter. Ausfihrliche Informationen finden Sie in

der Hilfe

Sammelposten

In diesem Wahlrecht gibt es die AfA-Art GWG nicht. Wegen der Trivialprogramme ist der
Sammelposten in den Anlagegruppen fur die abnutzbaren und beweglichen sowie fur die
immateriellen Wirtschaftsgiiter moglich. Ausfithrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Entscheidung verschoben
Wenn Sie bei dem ersten Aufruf eines Wirtschaftsjahres nicht wissen, ob das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten vorteilhafter ist, konnen Sie die Entscheidung verschieben.

In einem solchen Wirtschaftsjahr ist offen, welches Wahlrecht beansprucht wird. Wegen
dieses mehrdeutigen Zustands ist die Funktionalitit eingeschrinkt. Die bestehenden Wirt-
schaftsgiiter konnen Sie bearbeiten. Die Neuanlage von Anlagegiitern ist moglich. Fur die
selbstindig nutzbaren Wirtschaftsgiiter mit AHK grofer 250 und bis 1.000 EUR sind die
AfA-Arten GWG, Sammelposten und die Normal-AfA nicht moglich. Fur diese Anlagegiiter
konnen Sie die AfA-Art Verschoben verwenden.

Der Export oder das Ubertragen der AfA-Buchungsdaten, der Export und Import der Anlage-
giiter, der Betriebspriifer-Export sowie der Jahresabschluss sind nicht méglich. Die Buchungs-
liste fiir die Zu- und Abginge konnen Sie aber erfassen und exportieren oder tibertragen.

Mit der Entscheidung fir die GWG-Regelung oder fiir den Sammelposten entfallen diese
Beschrinkungen.

Nicht aufgerufen

Mit jedem Jahresabschluss erzeugt Anlagenverwaltung ein weiteres Wirtschaftsjahr. Ab dem
Jahr 2010 haben diese Jahre den Status Nicht aufgerufen solange wie Sie nicht in diese ge-
wechselt sind.



Nicht nutzbar

Wihrend des ersten Aufrufs einer Firma miissen Sie fiir den Rechnungskreis Steuerrecht den
Status fur das Wahlrecht GWG ab 2010 bestimmen. In dem Dialog kénnen Sie fiir alle Jahre
vor dem ersten Wirtschaftsjahr das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammelposten hin-
terlegen oder die Entscheidung verschieben. Wenn Sie die Option Firmenneugriindung
auswihlen, haben alle Jahre vor dem ersten Wirtschaftsjahr den Status Nicht nutzbar. Die
Ubernahme der bestehenden Wirtschaftsgiiter oder der Import von Anlagegiitern ist nicht
moglich.

Wahlrecht andern
In einem nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahr konnen Sie das hinterlegte Wahlrecht dn-

dern. Ausfithrliche Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Wahlrecht dndern auf
Seite 84 ff.

Anlagebaum einrichten

Zur ubersichtlichen Darstellung Thres Anlagevermogens werden die Anlagegruppen in einem
Baum verwaltet. Dieser gilt fur alle Rechnungskreise. Der Anlagebaum entspricht der Gliede-
rung des Anlagevermdgens in den Aktiva. Die in den Kontenplinen vorhandenen AfA-
Konten sind hinterlegt.

Neben den abschreibungs- und buchhaltungsrelevanten Eigenschaften einer Anlagegruppe
miissen Sie festlegen,
e ob die Anlagegruppe als Sammelgruppe den Baum strukturiert,

e oder ob in der Anlagegruppe Wirtschaftsgiiter verwaltet werden.

Die Anlagegruppen werden mit diesen Symbolen dargestellt:

Dicses Symbvol -

b 1. Koncessonen, Lzercen und aheicherecte s | D1 Sammielgruppe beinhaltet Mit den Sammelgruppen
weitere Gliederungsebenen.  strukturieren Sie den Anlage-
Diese sind nicht aufgeklappt. baum. In einer Sammelgruppe
Die weiteren Gliederungsebe- konnen Sie keine Anlagegiiter
nen 6ffnen sich mit einem erfassen.

Mausklick.
+ & fclagevernsgen Die nichste Gliederungsebene Die Sammelgruppen oder
ist aufgeklappt. Anlagegruppen fur die Wirt-
schaftsgiiter werden angezeigt.
I Die Sammelgruppe ist aufge- Mit den Pfeil-Tasten konnen
klappt und ausgewihlt. Sie in die Untergruppen
wechseln.
#  Mlaschinelle Anlagen In der Anlagegruppe wurden Die Eigenschaft der Anlage-
bisher keine Wirtschaftsgiiter gruppe konnen Sie bearbeiten.
erfasst. Das Loschen der Anlagegrup-

pe ist moglich.



Dicses Symbol -

fi> Technische Anlagen und Maschinen

In dieser Anlagegruppe wurde Die Eigenschaften der Anla-

in einem Wirtschaftsjahr min- gegruppe kénnen Sie nicht

destens ein Anlagegut erfasst.

Den Anlagebaum kann man
verbreitern und verengen.

andern. Das Loschen der An-
lagegruppe ist nicht moglich.

Die Breite des Fensters Anla-
gebaum konnen Sie einstellen.

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie eine Anlagegruppe im Anlagebaum neu anlegen und an
die richtige Position verschieben. Ein Beispiel, wie Sie einen Anlagebaum selbst erstellen und
einrichten, finden Sie in der Hilfe.

Dariiber hinaus finden Sie weiterfithrende Hinweise zum Anlagebaum unter

Anlagegruppe neu
Uber den Befehl Bearbeiten > Anlagegruppe Neu fiigen Sie eine neue Anlagegruppe in den
Anlagebaum ein. Die neue Anlagegruppe wird immer auf der nichsten Hierarchie-Ebene

angelegt.

Bearbeiten Anlagegruppe neu auf Seite 52.
Bearbeiten Anlagegruppe bearbeiten auf Seite 55.
Bearbeiten Anlagegruppe l6schen auf Seite 56.
Bearbeiten Anlagebaum aktualisieren auf Seite 56.

Nehmen Sie alle Eingaben vor und tragen Sie die Kontobezeichnung, die Eigenschaft der
Anlagegruppe, das Anlage- und die AfA-Konten ein. Nach dem Speichern wird die neue An-
lagegruppe als unterste Anlagegruppe in der Sammelgruppe eingeordnet.

Eigenszchaft:
#BRL-Pozition:

Anlagekonto:
Fonbo Ahb:
Fonto Bfad;

Hilfe

Anlagegruppe neu

F.ontobezeichnung

b azchinen Werk.statt 1

Kaonto S onder-dubd;

Abnutzbar und Beweglich
keine:

211

4830

4843

4851

0 53 5 £

Abbrechen




Anlagegruppe verschieben
Eine falsch eingeordnete Gruppe verschieben Sie wie folgt:

e Markieren Sie die Anlagegruppe im Anlagebaum mit der linken Maustaste und halten Sie
diese gedriickt.

e Ziehen Sie nun den Mauszeiger auf die andere Sammelgruppe, unter der die Anlagegrup-
pe neu eingereiht wird.

e  Wenn Sie die linke Maustaste auf der Sammelgruppe loslassen, wird die Anlagegruppe als
letzte Gruppe eingeordnet.

e Anschlieffend markieren Sie die Anlagegruppe mit der rechten Maustaste. Innerhalb der
tibergeordneten Gruppe konnen Sie die Anlagegruppe iber Bearbeiten > Anlagegruppe
nach oben verschieben in die gewiinschte Position einreihen.

e Die Befehle Anlagegruppe nach oben verschieben und Anlagegruppe nach unten ver-
schieben stehen Ihnen auch im Kontextmeni fiir den Anlagebaum zur Verfuigung.

Anlagebaum aktualisieren

Gesetzesinderungen konnen in den DATEV SKR zu neuen Bilanzpositionen, Anlage- und
AfA-Konten fuhren. Mittels des Meniipunktes Bearbeiten > Anlagebaum aktualisieren ist
die Ubernahme dieser Anderungen in die Anlagebiume méglich.

Auf der Seite Priiflauf konnen Sie den Umfang des Priiflaufs bestimmen. Bei der Option
Alle Anlagegruppen priifen werden alle moglichen Korrekturen fiir alle Anlagegruppen auf-
gelistet. Bei der Auswahl von Nur auf neue Anlagegruppen priifen werden dagegen die An-
derungen fur die installierte Version angezeigt.

Nach der Fertigstellung des Priflaufs konnen Sie die Korrekturen mittels der Schritt-fiir-
Schritt-Technologie auf den folgenden Assistentenseiten durchftihren.

Anlagegiiter erfassen

Das Erfassen von Anlagegiitern erfolgt tiber einen Assistenten und gliedert sich in die folgen-
den Arbeitsschritte:

1. Stammdaten des Anlageguts erfassen

2. Anschaffungskosten und -datum eingeben
3. Angaben zur AfA machen (ggf. Sonder-AfA)
4. AfA-Plan bestitigen

Um ein Anlagegut zu erfassen, priifen Sie zunichst, ob die gewiinschte Anlagegruppe mar-
kiert ist; dann starten Sie den Assistenten tiber das Menii Bearbeiten > Anlagegut neu.

1. Bei der Eingabe der Anlagestammdaten vergeben Sie eine eindeutige Inventarnummer
sowie die Bezeichnung flir das Anlagegut. Bei entsprechender Einstellung wird die
Nummer von der Anlagenverwaltung automatisch vergeben.

Stammdaten
erfassen



AHK und
AHK-Datum

2. Optional konnen Sie den Standort, die Kostenstelle, die Zusatzangaben zum Anlagegut
und die Anzeige eines Bildes des Anlageguts in Form einer Bitmap-Datei erfassen.

In einer Firma fur die
Einnahme-Uber-
schussrechnung wird
in dem Feld EUR-
Position die Zeile in
der Anlage AVEUR
verwaltet.

Wahrend der Neuan-
lage eines Wirtschafts-
gutes ist das Feld nicht
bedienbar.

Mit diesen Schaltflachen starten Siein die Standort-

! Kostenstellenverwaltung fur die Neuanlage eines
Standorts oder Kostenstelle

Anlagegut neu: Stammdaten Seite 1von 4

Inventar-fir: 0420001
Standgrt: 1. OGRaum 1025~ ||

Kostenstele: |verwaltung ~| [

- EUR-Position: | <keine >

Zusatzangaben:
Farbkopierer

Hilfe

Bezeichn. : | Koperer

Gruppe:

Weiter >

Abbrechen

Mit einem Klick
auf dieses Sym-
bol, &ffnen Sie
das Fenster fir
den Anlagebaum.
In dem Fenster
konnen Sie eine
andere Anlage-
gruppe fir das
neue Anlagegut
auswahlen.

3. Klicken Sie auf Weiter. Uber die Schaltflichen werden Sie Seite fiir Seite durch die Ein-
gaben gefithrt. Wollen Sie Eingaben korrigieren, gelangen Sie tiber die Schaltfliche Zu-
riick auf vorherige Seiten.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Seite Stammdaten auf Seite 57.
1.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Seite Stammwerte auf Seite 58.

Auf der folgenden Seite geben Sie die Anschaffungs-/Herstellkosten (AHK) und an-
schliefend das Anschaffungsdatum (AHK-Datum) ein.

Danach legen Sie fest, ob es sich um ein neues oder um ein bestehendes Wirtschaftsgut

handelt. Hier ist es sinnvoll, zuerst die bestehenden Anlagegiiter zu erfassen.

Fiir die Ubernahme der bestehenden Anlagegiiter markieren Sie den Eintrag Bereits be-
stehendes Wirtschaftsgut.




Auf dieser Seite bestimmen Sie die Werte fiir die Berechnung der planmifiigen AfA. Diese
ergeben sich aus dem ausgewihlten Rechnungskreis und dem AHK-Datum der Inventar-
nummer. Sie kénnen nur die Optionen hinterlegen, die fir den Rechnungskreis und das
AHK-Datum moéglich sind. Deshalb gibt es fur die Seite AfA-Angaben mehrere Gestaltun-

gen.
Bei einem AHK-Datum in 2020 ist das Design fur die AfA-Artenin dem
Steuer- und fir das Handelsrecht unterschiedlich.
Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
In 2020 und Mutzungsdauer in Jahren: 10 Afa-Tabelen. .. Das Feld fiir
2021sind die Anschaffungsdatum: Rest-/Erinnerungswert: 1,00 ¢——— den Rest/
degreSSi\le AfA AfA-Beginn: [CJRestwert redyziert Bemessungsgrundiage Ennn,e rl:lngs-
und die de- wert ist im
! Abschvebungsart Handels-
gressive Fest- (®) fnear () Sammelposten
wert-AfAin bei- o e und Steuer-
den Rech- e WESTEIG recht gleich.
nungskreisen L 2&“:y:iﬁr o
maoglich. reteosE
der-AfA ] Manuelle AfA []§5Abs. 1E5tG
Hilfe < Juriick Weiter > Abbrechen

Im Jahr 2020 werden im handelsrechtlichen Rechnungskreis die Optionen Sammel-

postenund SAS 1.000 € angezeigt. Im steuerrechtlichen Rechnungskreis dagegen

SAS 250 € und NSNSB. Weiterhin ermittelt die Anlagenverwaltung, ob das Wahlrecht

nach § 6 Abs. 2 oder nach § 6 Abs. 2 a EStG hinterlegt ist und zeigt die entsprechende

Option fur GWG oder Sammelpostenan.

Auf der Seite AfA-Angaben machen Sie dabei Angaben tiber

die Nutzungsdauer,
den Beginn der AfA,
den Restwert und

die AfA-Art.

Die fiir das Anlagegut mogliche AfA-Art ergibt sich aus der Eigenschaft der Anlagegruppe
und dem ausgewihlten Rechnungskreis. So lange wie das Wirtschaftsjahr nicht abge-
schlossen ist, konnen Sie die AfA-Art indern.

Benotigen Sie einen AfA-Plan, der von der Berechnung der Anlagenverwaltung abweicht,
konnen Sie hier die Manuelle AfA aktivieren. Mochten Sie im steuerrechtlichen Rechnungs-
kreis Sonder-AfA beanspruchen, markieren Sie auf diese Option. Das Kistchen § 5 Abs. 1
EStG markieren Sie, wenn Sie die Abweichung der Steuerbilanz von der Handelsbilanz be-
griinden miissen.

AfA-Angaben
machen



Umfang des
Assistenten

AfA-Plan
bestatigen

Weitere Informationen zur AfA finden Sie in den Abschnitten
e AfA-Arten auf Seite 24.

o Seite AfA-Angaben auf Seite 59.

o Jahresabschluss auf Seite 88.

Im Kopf des Fensters steht, aus wie vielen Seiten der Assistent besteht. Diese Anzahl kann
sich unter Umstinden wihrend der Eingabe verringern. In unserem Beispiel verringert sich
die Anzahl der Assistentenseiten von sechs auf vier, da keine Sonder-AfA beansprucht und
keine Manuelle AfA benétigt wird.

Auf der letzten Seite wird basierend auf Ihren vorherigen Angaben der Abschreibungsverlauf
angezeigt.

In Abhangigkeitvon der AfA-Art, dem AHK-Datum und dem aus-
gewahlten Rechnungskreis gibt es auf der Seite AfA-Plan ver-
schiedene Funktionen.

- Im Handelsrecht
gbtdem AHK Anlagegut neu: AfA-Plan Seite 4 von 4 * ISt d|e degressive
atum
01.01.2011 bis e g = eang: | gf};\ab g?naf\gg(h
31.12.2019war [ abe | WA amubert | Restwert | WA | kumu 2oy anm e
im Steuerrecht 221 150000  L500,00  B.500,00 500,00 500,00 500,00 weiterhin maglich.
die degressive 2022 2.550,00  4.050,00  5950,00  1000,00  1.500,00 8.500,00 Wahrend des
X . 2023 178500 583500  4.16500  1000,00  2.500,00 7.500,00
AfAnicht zulas- 024 1250,00  7.08500 291500 100000  3.500,00 6.500,00 BefejhlAnlaQEQUt
sig. Deshalb wird 2025 875,00  7.960,00  2.040,00  L000,00  4.500,00 5.500,00 neu ist der
bei einem AHK- 2025 612,00 857200 142800  L000,00  5.500,00 4.500,00 Verg|eich der
. . 027 429,00 9.001,00 999,00 1.000,00 6.500,00 3.500,00 H B
Da.tum in diesem 2028 300,00  9.301,00 699,00  1000,00  7.500,00 2.500,00 linearen _mlt der
Zeitraum der 2029 280,00 9.581,00 419,00 100000  8.500,00 1.500,00 degressiven AfA
Vergleich nicht 2030 80,00  9.861,00 133,00 100000  9.500,00 500,00 ab 2011 moglich.
angebotenim 2031 138,00 9.999,00 1,00 469,00 5.995,00 100 ¥
Steuerrecht.
s ana .

Bei der Ubernahme bestehender Anlagegiterist die AfA-Art und
der AfA-Plan bekannt. Fir diesen VVorgang wird kein Vergleich der
AfA-Plane angeboten. Der AfA-Plan wird fiir die hinterlegte AfA-
Art dargestellt.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Speichern, um Thren Datensatz zu speichern und den Assis-
tenten zu beenden.



Einige Werte, die Sie iiber einen Assistenten erfasst haben, kénnen Sie spiter bearbeiten. In
diesem Fall miissen Sie nicht noch einmal alle Seiten des Assistenten aufrufen, sondern kon-
nen die Daten in einem Dialogfenster bearbeiten und dndern. Die Angaben, die bei Assis-
tenten auf einer Seite erfasst wurden, erscheinen im Dialogfenster auf entsprechenden Regis-
terkarten.

Anlage-Assistent: Anlagegut bearbeiten by

Stammdaten ; AfA-Angaben | Bewegungen | AfA-Plan

Mutzungsdauer in Jahren: 10 = AfA-Tabellen. .
Anschaffungsdatum: 06.07.2021 Rest-/Erinnerungswert: 1,00
AfA-Beginn: 06.07.2021 [ | Restwert redugiert Bemessungsgrundlage
Abschreibungsart
() linear () Sammelposten
() Leistung ()sAs 1000 €
(") Festwert linear (®) degressiv 30,00 % [v|Wechsel deg /lin
D Festwert degressiy

Sonder-Afa [ 1Manuelle afa [ 155 Abs. 1E51G

Hilfe Abbrechen

Einige Felder konnen Sie nachtriglich nicht mehr dndern. Der Datensatz wiirde ansonsten
inkonsistent. Im Anlage-Assistenten ist dies beispielsweise das Anschaffungsdatum. In der
Beschreibung zu der jeweiligen Assistentenseite werden Sie auf solche Felder hingewiesen.
Wenn Sie einen Wert nicht mehr dndern konnen, ist das Eingabefeld in der Regel nicht be-
dienbar und ausgegraut.

Der Anlageassistenten in der Standardansicht

Den Anlagebaum, den Anlageassistenten, die Hauptnavigation und die Aktionsleiste konnen
Sie in dem Meni Ansicht ein- und ausblenden. Nach dem Aufruf von Ansicht > Standar-
dansicht werden der Anlagebaum, der Anlageassistent und die Aktionsleiste dargestellt.

In der Standardansicht hat der Anlageassistent eine besondere Funktionalitit und wird ohne
die Schaltflichen Speichern und Abbrechen angezeigt.

Stattdessen wird nach einer Eingabe im Anlageassistenten in der Symbolleiste Speichern ak-
tiv. Thre Eingabe speichern Sie mit einem Mausklick auf dieses Symbol oder durch den Auf-
ruf von Bearbeiten > Anlagegut speichern aufrufen.

Bearbeiten



Jahres-
abhangige
Stammdaten

AfA im Handels-
und im Steuer-
recht

Verwaltung der
AfA-Arten

Die Anlagenverwaltung merkt sich, ob Sie im Anlageassistenten eine Eingabe durchgefithrt
und nicht gespeichert haben. Ist das der Fall, werden Sie wihrend des Aufrufs einer anderen
Programmfunktion gefragt, ob Sie die Eingabe fiir das Anlagegut speichern mochten.

Jahresabhangige Stammdaten

Die AfA-Art, die Nutzungsdauer, die Kostenstelle, der Standort und die EUR-Position sind
fur jedes Anlagegut jahresabhingig.

Die Korrektur der AfA-Art und der Nutzungsdauer erfassen Sie auf der Seite AfA-Angaben.
Andert sich in einem Folgejahr die Kostenstelle oder der Standort, hinterlegen Sie die Ande-
rung auf der Seite Stammdaten. Die Eingaben werden dann ab diesem Wirtschaftsjahr fur
das Anlagegut verwendet.

Wenn Sie eine Kostenstelle fiir ein Anlagegut auf der Seite Stammdaten hinterlegen, wird die
Kostenstelle fiir das ganze Jahr verwendet.

Erfolgt der Wechsel der Kostenstelle oder des Standortes im Verlauf des Wirtschaftsjahres,
verwenden Sie die Bewegung Umbuchung. Nach der Umbuchung wird die Normal-AfA fur
das Jahr anteilig auf die beiden Kostenstellen verteilt.

Die EUR-Position kann sich jedes Jahr dndern und wird nur fiir das ausgewihlte Wirtschafts-
jahr gespeichert. Fiir die EUR-Positionen gibt es einen Aktualisierungsservice.

Erfassen einer Geleisteten Anzahlung

Den Zugang eines Anlageguts mit dem AfA-Beginn im Folgejahr geben Sie in folgenden
Schritten ein:

1. Im Jahr der Anschaffung buchen Sie das neue Wirtschaftsgut als Geleistete Anzahlung
ein. Hierfiir verwenden Sie eine Anlagegruppe mit der Eigenschaft Anzahlung/Anlage im
Bau. Das Wirtschaftsgut wird im Anlagespiegel als geleistete Anzahlung ohne Normal-
AfA ausgewiesen.

2. Beginnt im Folgejahr die AfA-Berechtigung, fithren Sie zum Tag des AfA-Beginns eine
Umbuchung in die Anlagegruppe mit AfA-Berechtigung durch.

AfA-Arten

Im Steuerrecht werden die AHK mittels schematisierter Methoden auf die vorgegebene Nut-
zungsdauer verteilt, damit die Finanzverwaltung nicht jedes Wirtschaftsgut einzeln bewerten
muss. Der steuerrechtliche Buchwert eines Wirtschaftsguts kann von dem tatsichlichen Wert
abweichen.

Im Handelsrecht soll der Buchwert dem Zeitwert eines Wirtschaftsguts entsprechen. Deshalb
sind fur die degressiven AfA individuelle Abschreibungssitze moglich.

Mit der Eigenschaft der Anlagegruppe ist die Art des Wirtschaftsguts festgelegt, welches Sie in
der Anlagegruppe verwalten konnen. Hieraus ergeben sich die AfA-Arten, die im Anlage-
Assistenten auf der Seite AfA-Angaben als Normal-AfA méglich sind.

Zusitzlich zur planmifligen AfA ermoglicht der Gesetzgeber die Inanspruchnahme von Son-
derabschreibungen. Die Option Sonder-AfA erscheint auf der Seite AfA-Angaben fiir die
Wirtschaftsgiiter, fiir die die Sonder-AfA moglich ist.

Die Abschreibungen kennen viele Ausnahmen. Deshalb gibt es die Manuelle AfA.



Die auflerplanmiiflige AfA ergibt sich aus:
e der Art des Wirtschaftsguts,
o der AfA-Art fur die planmiflige AfA,

e und der Gewinnermittlungsart.

Im Anlage-Assistenten sind die auflerplanmifliigen AfA-Arten auf der Seite Bewegungen hin-
terlegt.

Bei der linearen Abschreibung werden die AHK in gleichen Jahresbetrigen auf die Nut-
zungsdauer verteilt.

Bei dieser AfA-Art wird im ersten Jahr von den AHK und in den Folgejahren vom Restbuch-
wert ein feststehender Prozentsatz berechnet und abgeschrieben.

Im Steuerrecht wird die Hohe des maximalen Prozentsatzes vom Gesetzgeber festgelegt.
Deshalb konnen Sie den Prozentsatz der degressiven AfA nicht bearbeiten. Bei der Uber-
nahme bestehender Anlagegiiter mit degressiver AfA ermittelt die Anlagenverwaltung den
zuldssigen Prozentsatz in Abhingigkeit vom AHK-Datum.

Im Handelsrecht wird wegen der umgekehrten Mafigeblichkeit bei einem AHK-Datum bis
zum 31.12.2009 der degressive AfA-Satz fiir das Steuerrecht vorgeschlagen. Diesen Prozent-
satz konnen Sie bearbeiten. Ist im Steuerrecht die degressive AfA nicht zulissig, wird kein
Prozentsatz vorgeschlagen. In diesem Fall miissen Sie den Prozentsatz erfassen. Weiterhin ist
im Handelsrecht die degressive AfA fur die immateriellen Wirtschaftsgiiter moglich.

Schwankt die Inanspruchnahme einer Anlage stark, konnen Sie die unterschiedliche Abnut-
zung der einzelnen Jahre mit der Leistungsabschreibung erfassen.

Bilanzierende Unternehmen konnen fir die abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiiter
des Anlagevermogens Festwerte nach § 240 Abs. 3 HGB bilden. Der Gesamtwert des Fest-
werts muss flir das Unternehmen nachrangig sein und in dem Bestand nach Grofle, Wert und
Zusammensetzung nur geringen Verinderungen unterliegen. Sobald die Zukdufe und die
Abginge einschliefflich der Abschreibung sich in etwa die Waage halten, ist der Anhaltewert
erreicht. Ab diesem Wert werden die Neuanschaffungen als Aufwand gebucht.

Bei der linearen Festwert-AfA werden die AHK entsprechend der Nutzungsdauer in gleichen
Betrigen abgeschrieben bis der Anhaltewert erreicht ist.

Bei dieser AfA-Art wird im ersten Jahr von den AHK und in den Folgejahren vom Restbuch-
wert ein feststehender Prozentsatz berechnet und abgeschrieben bis der Anhaltewert erreicht
ist.

Die Anlagenverwaltung erkennt anhand des AHK-Datums und des hinterlegten Wahlrechts
GWG / Sammelposten, ob die AfA-Art GWG zulissig ist. Die GWG koénnen Sie in den An-
lagegruppen mit der Eigenschaft Abnutzbar und Beweglich erfassen. Wegen der Trivialpro-
gramme sind die GWG in den Anlagegruppen mit der Eigenschaft oder Immateriell / ent-
geltlich erworben zulissig.

Mehrere Wirtschaftsgiiter konnen Sie in einem Sammel-GWG zusammenfassen.

Lineare AfA

Degressive AfA

Leistungs-AfA

Festwerte

Festwert linear

Festwert
degressiv

GWG



Sofortabzug
150 / 250 EUR

Sofortabzug
1.000 EUR

Sammelposten

Verschoben

Ab dem 01.01.2008 und bis zum Ende des Wirtschaftsjahres 2009 war der Sofortabzug im
Steuerrecht fur die abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiiter mit Anschaffungskosten
bis 150 EUR zwingend. Zum 01.01.2010 wurde das Wahlrecht zwischen dem Sofortabzug
und der Normal-AfA wieder eingeftihrt. Ab dem 01.01.2018 wurde die Bemessungsgrenze fur
den Sofortabzug auf 250 EUR erhoht. Die Anlagenverwaltung erkennt anhand des AHK-
Datums und des AHK-Betrages, ob die AfA-Art SAS zulissig ist.

Fur handelsrechtliche Zwecke ist der Sofortabzug bis 1.000 EUR zulissig. (Siehe Beck’scher
Bilanzkommentar, 7. Aufl., § 253 R3z. 275, 7. Auflage) Deshalb gibt es ab dem AHK-Datum
01.01.2008 den Sofortabzug 1.000 EUR.

Das Wahlrecht fur den Sofortabzug 1.000 EUR ist Wirtschaftsgut bezogen. Die steuerrechtli-
chen Regeln ab dem 01.01.2008 gelten nicht. Die Regelung gilt auch fiir Trivialprogramme
mit AHK bis 1.000 EUR. Den Sofortabzug 1.000 EUR miissen Sie hinterlegen.

Mehrere Anlagegiiter kdnnen Sie zusammen erfassen, indem Sie auf der Seite AfA-Angaben
die Option AHK-Grenze aufheben markieren.

Die abnutzbaren und beweglichen Anlagegiiter konnen in einem jahrgangsbezogenen Sam-
melposten erfassen. Die Bemessungsgrenzen der Netto-Anschaffungskosten sind ab dem
01.01.2018 grofler 250 und bis 1.000 EUR.

Fur die Wirtschaftsgiiter im Sammelposten wird die AfA in gleichen Raten auf die funfjihrige
Nutzungsdauer verteilt.

Die Bemessungsgrundlage fiir die Einstellung in den Sammelposten sind die tatsichlichen
Anschaffungskosten zum Bilanzstichtag. Andert sich im Jahr des Zugangs infolge eines Zu-
oder Abgangs die Bemessungsgrundlage, konnen Sie das Anlagegut mittels der Bewegung
Storno Sammelposten in den Sammelposten einstellen oder herausnehmen.

Die Finanzverwaltung hat die Dokumentation fir den Sammelposten vereinfacht. Die Zu-
sammenfassung der Bestandteile eines jahrgangsbezogenen Sammelpostens in einer Inventar-
nummer, die Dokumentation des Zugangs sowie der Verbuchung der AfA auf einem eigenen
Konto geniigen.

Die Sammelposten miissen Sie in einer eigenen Anlagegruppe erfassen. Die Sammelposten
der verschiedenen Wirtschaftsjahre konnen Sie in der gleichen Anlagegruppe verwalten, da
jedem Anlagegut die Sammel-Inventarnummer des jahrgangspezifischen Sammelpostens
zugewiesen wird. In dem Anlagespiegel und in der Buchungsliste werden die Werte der ein-
zelnen Anlagegiiter fiir diese Sammel-Inventarnummern berechnet.

Ab dem Wirtschaftsjahr 2010 miissen Sie im steuerrechtlichen Rechnungskreis das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten hinterlegen. Mochten Sie sich bei dem ersten Aufruf eines Wirt-

schaftsjahres nicht auf ein Wahlrecht festlegen, gibt es den Modus Entscheidung verschieben
mit der AfA-Art Verschoben.

Die GWG-Regelung und Sammelposten fithren bei ein und demselben Anlagegut zu unter-
schiedlichen AfA-Arten, Nutzungsdauern und AfA-Plinen. Wegen der unterschiedlichen
Auswirkungen gibt es fiir die AfA-Art Verschoben keine Nutzungsdauer, keinen AfA-Plan
und keinen Erinnerungswert.

Mittels der Option Sammel-GWG und AHK-Grenze auftheben konnen Sie mehrere GWG
oder Sammelposten als eine Inventarnummer erfassen. Fir die AfA-Art Verschoben konnen
Sie das abbilden, indem Sie AHK-Grenze aufheben markieren.



Fur die Steuerbilanz miissen Sie bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiitern ab
dem AHK-Datum 01.01.2008 die nicht selbstindig nutzbaren aber selbstindig bewertbaren
Anlagegiiter (NSNSB) zwingend nach § 6 Abs. 1 Nr. 1 EStG bewerten und abschreiben. Ab
dem Veranlagungszeitraum 2010 gilt diese Vorgabe fur das jihrliche Wahlrecht fur den
Sammelposten fort.

Bei AHK bis 1.000 EUR ist bei der Eingabe eines Anlageguts die Voreinstellung fiir die AfA-
Art SAS oder Sammelposten oder GWG. Ist ein Anlagegut ein NSNSB, missen Sie auf der
Seite AfA-Angaben die AfA-Art in NSNSB idndern.

In der Steuerbilanz galten fur die Trivialprogramme mit AHK-Datum vom 01.01.2008 und
bis zum 31.12.2009 die Vorgaben des Sofortabzugs oder des Sammelpostens. Fir die anderen
immateriellen Wirtschaftsgiiter galt die Normalabschreibung.

Wegen dieser Vorgabe gibt es ab dem AHK-Datum 01.01.2008 die AfA-Art Keine Trivial-
Software (KTS). Die AfA-Art KTS entspricht der linearen AfA und wird den immateriellen
Anlagegitern zugewiesen, die keine Trivialprogramme sind. Das sind beispielsweise Lizenzen
und Konzessionen mit AHK bis 1.000 EUR. Mit der Einfithrung des Wahlrecht GWG ab
2010 benotigen Sie diese AfA-Art in dem Wahlrecht Sammelposten.

In einer abnutzbaren Anlagegruppe gibt es nur die degressive oder lineare Gebiude-AfA als
Abschreibungsart. Uber eine Auswahlliste konnen Sie zwischen den unter Verwaltung >
Gebiude-AfA hinterlegten Gebiude-AfA wihlen. Die aktuellen Gebiudeabschreibungen sind
hinterlegt und stehen im Auswahlfenster zur Verfiigung. Weitere Gebaude-AfA konnen Sie
jederzeit erginzen.

Der Gesetzgeber hat im Steuerrecht mehrere Sonderabschreibungen zugelassen. Aktuell ist
derzeit die Sonderabschreibung nach § 7g Abs. 5-6 EStG. Weitere Sonderabschreibungen
konnen Sie unter Verwaltung - Sonder-AfA anlegen.

Die Sonder-AfA wird zusitzlich zur Normal-AfA berechnet. Nach Ablauf des Begiinstigungs-
zeitraums wird der AfA-Plan gemif§ § 7a Abs. 9 EStG neu berechnet.

Manuelle AfA

Berechnungen, welche die Anlagenverwaltung rechnerisch nicht kann, kénnen Sie mit der
Manuellen AfA erfassen. Dafiir miissen Sie unter Bearbeiten - Firmenangaben > Einstel-
lung die Option fiir die Manuelle AfA einschalten.

Uberhohte / Unterlassene AfA

Im Steuerrecht besteht nach § 7 Abs. 1 und 4 EStG der Zwang zu Abschreibung, selbst wenn
das Wirtschaftsgut voriibergehend nicht benutzt wird. Unzuldssige Bewertungen fithren zu

tiberhohter oder unterlassener AfA. Diese ist zu korrigieren. Weitere Informationen finden
Sie in der Hilfe.

NSNSB

KTS

Gebaude-AfA

Sonder-AfA



Zugang, Nachaktivierung und Zuschreibung

Die Erfassung der Geschiftsfille des Anlagevermogens ist gesetzlich geregelt. In diesen Vor-
gaben spielen die technischen Méglichkeiten einer Software zur Verwaltung des Anlagever-
mogens keine Rolle. Aus den technischen Gegebenheiten des Programmes folgt die tatsichli-
che Funktionalitit fur die Verwaltung des Anlagevermdgens. Diese Funktionalitit wirkt sich
wiederum auf den sprachlichen Gebrauch der steuerrechtlichen Vorgaben aus. In den ver-
schiedenen Produkten zur Anlagenverwaltung werden fiir den gleichen steuerrechtlichen
Geschiftsfall unterschiedliche Begriffe verwendet. In der Anlagenverwaltung haben die fol-
genden Geschiftsfille diese Bezeichnung.

Anlagegut neu

Ein neues oder bestehendes Wirtschaftsgut des Anlagevermdgens ist in der Anlagenverwal-
tung noch nicht erfasst. Uber den Befehl Bearbeiten > Anlagegut neu werden diese Anlage-
giter ibernommen. In Abhingigkeit vom AHK-Datum und der AfA-Art erkennt die Anla-
genverwaltung, ob die AfA im Jahr des Zugangs zeitanteilig oder fiir das ganze Jahr berechnet
wird und ob ein Wahlrecht hinsichtlich des AfA-Beginns besteht.

Teilzugang / Nachtragliche AHK

Ein Anlagegut ist in der Anlageverwaltung erfasst. Fir dieses Anlagegut sind weitere AHK
entstanden, weil bspw. eine Modernisierung stattfand. Diese AHK erfassen Sie im Anlageas-
sistenten auf der Seite Bewegung als Teilzugang/Nachtrigl. AHK. Bei dieser Bewegung ent-
sprechen die AHK dem Buchwert. Die AHK und der Buchwert werden riickwirkend zum
Beginn des Jahres erhoht.

Nachaktivierung EB oder SB

In einem fritheren Wirtschaftsjahr wurden die AHK fiir ein Anlagegut nur teilweise erfasst
oder als Aufwand verbucht. Wihrend der Betriebspriifung werden diese AHK mit der Bewe-
gung Nachaktivierung EB oder Nachaktivierung SB erfasst. Die Korrektur kann als Zugang
oder als Zuschreibung erfolgen. Der Buchwert der Nachaktivierung kann von den AHK der
Nachaktivierung abweichen. Die Details der Nachaktivierung (welches Wirtschaftsjahr, Er-
offnungs- oder Schlussbilanz, den Betrag fiir die AHK und den Buchwert) miissen Sie bei
Ihrem Steuerberater oder dem Betriebspriifer erfragen. Die Korrektur erfolgt immer zum ers-
ten oder zum letzten Tag des Wirtschaftsjahres.

Zuschreibung

Die Bewegung Zuschreibung verwenden Sie in der Anlagenverwaltung fir das Riickgingig-
machen einer AfaA, Teilwert-AfA, wenn die Ursache der auflerordentlichen AfA in einem
Folgejahr dauerhaft entfallen ist. Mit dieser Bewegung korrigieren Sie den Buchwert zum
Beginn des Jahres. Die Korrektur der AHK und somit die Nachaktivierung als Zuschreibung
ist nicht moglich.



MaRgeblichkeit der Handels- fur die Steuerbilanz

In § 5 Abs. 1 EStG ist die Maf3geblichkeit der Handels- fiir die Steuerbilanz vorgeschrieben.
Infolge steuerrechtlicher Wahlrechte wird dieser Grundsatz durchbrochen. Bis zum Ende des
Wirtschaftsjahrs 2009 hatte die Inanspruchnahme eines steuerlichen Wahlrechts die Uber-
nahme dieses Wahlrechts in die Handelsbilanz zur Folge. Mit dem BilMoG wurde die umge-
kehrte Mafigeblichkeit abgeschafft.

Diese Vorgaben fithren zu komplexen Abhingigkeiten zwischen Handels- und Steuerbilanz.
Diese gehoren nicht zum Leistungsfang der Anlagenverwaltung.

Anlagegiiter auswerten und Berichte drucken
Ubersicht

Das Drucken gehort zu den tiblichen Arbeiten. Anlagenverwaltung unterscheidet dabei drei
Arbeitsbereiche:

1. Im Zuge der Einrichtung Ihrer Firma mochten Sie sich die Stammdaten ausdrucken. In
Datei - Drucken ist dies moglich.

2. Formulare wie den Anlagespiegel brutto, die Anlagekartei oder die Zugangs-, Abgangs-
und GWG-Liste. Diese fithren Sie in dem Menu Berichte durch. Die Berichte werden
immer fur den ausgewdhlten Rechnungskreis erzeugt.

3. Der Aufruf fiir den Druck oder Export der Bildschirmansicht Anlageliste ist in der Akti-
onsleiste und im Kontextmeni Anlageliste fur den ausgewihlten Rechnungskreis hinter-
legt.

Einstellungen
Fir das Dialogfenster Einstellungen gibt es Varianten.

e Fiir die Einnahme-Uberschussrechnung wird im Druckdialog Anlagespiegel die Formu-
lardatei Abweichung Steuerbilanz nicht angezeigt. Fiir den Betriebsvermogensvergleich
fehlt die Anlage AV EUR.

¢ In dem Rechnungskreis Steuerrecht gibt es im Druckdialog GWG die Formulardatei SAS.
Im Rechnungskreis Handelsrecht ist der Bericht SAS 1.000 EUR moglich; der Bericht
SAS aber nicht.

e Den Bericht fur die AfA-Buchungsliste und die Buchungsliste fiir die Zu- und Abginge
konnen Sie in dem Handels- und Steuerrecht fiir einen Monat oder ein Quartal oder das
Wirtschaftsjahr ausdrucken. Die AfA-Buchungsliste konnen Sie mit den Buchungssitzen
je Anlagegut oder je Anlagekonto kumuliert oder je Anlagekonto kumuliert mit Kosten-
stellen erstellen; die Buchungsliste fiir die Zu- und Abgangsbuchungen dagegen nur je
Anlagegut.



Die Abbildung zeigt den Aufbau im Meniipunkt Berichte > Anlagespiegel fiir die Ge-
winnermittlungsart Betriebsvermogensvergleich.

Ermaglicht die Anzahl der gedruckten Schaltflache fiir die
Anpassungvon Exemplare Druckerauswahl und -
Seiteneinstellungen \ / konfiguration

Druck Anlagespiegel X

Drucker:  OneNote for Windows 10 Du.dtet/enmd'\lm

Einstellung
Hier bestimmen m Steuertden
Sie die Text- und [ senencancer Umfang des
Hintergrundfarben _— Zegrst e — Berichts
und die Art der ’ Obnt el |1 i Kgnten gledem
Linien Oewport [pom o Elgesamtmmmne
- el Aufruf der
Druckvorschau

Erlaubt den Export 7 g et
Arlsgespegel Netto.

in PDF-oder Office- D S o)

Anwendungen B i Start der
Druckausgabe
oder des Exports

&b Sete: |1 [ ein Druckdatum
/ [t Ubersichisbla
Formulare des
Lieferumfangs
Hife mmdamam.,___y,isiu; Drucken  Abbrechen
V Hier rufen Sie
Der Beginn der Seitenz_ahl, den Verzicht auf den Ausweis des den Editor fir die
Druckdatums und das Ubersichtsblatt sind bei der Auswahl der Formulare auf

Formulardatei Anlagespiegel brutto zusatzlich méglich.

Gleiches Ahnlich ist der Aufbau der Seite Einstellungen in den Berichten AfA-Vorschau und Liste der
Umbuchungen. Auch hier konnen Sie einen Drucker einrichten, ein bestimmtes Formular
auswihlen und bearbeiten. Ebenfalls gleich sind in allen Berichten die Inhalte, die Sie auf
den Registerkarten Seitenrinder und Darstellung vorfinden.



Grundlegende Arbeitstechniken

Gut zu erkennen ist der Unterschied bei der Zugangsliste auf der Registerkarte Einstellung. In Unterschiede
der Zugangsliste fehlt die Gruppierung nach den Bilanzpositionen, den Konten und der Ge-
samtsumme. Stattdessen konnen Sie verschiedene Zeitriume auswerten.

Druck Zugdnge .
Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten
Einstellung
AL iahl
Fielgerat Zeitraum
Seitenrdnder
® Drucker; Kopien: |1 O tonat
) ouartal
Darstellung (CJExport | < Datei w
(@) wirtschaftsiahr
&Zugénge Standard
Hilfe Formularverwaltung. .. Yorschau Drucken Abbrechen

Das bedeutet: Neben den Standard-Elementen eines Druck-Dialogs gibt es individuelle Be-
reiche, die von der Eigenschaft der Auswertung abhingen.
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Formularverwaltung
Das Dialogfenster Formularverwaltung ist in allen Berichten gleich.

Suche nach Die ausgewshlte Formulardatei als Kopiervorlage Ein Formular
Formulardateien fiir ein neues Formular verwenden. ausblenden
Formulawemaltung\‘ l /X
Fomularvarianter: Bearbeiten. ™ Q Suchen (7] Duplzieren 19 Deaktivieres. 4+ & | o Die Reihenfolge
['<o» &nlagespiegel Brito Daieiexpor A der Formulare
(¢ Anlagespiegel Brutio Summen festlegen

amlagespcgclNelloS Mmen
Alle Formular- +”
dateien fiir den D nlagespiegel Netio

. E‘lAnlagespwegel Biuttn, nach Excel
Bericht < Anlagespiegs| Nelto D ateienport

[38] awnlagespiegel Metio. nach Excel
Lﬂ,»ﬁmlages;megel Buuilto [Buchwert des Abgangs), nach Excel
= T e

. lia‘e;w‘[/lhrﬂg/',_,_) ._-Ar\lagewege{ Brutto ]
Bezeichnung o Dacken =

des Berichts Fommulardatet :_soiegalvml} Bearbeiten «—— Start des
Bemerkury I ] Formulareditors

ereuordnung i

/

Ausgabeziel

Beenden Abbrechen Hie

Bezeichnung der Formulardatei Eingabefeld fiir einen Kommentar

Unter der Schaltfliche Bearbeiten wird Ihnen das ausgewihlte Formular angezeigt. Ausfithr-
liche Informationen tber die Formularbearbeitung finden Sie in der Hilfe des Formularedi-
tors.

Die Formulardateien werden im *.Isf-Format ausgeliefert. Bearbeiten Sie eine dieser Dateien,
wird diese im *.usf-Format gespeichert.

Ist die Anderung einer vorhandenen Formulardatei nicht gelungen, konnen Sie mit der
Schaltfliche Formulardatei wiederherstellen die Anderung riickgingig machen.

Auswahl

Die Seite Auswahl steht Ihnen fur den Druck der Anlagekartei, des Anlageverzeichnisses, der
Zugangs- und Abgangsliste sowie der GWG-Liste und des Berichts fur die NSNSB zur Verfu-
gung.

Auf dieser Seite legen Sie fest, ob der Druck fir eine bestimmte Anlagegruppe, ein Konto,
einen Standort oder eine Kostenstelle erfolgt. Dieses Auswahlkriterium kénnen Sie nach den
Kontonummern, den Kostenstellen, den Standorten gruppieren. Die Gruppierungen kénnen
Sie sortieren. Nach jeder Gruppe konnen Sie weiterhin einen Seitenumbruch durchfithren
und den Bericht mit der Gesamtsumme ausgeben.

Sollen der Sammelposten und die Anlagegiiter mit der AfA-Art SAS 150 EUR Bestandoteil des
Berichts sein, markieren Sie die Option SAS 150 EUR / Sammelposten.



Seitenrander

Einige Druckertreiber schneiden die Seitenrinder ab. Dieses Problem l6sen Sie, indem Sie
unter der Registerkarte Seitenrinder den Wert flir den abgeschnittenen Seitenrand schrittwei-
se um 0,1 cm hoch setzen, bis der Bericht vollstindig erscheint.

Darstellung

Die Seite Darstellung steht nur fiir das Zielgerdt Drucker zur Verfugung. Auf dieser Seite
bestimmen Sie das Erscheinungsbild der Tabelle. Sie konnen Text- und Hintergrundfarben
festlegen sowie Linien und Schraffuren mit ausdrucken.

Vereinfachte Dokumentationspflicht

In dem Jahr 2008 wurden im Steuerrecht fiir die abnutzbaren und beweglichen Wirtschafts-
guter mit einem AHK-Datum die Dokumentationspflichten vereinfacht. In der Anlagenver-
waltung gibt es hierfur diese Funktionalitit:

e Im Anlagespiegel werden die Wirtschaftsgiiter mit der AfA-Art SAS, GWG und Sammel-
posten und einer Normal-AfA grofler Null ausgewiesen.

e Verlangt der Betriebspriifer den Export nach Win Idea, werden im Anlagespiegel und in
der Buchungsliste die SAS, GWG und Sammelposten mit einer Normal-AfA groler Null
ausgewertet. In den anderen Berichten unterbleibt der Ausweis.

e Benotigt das interne Rechnungswesen einen Bericht inklusive der abgeschriebenen SAS,
GWG, Sammelposten, muss der Sachbearbeiter in dem Druckdialog das Kontrollkist-
chen SAS / Sammelposten markieren. Diese Druckoption befindet sich auf der Seite Ein-
stellungen oder der Seite Auswahl.

e Fordert der Betriebsprifer den Papierdruck des Anlageverzeichnisses an, entscheiden Sie,
ob der Ausdruck mit oder ohne abgeschriebene SAS, GWG, Sammelposten erfolgt. Be-
kommt der Betriebspriifer das Anlageverzeichnis ohne Sammelposten, deaktivieren Sie
das Kontrollkistchen SAS /Sammelposten.

Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG

Seit der Einfihrung des elektronischen Handels-, Genossenschafts- sowie das Unternehmens-
register — besser bekannt als EHUG - mussen offenlegungspflichtige Unternehmen Jahresab-
schlisse als elektronische Datei beim Bundesanzeiger einreichen. Der Anlagespiegel ist dabei
in Abhingigkeit von der Groflenklasse des Unternehmens ein Pflicht- oder ein freiwilliger
Bestandteil.

Nach § 5 b EStG muss auch der Inhalt der Bilanz in einem standardisierten amtlichen Da-
tensatz an die Finanzverwaltung tibermittelt werden Seit der Taxonomie-Version 6.0 ist der
Anlagespiegel ein Pflichtbestandteil der E-Bilanz in den Wirtschaftsjahren.

Wenn Sie den Anlagespiegel fir die E-Bilanz und fur EHUG mit der Anlagenverwaltung
erstellen wollen, miissen Sie in dem Firmenassistenten die Option XBRL-Positionen zuord-
nen speichern. Danach startet der Assistent XBRL-Positionen znordnen. Wenn der Assistent
ausgefuhrt wurde, sind fur die Sammel- und Anlagegruppen die Auswertungseigenschaften
fur den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG bekannt.



Aktualisierung

Lexware
buchhaltung

Textdatei

Steuerberater

Betriebs-
prufung

Im Anschluss ist der Aufruf der Assistenten Berichte > Elektronische Zentrale > E-Bilanz
und - Elektronische Zentrale > E-Bilanz moglich. Mit diesen beiden Assistenten konnen
Sie den Anlagespiegel im XBRL-Format erstellen und in eine Datei exportieren. Diese Datei-
en konnen Sie in das Programm fur die E-Bilanz oder fir EHUG importieren, wenn diese
uber eine Schnittstelle fiir den Import des Anlagespiegels E-Bilanz und EHUG im XBRL-
Format verfiigen.

Anlage AVEUR

Bei der Einnahme-Uberschussrechnung kénnen Sie im Firmenassistenten bestimmen, ob die
Zuordnungen fiir die Anlage AVEUR erstellt werden. Wenn Sie diese Option einschalten,
ermittelt die Anlagenverwaltung fur das ausgewihlte Wirtschaftsjahr, in welcher Zeile der
Anlage AVEUR das Wirtschaftsgut ausgewertet wird. Aus diesen Zuordnungen werden die
Werte fiir das Anlagevermogen in der Anlage AVEUR und Anlage EUR berechnet. Diese
Werte konnen Sie in Lexware buchhaltung importieren.

Das BMF verdffentlicht die Formulare fiir die Anlage EUR im Verlauf eines Veranlagungs-
zeitraums. Nachdem das BMF die Formulare fur die Anlage EUR veroffentlicht hat, wird fur
die nichste Jahresversion eine Aktualisierung bereitgestellt.

Weitere Informationen finden Sie in den Abschnitten

¢ Bearbeiten:Anlagegut neu auf Seite 56.

o Berichte: Anlage AVEUR auf Seite 73.

e Extras: EUR-Positionen aktualisieren auf Seite 89.

Anlagegiter, Buchungsdaten und Berichte exportieren

Anlagenverwaltung kennt verschiedene Moglichkeiten und Szenarien, Thre Daten zu expor-
tieren.

1. Ist Lexware buchhaltung auf dem Rechner installiert, iibergeben Sie iiber Extras > Bu-
chungsliste > AfA iibertragen und Extras > Buchungsliste > Zu-/Abginge iibertragen
die Buchungsdaten direkt in den Buchungsstapel von Lexware buchhaltung

2. Sie mochten die Anlagegiiter oder die Buchungsdaten in eine andere Anwendung tiber-
geben. In diesem Fall erstellen Sie unter Datei > Export eine Textdatei mit den Export-
daten.

3. Fiir die Ubergabe der AfA-Buchungsdaten an Ihren Steuerberater ist der DATEV-Export
zweckmiflig. Meist arbeiten Steuerberater mit DATEV-Programmen. Der Steuerberater
kann die Exportdatei bei sich einlesen und bearbeiten.

4. Im Zuge einer Betriebsprifung kann die Finanzverwaltung verlangen, dass Sie die steuer-
relevanten Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentriger zur Verfugung stellen.
Diese Anforderung erfiillen Sie tiber Datei > Export > Daten Betriebspriifung.



5. Alle Berichte kénnen Sie in andere Datenformate tiberfiithren. In den Druckdialogen gibt PDF, Excel und
es hierfur auf der Seite Einstellungen das Zielgerit Export. TXT-Format

Klicken Sie auf die Option Export und wihlen eines der angegebenen Formate aus.

Druck Anlagespiegel ¥
Drucker:  webEx Document Loader Drucker einrichten
Einstellung EInSteIIung
Zielgerat

untergeordnete Bilanzpositionzn
nach Kaonten gliedern
Gesamtsumme

[(Jidbgeschriebene 545 1502 [

() Drucker Kopien: 1

(®) Export L"E M3 Excel w

L@Anlagespiegel Brutko, nach Excel

L@Anlagespiegel Metto, nach Excel

L@Anlagespiegel Brutta (Buchwert des Abgangs), nach Excel
3| Anlagespiegel Brukto Summen, nach Excel
L@Anlagespiegel Metto Surmmen, nach Excel

L@Abweichung Steuerbilanz, nach Excel

L@Anlagespiegel Brutta Eréffnungshilanz, nach Excel
@Abschreibungsspiegel, nach Excel

:} HilFe Formularverwaltung. .. Yorschau Drucken Abbrechen

Fir den Druck nach Excel wihlen Sie die entsprechende Option und klicken auf die
Schaltfliche Drucken. Anschlieflend wird Excel© getfinet

Exportieren Sie den Bericht in dem TXT- oder in dem PDF-Format, miissen Sie den Da-
teinamen und den Speicherort festlegen.

Bewegungen / Zu- und Abgange buchen

Allgemein

Die Buchungssitze fiir die Bewegungen erstellen Sie in diesen Schritten.

1. Sie erfassen in dem Anlageassistenten die Bewegungen mit dem Belegdatum in dem Mo-
nat oder dem gewiinschten Zeitraum.

2. Danach starten Sie das Menii Extras > Buchungsliste > Zu-/Abgiinge erfassen und
wihlen den Zeitraum mit den erfassten Bewegungen aus. Die Buchungsmaske wird gestar-
tet.



3. Die Anlagenverwaltung ermittelt fur den Zeitraum die erfassten Bewegungen und zeigt
fur jede Bewegung einen Infotext an.

4. Fir jede Bewegung sind eine oder mehrere Buchungsvorlagen vordefiniert. Fiir die Aus-
wahl der Buchungsvorlage klicken Sie auf die Auswahlleiste neben Bez. Buchungsvorla-
gen. Anschliefend berechnet die Anlagenverwaltung aus den Stammdaten der Anlage-
gruppe, des Anlagegutes und den Bewegungsdaten den Buchungssatz.

5. Der Buchungssatz wird in der Buchungsmaske angezeigt. Ist das Gegenkonto und der
Steuersatz fiir den Buchungssatz in der Buchungsvorlage nicht hinterlegt, miissen Sie die-
se Angaben hinterlegen. Den Buchungssatz speichern Sie mittels der Schaltfliche Bu-
chen.

6. Ist Lexware buchhaltung installiert, konnen Sie die Buchungsliste fiir den Zeitraum tiber
Extras > Buchungsliste > Zu- und Abginge iibertragen in den Buchungsstapel tiberge-
ben. Fiir andere Fille ist der Export mittels Datei = Export > Zu- und Abginge mog-
lich.

Steuersatze

Die Steuersitze sind unter Verwaltung —> Steuersitze vorgegeben. In den umsatzsteuer-
pflichtigen Firmen konnen Sie die Bewegungen Zugang und AHK-Minderung ohne oder mit
Vorsteuer buchen oder mit den Steuersitzen fiir Reverse Charge (Steuerschuld Leistungs-
empf.), Innergemeinschaftlichen Erwerb oder fur die Bauleistungen.

Die Zuordnung der Steuersitze erfolgt in dem Dialog fiir die Buchungsvorlagen oder in der
Buchungsmaske.

Buchungsvorlagen

Unter Verwaltung > Buchungsvorlagen sind die Bewegungen aufgelistet, fiir welche Sie die
Buchungssitze erzeugen konnen. Gibt es fir eine Bewegungen mehrere Geschiftsfille werden
mehrere Buchungsvorlagen bereitgestellt.

Die Liste der Buchungsvorlagen je Bewegung ergibt sich aus der Gewinnermittlungsart und
dem ausgewihlten Rechnungskreis.

In der Einnahme-Uberschussrechqung werden die Kapital- und Privatkonten nicht bebucht.
In einer Firma fur die Einnahme-Uberschussrechnung gibt es deshalb bei den Zugingen kei-
ne Buchungsvorlagen mit dem Gegenkonto Kapital oder Privatkonto.

Sie konnen die Buchungsvorlagen des Lieferumfangs erweitern und eigene Buchungsvorlagen
erstellen und somit den Vorgang abbilden, wenn Sie beispielsweise die Werkzeuge immer bei
dem gleichen Lieferanten beziehen.

Buchen

Nach dem Aufruf der Buchungsmaske wird in dem oberen linken Bereich ein Info-Text zu
der ersten nicht gebuchten Bewegung angezeigt. Unterhalb des Info-Bereichs befindet sich
die Auswahlleiste fur die Buchungsvorlagen. Mit einem Klick auf die Auswahlleiste werden
die fur diese Bewegung definierten Buchungsvorlagen aufgelistet. Nach der Auswahl der Bu-
chungsvorlage berechnet die Anlagenverwaltung aus dem Anlagekonto der Anlagegruppe,
den Stammdaten der Inventarnummer, der Bewegungsart, dem Belegdatum und dem Bewe-
gungsbetrag den Buchungssatz. In den Buchungsvorlagen des Lieferumfangs fehlt meist das
Gegenkonto. Bei den Bewegungen Zugang und AHK-Minderung fehlt weiterhin der Steuer-
satz. Diese Angaben miissen Sie erginzen.



Der Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung entspricht der Ubernahme eines bestehenden
Wirtschaftsgutes in der Anlagenverwaltung. Sind die Saldenvortrige in der Finanzbuchhal-
tung gebucht, diirfen Sie nach der Ubernahme der Anlagegiiter keine Zugangsbuchung er-
zeugen. In diesem Fall klicken Sie in der Buchungsmaske auf Nicht buchen.

Unterhalb der Buchungsmaske werden die fur den Zeitraum erfassten Buchungssitze aufgelis-
tet. Die Buchungssitze konnen Sie bearbeiten und l6schen.

Exportieren / Ubertragen

Unter Extras - Buchungsliste > Zu-/Abginge iibertragen ist die Ubergabe der Buchungs-
liste in den Buchungsstapel der Buchhaltungs-Firma moglich. Unter Datei > Export > Zu-
/Abginge konnen Sie die Buchungsliste als txt-Datei speichern und in anderen Anwendun-
gen importieren. Nach dem Export und dem Ubertragen der Buchungsliste ist der Ausdruck
des Buchungsprotokolls méglich. Der DATEV-Export ist nicht méglich.

Die exportierten Buchungen werden nach dem Export oder dem Ubertragen der Buchungslis-
te nicht mehr in der Buchungsmaske aufgelistet.

Gab es wihrend des Ubertragens oder des Exports ein Problem, kénnen Sie fiir die Korrektu-
ren das Menii Extras > Buchungsliste > Zu-/Abgiinge Ubertragung zuriicksetzen aufrufen.
Nachdem Sie den Zeitraum zuriickgesetzt haben, werden in der Buchungsmaske alle Bu-
chungssitze fur den Zeitraum dargestellt.

Berechnung der monatlichen AfA

Allgemein
Der Betrag der monatlichen AfA ergibt sich aus der Jahres-AfA geteilt durch zwolf. Die unter-
jahrigen Zuginge und Bewegungen konnen eine ungleiche Verteilung der Jahres-AfA ergeben.

Sie haben beispielsweise die Buchungen fiir die Monate Januar und Februar exportiert. Dabei
erhielten die exportierten Werte eine Kennung in der Datenbank. Im Mirz erwerben Sie ein
neues Wirtschaftsgut. In die beiden ersten Monate werden die monatlichen AfA-Werte nicht
aufgenommen, da diese Monate bereits exportiert wurden und das Anlagegut nicht zum Be-
triebsvermogen gehorte. Deshalb wird die Jahres-AfA auf in die noch nicht tbertragenen
Monate verteilt. Betrigt die Jahres-AfA 1.000 EUR, werden fiir die zehn Monate Mirz bis
Dezember jeweils 100 EUR monatliche AfA berechnet.

Das Gleiche gilt fir die Bewegungen, welche die Bemessungsrundlage riickwirkend zum Be-
ginn des Wirtschaftsjahres erhohen oder vermindern. Dies sind die Bewegungen Zu-
gang/Teilzugang, AHK-Minderung, Zuschuss und Zuschreibung. Die im Wairtschaftsjahr
noch nicht exportierte AfA wird in gleichen Raten tiber die noch nicht exportierten Monate
verteilt.

Waurde infolge einer unterjihrigen Bewegung wie eines Teilabgangs, eines Vollabgangs, einer
Umbuchung, einer AHK-Minderung oder eines Zuschusses in den Vormonaten zu viel AfA
exportiert, wird in den Folgemonaten fur dieses Wirtschaftsgut keine AfA mehr exportiert. Ist
die zu viel exportierte AfA zum Jahresende nicht ausgeglichen, erzeugt die Anlagenverwal-
tung die Korrekturbuchung. Diese wird im Buchungsprotokoll aufgeftihrt.

Aufgrund dieser Besonderheit sollte der Export der monatlichen AfA-Werte zeitnah und
chronologisch erfolgen.

Ausfihrliche Informationen zur Berechnung der monatlichen AfA im Jahr des Zugangs und
im letzten Jahr des AfA-Plans finden Sie in der Hilfe.



Protokolle

Nach dem Export oder dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsproto-
koll ausdrucken oder als pdf-Datei speichern.

Das Buchungsprotokoll ist die Liste der exportierten Buchungen. Anhand der Buchungspro-
tokolle ersehen Sie, welche Buchungen in welchen Zeitriumen exportiert wurden. Gibt es
Differenzen zwischen der Anlagenverwaltung und der Finanzbuchhaltung, konnen Sie das
Buchungsprotokoll fiir den Abgleich heranziehen.

Stimmen die Anlage-, die AfA- und die weiteren Konten in der Anlagenverwaltung und in
Lexware buchhaltung nicht iiberein, wird wihrend des Ubertragens der Buchungsliste ein
Fehlerprotokoll erzeugt.

Inventur des Anlagevermogens

In dem Meniipunkt Berichte > Anlagen scan konnen Sie Inventaretiketten drucken, die
Inventurdaten nach Lexware anlagen scan exportieren und die Inventurergebnisse aus
Lexware anlagen scan importieren, um den Ist-Bestand im Unternehmen zu ermitteln.

Dabei konnen Sie mehrere Inventurdateien erzeugen, damit mehrere Personen gleichzeitig
die Inventur durchfiihren konnen. Die Inventurergebnisse der Sachbearbeiter konnen Sie fur
jedes Wirtschaftsjahr zu einem Gesamtbestand zusammenfassen, auswerten und nachbearbei-
ten.

Ausfithrliche Informationen finden Sie in dem Hilfe-Kapitel Berichte > Anlagen scan sowie
im Handbuch Lexware anlagen scan. Letzteres finden Sie im Online Support.

Daten sichern

Nichts ist so wertvoll wie Thre Arbeit. Um die Daten zu schiitzen und zu sichern, sollten Sie
in regelmifligen Abstinden eine Datensicherung vornehmen.

Um eine Datensicherung vorzunehmen, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Wihlen Sie den Befehl Datei > Datensicherung - Sicherung.
Es offnet sich ein Assistent, der Sie durch die weiteren Schritte fithrt.
Dabei wird der gesamte Datenbestand gesichert.

2. Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und starten Sie die Datensicherung.

Der erfasste Datenbestand wird konserviert.

Uber den Befehl Datei > Datensicherung - Riicksicherung wird der Zustand wiederherge-
stellt, der zum Zeitpunkt der Sicherung bestand.

Hinweise zur Bedienung

In diesem Abschnitt finden Sie die Beschreibung von Eingabe- und Bedienungskonventio-
nen. Probieren Sie die Tastenkombinationen in aller Ruhe aus. Sie werden sehen, wie schnell
die Erfassung von der Hand geht.

Eingabe von Kontonummern

In allen Eingabemasken, die ein oder mehrere Felder zur Eingabe einer Kontonummer ent-
halten, besteht die Moglichkeit, direkt mit der Maus in den Kontenplan zu wechseln. Dort
konnen Sie das gesuchte Konto markieren und mit einem Doppelklick oder mit Return in
das Eingabefeld fiir die Kontonummer tibernehmen.



Return-Taste

Zur Unterstiitzung einer schnellen Zahlen- und Texteingabe wurde die Return-Taste dahin-
gehend modifiziert, dass sie in den jeweiligen Dialogfeldern eine schnelle Dateneingabe er-
moglicht. So konnen Sie in Dialogfenstern mit Return von einem Eingabefeld zum nichsten
springen.

Tab-Taste

Zur Unterstiitzung einer schnellen Zahlen- und Texteingabe wurde die Tabulator-Taste da-
hingehend modifiziert, dass sie in den jeweiligen Dialogfeldern eine schnelle Dateneingabe
ermOglicht. So konnen Sie beispielsweise in Dialogfenstern mit Tab von einem Eingabefeld
zum néchsten springen.

Strg + Return-Tastenkombination
In allen mehrzeiligen Eingabefeldern erzeugen Sie durch die Tastatureingabe Strg + Return
einen Zeilenumbruch.

Speichern

Grundsitzlich werden alle Eingaben erst dann in der Datenbank gespeichert, wenn Sie Spei-
chern bestitigt haben. Legen Sie ein neues Anlagegut an, werden die notwendigen Angaben
wie Inventarnummer oder Bezeichnung abgefragt. Die Daten des Anlageguts werden in die
Datenbank geschrieben, sobald Sie die Eingabemasken tiber die Schaltfliche Speichern ver-
lassen.

Die Hilfe

Die Anlagenverwaltung verfigt tiber eine umfangreiche, kontextbezogene Hilfefunktion. In
fast jedem Dialogfeld existiert die Schaltfliche Hilfe. Wenn Sie die Schaltfliche mit der Maus
anklicken oder die F1-Taste betitigen, 6ffnet sich das Hilfefenster. Des Weiteren erhalten Sie
unter ? > Ubersicht Produkthilfe die Liste der verfiigbaren Hilfethemen sowie einen Index.

Updateinstallation

Die Auswirkung neuer Berechnungen

Anderungen in der Steuergesetzgebung kénnen Berechnungen zur Folge haben, die nicht
zum Leistungsumfang der installierten Version gehdren. Weiterhin kann der Gesetzgeber
Anderungen riickwirkend beschlieen. In Abhingigkeit vom Stand der Buchhaltungsarbeiten
konnen Bilanzkorrekturen im aktuellen oder im ersten nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahr
notig sein. Anlagenverwaltung fithrt deshalb die Neuberechnung der nicht abgeschlossenen
Buchungsjahre durch.

Wurde fiir ein Wirtschaftsjahr ein rechtskriftiger Steuerbescheid erlassen, ist die Korrektur
nicht zulidssig. Damit die Neuberechnung diese Datenbestinde nicht dndert, miissen Sie vor
dem Update diese Wirtschaftsjahre tiber Extras - Jahresabschluss abschliefien.

In dem Update-Handbuch ist vermerkt, ob und wie sich neue Programmfunktionen auf den
Datenbestand auswirken.

Nach der Installation sollten Sie beim ersten Programmstart des Updates die angebotene Da-
tensicherung durchfiihren, damit Sie jederzeit auf den alten Datenbestand zugreifen konnen.



Assistenten

Neue gesetzliche Vorgabe konnen Anderungen im Datenbestand bewirken, welche die Anla-
genverwaltung nicht automatisiert durchfithren kann. In diesen Fillen startet ein Assistent
nach dem Abschluss der Datenbankaktualisierung und wihrend des ersten Aufrufs einer Fir-
ma . Der Assistent zeigt Ihnen, welche Daten aktualisiert werden miissen und welche Optio-
nen Sie haben.

Sie sollten diese Assistenten nicht abbrechen und die Aktualisierung des Datenbestands
durchfithren. Das gilt auch fur die Mandanten, die nicht mehr in Verwendung sind. Ansons-
ten konnen in folgenden Aktualisierungen technische Probleme auftreten.

Letzte Informationen
Vor dem Start des Setups konnen Sie sich in den Installationshinweisen informieren.

In der Hilfe erhalten Sie Informationen zu den Mentupunkten, die sich nach Drucklegung
des Handbuchs geindert haben. Die aktuelle Version des Handbuchs finden Sie als PDF-
Datei in dem Online Support.



Das Menu Datei
Firma wechseln

Sie erhalten die Auswahl der angelegten Firmen und wechseln durch einen Doppelklick in
die ausgewihlte Firma. Alle noch offenen Fenster der zuvor geoffneten Firma werden ge-
schlossen.

Firma neu

Unter diesem Punkt konnen Sie eine neue Firma anlegen.

Allgemein
Auf der Seite Allgemein tragen Sie den Namen und die Anschrift der Firma ein.

Die Steueridentifikationsnummer (Kurz: Steuer-ID) wird seit Juni 2007 vergeben. Die Steu-
er-ID ist nicht identisch mit der Steuernummer oder der EG UST ID. Diese Eingaben erfol-
gen auf der Seite Finanzamt Umsatzsteuer.

Die Handelsregisternummer miissen Vollkaufleute auf Geschiftsbriefen angeben.

DATEV

Far den DATEV-Export miissen Sie DATEV-Unterstiitzung fir den Datenexport der Bu-
chungsliste markieren. Auf der Seite DATEV tragen Sie die Berater- und Mandantennummer
sowie den Beraternamen ein. Ohne diese Angaben ist der DATEV-Export nicht méglich. Fir
die Exportdatei sind das Postversandformat (KNE) und das DATEV-Format (ASCII csv)
moglich.

Der Export wird iiber Datei > Exportieren durchgefithrt. Dort wird Thnen beim Export der
Buchungsdaten auf der Assistentenseite Exportdatei als Dateiart DATEV angeboten.

Finanzamt .
Fir die Anlage AVEUR benotigen Sie die Angabe der Steuernummer. Diese miissen Sie auf
dieser Seite hinterlegen. Optional kdnnen Sie die Adresse Thres Finanzamts eintragen.

Die Umsatzsteuerpflicht ist in der Voreinstellung eingeschaltet. Mit dieser Einstellung kon-
nen Sie bei den Zu- und Abgangsbuchungen mit Steuer buchen. Wenn Sie nicht umsatzsteu-
erpflichtig sind, entfernen Sie den Haken bei Umsatzsteuerpflicht.

Rechnungswesen
Auf der Seite Rechnungswesen geben Sie das erste Buchungsjahr und den Kontenrahmen
fiir den Anlagebaum an.

Fir die Eingabe eines abweichenden Wirtschaftsjahres klicken Sie die entsprechende Option
an und wihlen anschlieBend aus der Auswahlliste den ersten Monat des Wirtschaftsjahrs.
Mochten Sie Daten fiir vergangene Buchungsjahre erfassen, miissen Sie das Buchungsjahr
angeben, in welchem die Datenerfassung beginnt.

Sie miissen angeben, ob die Einnahme-Uberschussrechnung oder der Betriebsvermogensver-
gleich die verwendete Gewinnermittlungsart sind. Danach ist die Angabe des Rechnungskrei-
ses zwingend.

Adresse

DATEV-
Schnittstelle

Anlage AVEUR



Anlage EUR,
E-Bilanz,
EHUG

Inventar-
nummern

Beleg-
nummern

Auf volle Betra-
ge runden

In einer Firma fiir die Einnahme-Uberschussrechnung kénnen Sie mit Zuordnungen Anlage
AVEUR erstellen den Assistenten fiir die Anlage AVEUR und die Schnittstelle zur Lexware
buchhaltung einschalten. Mit XBRL-Positionen zuordnen wird die Funktionalitit fir den
Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG gestartet.

Danach bestimmen Sie unter Gliederung des Anlagevermégens, ob der Anlagebaum neu
erstellt oder von einer bestehenden Firma iibernommen wird.

Neuer Anlagebaum beinhaltet diese Moglichkeiten:

e Der leere Kontenrahmen entspricht der Vorgabe des § 266 Abs. 2 HGB. Hier miissen Sie
die Anlagegruppen fiir die Anlagegiiter hinterlegen.

e Die DATEV SKR sind ausfiihrlicher. Hier gibt es fiir jedes Anlagekonto eine Anlagegrup-
pe. Neben dem Anlagekonto sind die Eigenschaft der Anlagegruppe und die AfA-Konten
zugeordnet.

e Bei der Auswahl von Ubernahme bestehender Anlagebaum werden alle Mandanten an-
gezeigt. Nach der Auswahl eines Mandanten erfolgt die Ubernahme des Anlagebaums aus
dieser Firma. Das erste Wirtschaftsjahr, den Beginn des Wirtschaftsjahres, den Konten-
plan, die Gewinnermittlungsart und den Rechnungskreis kdnnen Sie nach dem Speichern
der Firma nicht mehr dndern.

Rahmendaten
Bei der Vergabe der Inventarnummern kénnen Sie

e jede Inventarnummer und Sammel-Inventarnummer manuell vergeben.

e oder die automatische Vergabe der Inventarnummern und Sammel-Inventarnummern
nutzen.

Die automatische Inventarnummer besteht aus zwei Komponenten. Die erste ergibt sich aus
dem zugeordneten Anlagekonto, die zweite aus der fortlaufenden Nummer innerhalb der
Anlagegruppe. Die Stellenanzahl dieser Bestandteile und das Trennzeichen kénnen Sie fest-
legen. Ahnlich ist es bei der Sammel-Inventarnummer fiir die jahrgangsbezogenen Sammel-
posten. Das Anlagekonto und das Wirtschaftsjahr sind vorgegeben; die Stellenanzahl und das
Trennzeichen sind dnderbar.

Automatisch erzeugte Inventarnummern kénnen Sie dndern.

Bei den manuellen Inventarnummern sollten Sie fithrende Nullen verwenden wie 001, 002.
Ansonsten werden die Wirtschaftsgiiter in den Berichten nicht aufsteigend sortiert.

Fur den Export der Buchungsdaten kénnen Sie den Belegnummernkreis und die erste Be-
legnummer vorgeben. Diese Eingaben gelten fiir die AfA- und fur die Bewegungsbuchungen.

Einstellungen

Sollen die Abschreibungsbetrige immer auf volle Betrige gerundet werden, setzen Sie den
Haken vor den entsprechenden Eintrag. Dadurch werden die Cents der Anschaffungs- und
Herstellungskosten im ersten Jahr mit abgeschrieben.

Sobald Sie Restwert reduziert Bemessungsgrundlage zulassen markieren, wird im Anlage-
Assistenten auf der Seite AfA-Angaben das Eingabefeld angeboten. Sie konnen dann Rest-
wert reduziert Bemessungsgrundlage markieren, um die richtige Bemessungsgrundlage fiir
die AfA zu ermitteln. Diese Option gilt fiir ganz bestimmte Wirtschaftsgiiter wie Spezialma-
schinen mit Edelmetallummantelung, Schiffen mit einem erheblichen Schrottwert oder in
der Landwirtschaft bei Tieren mit einem Schlachtwert.



Gehort die benotigte AfA-Berechnung nicht zum Leistungsumfang der Anlagenverwaltung,
konnen Sie die Manuelle AfA verwenden. Nachdem Sie den Eintrag Manuelle AfA markiert
haben, erscheint im Anlage-Assistenten auf der Seite AfA-Angaben die Option fur die Manu-
elle AfA.

Der Eintrag fingierter Vollabgang bewirkt bei neu angelegten Wirtschaftsgiitern mit den
AfA-Arten GWG, SAS und Sammelposten einen automatischen Vollabgang. Bei den GWG
und den SAS erfolgt der Vollabgang im Jahr nach der Anschaffung; im Sammelposten im
sechsten Nutzungsjahr.

Der fingierte Vollabgang ist zweckmiflig, wenn Sie im Voraus wissen, bei dem Anlagegut gibt
es bis zur Entnahme aus dem Betriebsvermogen keine weiteren Bewegungen.

Heute ist es tiblich, die Wirtschaftsgiiter auf null EUR abzuschreiben. Aus diesem Grund ist
die Vorgaben Null EUR. Mochten Sie von diesem Wert abweichen, hinterlegen Sie dies im
Erfassungsfeld Erinnerungswert. Der hier hinterlegte Wert wird bei der Erfassung eines Wirt-
schaftsguts vorgeschlagen.

Buchungsjahr neu

Nachdem Sie die Firma gespeichert haben, sind in der Anlagenverwaltung drei Wirtschafts-
jahre vorhanden. Ein weiteres Buchungsjahr legen Sie an, indem Sie das erste offene Jahr
abschliefen. Uber Datei > Neu - Buchungsjahr gelangen Sie in das Menii fiir den Jahres-
abschluss. Diese Funktion sollten Sie deshalb erst aufrufen, nachdem Sie alle Eingaben fur
das Wirtschaftsjahr durchgefiihrt haben.

Buchungsjahr wechseln

Hier erhalten Sie die Auswahl der vorhandenen Buchungsjahre. Mit einem Doppelklick auf
ein anderes Jahr fiihren Sie den Wechsel durch. Es stehen Thnen immer mindestens drei Bu-
chungsjahre zur Verfigung.

Firma Loschen

In diesem Mentipunkt kénnen Sie eine Firma l6schen — nicht jedoch die aktuell geladene.
Nach dem Bestitigen der Sicherheitsabfrage sind simtliche Daten, die diese Firma betreffen,
unwiderruflich verloren. Stellen Sie deshalb sicher, dass die Unterlagen ordnungsgemifd auf-
bewahrt werden.

Manuelle AfA



Import

Grundsatzliches
Die Export-/Importfunktion dient dem Datenaustausch.

Die Vorgehensweise ist dabei immer gleich. Fir den Export werden die Daten tiber die Ex-
portfunktion in eine Datei gestellt. Der Benutzer vergibt den Dateinamen und das Dateiver-
zeichnis wie z. B. C:\Temp\exportdatei.txt.

Export Import

= | o |-
- -
—_—

—
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Programm A Programm B

Des Weiteren muss man festlegen, welche Informationen exportiert werden. So muss der
Export von Buchungsdaten die Datenfelder Belegdatum, Belegnummer, Buchungstext, Bu-
chungsbetrag, Sollkonto, Habenkonto und das Wihrungsfeld enthalten, damit andere Pro-
gramme korrekte Buchungssitze erstellen.

Fur den Import in das andere Programm muss man dreierlei wissen: Wo die Export-
/Importdatei liegt, welche Daten die Datei beinhaltet und wie die Datei aufgebaut ist. Ohne
diese Informationen ist das Einlesen nicht moglich. Die Datei muss man bei einem Import
aufrufen. Oft ist die Zuordnung der Quellfelder zu den Zielfeldern nétig.

Der Import-Assistent fur Anlageguter
Uberblick

Den Import-Assistenten rufen Sie in Datei - Import auf.

Mit der Importschnittstelle fir Anlagegiter konnen Sie Stammdaten wie die Anschaffungs-
kosten, das Anschaffungsdatum oder den Buchwert importieren. Bei Bewegungsdaten wie
den Teilzugingen, der auferplanmifligen AfA oder der Manuellen AfA ist die Ubernahme
nicht moglich.

Die Importdatei muss weiterhin
e im ASCII- oder ANSI-Format vorliegen

e und mindestens die Inventarnummer, die Bezeichnung, das Anschaffungsdatum, die An-
schaffungskosten, den Buchwert, die Nutzungsdauer, das Anlagekonto, die AfA-%, die
AfA-Art, die Sammel-Inventarnummer, und den Rechnungskreis beinhalten.



Vor dem Import aus einem Fremdprogramm sollten Sie priifen, ob es die Schnittstelle der
Anlagenverwaltung unterstiitzt und diese Felder bereitstellt. Die Details zu der Schnittstelle
finden Sie in der Hilfe.

Auswahl
Auf dieser Seite markieren Sie Anlagegiiter. Liegt aus einem fritheren Import ein Profil vor,
konnen Sie dieses verwenden.

Importdatei

Klicken Sie auf Durchsuchen und legen Sie die Datei fest, die Sie tibernehmen mochten.

Wenn die Daten aus einem Windows-Programm stammen, klicken Sie ANSI an, sind es
DOS-Dateien, ist die Einstellung ASCII zu wihlen.

Achten Sie darauf, eine Textdatei auszuwihlen. Andere Dateiformate aus einem Textverarbei-
tungssystem, einer Tabellenkalkulation oder eines Datenbanksystems konnen zu Problemen
fithren!

In den Rechnungskreisen Handelsrecht und Steuerrecht sind unterschiedliche AfA-Arten
moglich. Damit dies keine Probleme verursacht, muss der Wert fiir den Rechnungskreis fir
die aktive Firma und in der Importdatei gleich sein. Wurden die Anlagegiiter im Rechnungs-
kreis Steuerrecht exportiert, ist der Import im Rechnungskreis Handelsrecht nicht moglich.

Weiterhin sollten Sie die Feldnamen als Spaltentiberschriften hinterlegen. Sind die Feldna-
men der erste Datensatz, erleichtert [hnen dies die Zuordnung der Datenfelder. Stimmt die
Bezeichnung der Feldnamen in der Importdatei mit denen der Anlagenverwaltung tiberein,
ordnet die Anlagenverwaltung die Felder zu.

Zuletzt speichern Sie die bearbeitete Importdatei als TXT-Datei.

Einstellungen

Hier geben Sie die Eigenschaften der Importdatei an. Erkennt der Import-Assistent die Datei-
eigenschaften, nimmt er die Einstellungen selbstindig vor. Andernfalls hinterlegen Sie das
richtige Feld-Trennzeichen und Text-Begrenzungszeichen.

Ist die erste Zeile der Importdatei der Feldname, kreuzen Sie diese Angabe ebenfalls an.

Feldwahl
Hier findet die Zuordnung der Datenfelder statt.

o Enthilt die Importdatei in der ersten Zeile die Feldnamen der Daten, werden diese in der
Spalte Feld dargestellt. In der Bildschirmansicht erscheint dann beispielsweise in der Spal-
te Feld der Name “Anschaffungsdatum” mit dem Wert “05.04.2015”.

e Haben Sie die Option Erster Datensatz enthilt Feldnamen nicht aktiviert, werden in der
Spalte Feld die gefundenen Daten mit der Bezeichnung Feld 1 bis Feld 15 aufgelistet.
Anstatt eines Feldnamens wie “Anschaffungsdatum” erscheint dann “Feld 6” mit dem
Wert “05.04.1997”.

e Mit den Schaltflichen < und > konnen Sie zwischen den Datensitzen der Importdatei
wechseln, um die Zuordnungen der Wirtschaftsgliter zu iiberpriifen. In der Spalte Erl.
wird gekennzeichnet, ob das entsprechende Feld einem Datenfeld fiir den Import zuge-
ordnet ist.



e In der rechten Liste stehen unter Ziel die moglichen Importfelder. In der Spalte Zuge-
ordnet erschen Sie die Zuordnung der Importfelder zu den Zielfeldern. Die Pflichtfelder
sind durch ein Hikchen in der Spalte Muss gekennzeichnet.

e FErst wenn alle Pflichtfelder zugeordnet sind, konnen Sie die nichste Seite des Import-
Assistenten aufrufen.

AfA-Zuordnung

Auf dieser Seite ordnen Sie die AfA-Arten zu. Auf der linken Seite erhalten Sie die Liste der
AfA-Arten der Import-Datei. Auf der rechten Seite die AfA-Arten von der Anlagenverwal-
tung. Einige AfA-Arten kann die Anlagenverwaltung automatisiert zuordnen. Andere nicht.
Letztere miissen Sie zuordnen.

Dazu haben Sie zwei Moglichkeiten:

e Sie markieren in der rechten Liste mit der Maus eine AfA-Art und ziehen diese mit ge-
driickter linker Maustaste auf die entsprechende AfA-Art in der linken Liste.

e In der linken und in der rechten Liste markieren Sie schrittweise die gleichen AfA-Arten
und klicken danach auf die Schaltfliche Zuordnen.

Eine Zuordnung machen Sie riickgingig, indem Sie im rechten Fenster mit der linken Maus-
taste eine andere AfA-Art markieren und mit gedriickter linker Maustaste auf die entspre-
chende AfA-Art des linken Fensters ziehen.

Gebiude-AfA, die nicht zum Lieferumfang der Anlagenverwaltung gehoren, miissen Sie vor
dem Import unter Verwaltung > Gebiude-AfA anlegen.

Ubersicht
Im letzten Fenster sehen Sie die aufbereiteten Daten.

Sie miissen diese Punkte beachten.

1. In einigen Datenfeldern wie der Inventarnummer konnen Sie die importierten Daten
bearbeiten oder erginzen. andere Datenfelder wie das AHK-Datum sind aber schreibge-
schitzt.

2. Zur Ubernahme der Daten klicken Sie die Schaltfliche Fertigstellen an.

Export

Allgemein

Uber das Menii Datei > Export konnen Sie die Stammdaten der Anlagegiiter, die Buchungs-
sitze fur die Bewegungen sowie der AfA in ein anderes Programm exportieren. Im Menii-
punkt Datei > Export Daten Betriebspriifung ... ist die Ubergabe von Auswertungen wih-
rend einer Betriebspriifung moglich.

Export der Anlageguter

Die Anlagegiiter werden mit diesen Feldern exportiert:

Inventarnummer, Inventarnummer SPO, Bezeichnung, Standort, Kostenstelle, Zusatzanga-
ben, Anschaffungsdatum, AfA-Beginn, Anschaffungskosten, Bemessungsgrundlage, Buch-
wert, Nutzungsdauer, Anlagekonto, AfA-Art, AfA-Prozent, § 5 Abs. 1 EStG, Rechnungskreis
und Sonder-AfA kumuliert.



Die Anlagegiiter werden immer mit den Anschaffungskosten und dem Buchwert zum Ende
des Wirtschaftsjahres exportiert. Dasselbe gilt fiir Wirtschaftsgiiter mit Sonder-AfA. Hier wird
der kumulierte Wert der Sonder-AfA zum Jahresende berechnet.

Bewegungsdaten eines Buchungsjahres wie nachtrigliche Anschaffungs- und Herstellungskos-
ten, AHK-Minderungen, Teilabginge, auflerordentliche AfA werden nicht exportiert.

Somit bietet es sich an, die Daten zum Ende eines Buchungsjahres zu exportieren, wenn Sie
alle Bewegungen erfasst haben. Fiithren Sie den Export zum Ende des Wirtschaftsjahrs durch,
konnen Sie die Daten in einem anderen Mandanten der Anlagenverwaltung zu Beginn des
Folgejahres importieren.

Export-Assistent Anlageguter

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei > Export 2> Anlagegiiter wird die Seite Objekte des Exports
mit der Voreinstellung fir Anlagegiiter gestartet. Haben Sie schon einmal Anlagegiiter expor-
tiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.

Exportdatei

In dem Eingabefeld Exportierte Datei speichern unter geben Sie die Bezeichnung der Datei
an. Klicken Sie auf Durchsuchen und legen Sie den Datenpfad und den Dateinamen fur die
zu exportierenden Daten an. Das heifit, Sie vergeben den Namen fiir die Exportdatei.

Werden die Daten in ein Windows-Programm exportiert, klicken Sie ANSI an. Handelt es
sich um ein DOS-Programm, ist die Einstellung ASCII richtig.

Feldwahl
Sie sehen nun in den Fenstern der Quell- und Zieldatei die moglichen Exportfelder. Alle
Felder sind fiir den Export voreingestellt und bereits zugeordnet.

Nur wenn Sie nicht alle Angaben auslesen mochten, machen Sie die automatische Zuord-
nung riickgingig. Soll ein Feld nicht exportiert werden, markieren Sie zunichst den entspre-
chenden Eintrag in der rechten Liste und tippen dann die Taste Del bzw. Entf an. Alternativ
klicken Sie die geschwungene Pfeilschaltfliche an, die von rechts nach links zeigt.

Die zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakt.

Einstellungen

Zuletzt nehmen Sie die Einstellungen vor, die das andere Programm fiir den Import benétigt.
Dazu gehort das Trennzeichen und evtl. die Kennzeichnung von Textfeldern. Soll die erste
Zeile den Feldnamen enthalten, geben Sie das ebenfalls an.

Simtliche Einstellungen konnen Sie unter Profil abspeichern, um sie in einem spiteren Ar-
beitsgang wieder zur Verfiigung zu haben.

Export der Buchungsdaten

Allgemein

In den Meniipunkten AfA-Buchungsliste und Zu-/Abginge konnen Sie die Buchungssitze
fur die AfA sowie fur die Bewegungen in Buchhaltungsprogramme exportieren.

Damit die Buchungssitze korrekt erstellt werden, miissen die Anlagekonten und die entspre-
chenden Abschreibungskonten in den bebuchten Anlagegruppen vorhanden sein.



Der Export der Buchungsdaten ist fiir einen Monat, ein Quartal, ein Wirtschaftsjahr moglich.

Die Buchungsliste fur die Zu- und Abginge konnen Sie als einzelne Buchungssitze exportie-
ren. Fur die AfA-Buchungsliste gibt es zusitzlich die Option fiir die kumulierten Buchungen
je Anlagekonto.

Nach dem Fertigstellen der Ubergabe konnen Sie das Buchungsprotokoll ausdrucken oder als
pdf-Datei speichern.

Unter Bearbeiten > Firmenangaben > Rahmendaten bestimmen Sie den Belegnum-
mernkreis und die erste Belegnummer.

Export-Assistent AfA-Buchungsdaten

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei > Export > AfA-Buchungsliste wird die Seite Objekte des
Exports mit der Voreinstellung fir AfA-Buchungsdaten gestartet. Haben Sie schon einmal
Buchungsdaten exportiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses
unter Profil.

Exportdatei

In dem Eingabefeld Exportierte Datei speichern unter geben Sie die Bezeichnung der Datei
an. Klicken Sie auf Durchsuchen und legen Sie den Datenpfad und den Dateinamen fir die
zu exportierenden Daten an.

Werden die Daten in ein Windows-Programm exportiert, klicken Sie ANSI an. Handelt es
sich um ein DOS-Programm, ist die Einstellung ASCII richtig. Erfolgt der Export nach
DATEYV, klicken Sie DATEYV an.

Der DATEV-Export ist moglich, wenn Sie bei den Firmenstammdaten die DATEV-
Unterstiitzung aktiviert haben.

Sie konnen die Buchungsdaten einzeln oder kumuliert pro Konto fir einen Monat, ein
Quartal oder das Jahr tibergeben.

Feldwahl

Sie sehen nun in den Fenstern der Quell- und Zieldatei die Felder aufgelistet, welche die An-
lagenverwaltung fur den Export zur Verfiigung stellt. Alle Felder sind fur den Export vorein-
gestellt und bereits zugeordnet.

Nur wenn Sie nicht alle Angaben auslesen mochten, machen Sie die Vorgabe riickgingig.
Soll ein Feld nicht exportiert werden, markieren Sie zunichst den entsprechenden Eintrag in
der rechten Liste und tippen dann die Taste Del bzw. Entf an. Alternativ klicken Sie die ge-
schwungene Pfeilschaltfliche an, die von rechts nach links zeigt.

Die zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakt.

Einstellungen

Zuletzt nehmen Sie die Einstellungen vor, die das andere Programm fiir den Import benotigt.
Dazu gehort das Trennzeichen und evtl. die Kennzeichnung von Textfeldern. Soll die erste
Zeile den Feldnamen enthalten, geben Sie das ebenfalls an.

Simtliche Einstellungen konnen Sie unter Profil abspeichern, um sie in einem spiteren Ar-
beitsgang wieder zur Verfiigung zu haben.



Treten wihrend des Exports der Buchungsdaten Probleme auf, listet die Anlagenverwaltung
in einem Fehlerprotokoll die Buchungssitze mit der Ursachenbeschreibung auf. Das Fehler-
protokoll wird im Datenverzeichnis im Ordner Protokolle gespeichert. Zuletzt konnen Sie
das Buchungsprotokoll der exportierten Buchungen ausdrucken oder als pdf-Datei speichern.

Export-Assistent Zu- und Abgangsbuchungen

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei > Export > Zu-/Abginge wird die Seite Objekte des Exports
mit der Voreinstellung fiir Zu-/Abginge gestartet. Haben Sie schon einmal Buchungsdaten
exportiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.

Exportdatei

In dem Eingabefeld Exportierte Datei speichern unter geben Sie die Bezeichnung der Datei
an. Klicken Sie auf Durchsuchen und legen Sie den Datenpfad und den Dateinamen fur die
zu exportierenden Daten an.

Werden die Daten in ein Windows-Programm exportiert, klicken Sie ANSI an. Handelt es
sich um ein DOS-Programm, ist die Einstellung ASCII richtig. Der DATEV-Export ist nicht
moglich.

Sie konnen die Buchungsdaten einzeln fiir einen Monat, ein Quartal oder das Jahr exportie-
ren.

Feldwahl
Sie sehen in den Fenstern der Quell- und Zieldatei die Felder, welche die Anlagenverwaltung
fur den Export zur Verfuigung stellt. Alle Felder sind fur den Export voreingestellt und bereits
zugeordnet.

Nur wenn Sie nicht alle Angaben auslesen mochten, machen Sie die Vorgabe riickgingig.
Soll ein Feld nicht exportiert werden, markieren Sie den entsprechenden Eintrag in der rech-
ten Liste und tippen die Taste Del bzw. Entf an. Alternativ klicken Sie die geschwungene
Pfeilschaltfliche an, die von rechts nach links zeigt.

Die zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakt.

Einstellungen

Zuletzt nehmen Sie die Einstellungen vor, die das andere Programm fur den Import benotigt.
Dazu gehort das Trennzeichen und evtl. die Kennzeichnung von Textfeldern. Soll die erste
Zeile den Feldnamen enthalten, geben Sie das ebenfalls an.

Simtliche Einstellungen kdnnen Sie unter Profil speichern und in einem spiteren Arbeits-
gang wiederverwenden.

Treten wihrend des Exports Probleme auf, listet die Anlagenverwaltung in einem Fehlerpro-
tokoll die Buchungssitze mit der Ursachenbeschreibung auf. Das Fehlerprotokoll wird im
Datenverzeichnis im Ordner Protokolle gespeichert. Zuletzt konnen Sie das Buchungsproto-
koll der exportierten Buchungen ausdrucken oder als pdf-Datei speichern.



Kosten-
pflichtiger
Service

Export-Assistent Daten Betriebsprufung
N Die Finanzverwaltung kann nach der Abgabenordnung von Thnen verlangen, die steuerre-
levanten Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentriger zur Verfigung zu stellen.

Wihrend der Betriebsprifung kénnen Sie wichtige Auswertungen an die Software der Fi-
nanzbehorde tibergeben. Sie kénnen alle Berichte oder einen bestimmten auswihlen und
exportieren.

Drucken

Firmenstammblatt
Unter diesem Mentipunkt drucken Sie das Firmenstammblatt aus. Die Auswertungen zu
Ihrem Anlagevermogen finden Sie in dem Mentipunkt Berichte.

Weitere Firmenstammadaten

Neben dem Anlagebaum ist der Druck der Standorte, Gebidude-AfA, Sonder-AfA, der XBRL-
Zuordnungen und der Kostenstellen moglich.

Druckereinrichtung

Hier konnen Sie iiberpriifen, ob der richtige Drucker angeschlossen ist In diesem Dialogfens-
ter werden der aktive Drucker und seine Schnittstelle angezeigt. Die Auswahl eines anderen
Druckers ist moglich.

In diesem Mentpunkt wird auf Windows-Einstellungen zugegriffen. Lesen Sie deshalb die
entsprechenden Absitze in Threm Drucker- bzw. Windows-Handbuch.

Datensicherung

Um zu verhindern, dass Daten verloren gehen, sollten Sie in regelmifligen Abstinden eine
Datensicherung vornehmen. Dabei werden fiir alle im Datenbestand vorhandene Mandanten
wichtige Dateien aus dem Datenbankverzeichnis gespeichert.

Die Lexware datensicherung online ist ein kostenpflichtiger Service. Die Informationen zu
dem Leistungsumfang und dem Preis finden Sie in dem Online Support. Dort ist auch die
Anleitung fur die Registrierung und Aktivierung des Service.

Sicherung

Bei dem Anwihlen von Datei - Datensicherung > Sicherung geben Sie zuerst das Ver-
zeichnis fiir die die Datensicherung an. Dabei ist es sinnvoll, einen besonderen Ordner fiir
die Datensicherungen anzulegen. Die Datensicherung koénnen Sie anschlieffend auf einen
Datentriger brennen.

Wihrend der Datensicherung kdnnen Sie eine kurze Bemerkung zu der Datensicherung ein-
geben. So ldsst sich der Inhalt oder Stand der Sicherung spiter identifizieren. Uber die
Schaltfliche Start beginnen Sie mit der Sicherung.

Datenrucksicherung
Die Riicksicherung tiberschreibt den gesamten Datenbestand, den Sie seit dem Erstellen der
Sicherung erfasst haben.



Nachdem Sie das Laufwerk und das Verzeichnis mit den Sicherungsdaten angegeben haben,
wihlen Sie die Sicherungsdatei aus. Mit dem Klick auf die Schaltfliche Riicksicherung, star-
ten Sie die Riicksicherung.

Lexware Datensicherung Online Center

Mit diesem Cloud-Service konnen Sie Thre Daten online tiber ein zertifiziertes Hochsicher-
heits-Rechenzentrum sichern. Eine mehrfach verschliisselte und schnelle Ubertragung Threr
Daten ist gewéhrleistet.

1. Sie benotigen keine zusitzliche Hardware oder Software.

2. Eine Sicherung und Riicksicherung ist schnell und einfach von jedem Ort der Welt aus
moglich.

3. Die Einrichtung ist schnell und einfach.

Sie konnen den Service iiber ein bestehendes Haufe- oder Lexware Benutzerkonto buchen.
Sollten Sie kein Benutzerkonto angelegt haben, kénnen Sie dieses wihrend der Buchung des
Service anlegen.

Einen Uberblick, welche Datensicherungen Sie bereits erstellt haben, erhalten Sie iiber Datei
- Datensicherung > Datensicherung Online Center.

Alle Informationen zu der Lexware datensicherung online - insbesondere zu den Leistungs-
merkmalen und Preisen - finden Sie in dem Service Center unter CloudService.

Ubergabe an Lexware Programme

Dieser Assistent iiberpriift, ob die Daten fiir die Ubergabe in die Lexware professional / pre-
mium Line technisch in Ordnung sind.

Nach dem Aufruf des Assistenten wird eine Datensicherung durchgefithrt. Anschlieend
praft der Assistent die Daten der ausgewihlten Firmen. Ist der Praflauf beendet, erhalten Sie
einen Ergebnisbericht. War die Datenprifung erfolgreich, erstellt der Assiste

nt eine komprimierte Datei fiir den Import in die Lexware professional / premium Line.

Wurde wihrend der Priifung ein Fehler gefunden, den Sie nicht beseitigen kénnen, wenden
Sie sich bitte an den Support.

Beenden

Uber diesen Meniipunkt beenden Sie die Anlagenverwaltung. Alternativ ist die Tastenkom-
binationen Alt + F4 moglich.



Das Menu Bearbeiten
Firma

Unter diesem Mentipunkt konnen Sie die Angaben der ge6ffneten Firma bearbeiten.

Dazu zihlt die Steuer-ID. Sobald Sie diese von der Finanzverwaltung zugewiesen bekom-
men, ist der Nachtrag auf der Seite Allgemein moglich. Jederzeit nachtragen konnen Sie auch
die Handelsregister-Nummer, wenn Sie diese fir EHUG benotigen.

In der Anlage AVEUR wird die Steuernummer abgefragt. Diese konnen Sie auf der Seite
Finanzamt eintragen. Die Option fur die Umsatzsteuerpflicht konnen Sie ein- und ausschal-
ten.

Auf dieser Seite konnen Sie die Assistenten fiir die Zuordnung Anlage AVEUR und fiir die
XBRL-Positionen der Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG ein- und ausschalten. Der ausge-
wihlte Kontenrahmen, der Beginn Thres Wirtschaftsjahres, die Gewinnermittlungsart und der
Rechnungskreis werden unter Rechnungswesen zur Information angezeigt. Diese Daten
konnen Sie nicht verdndern.

Unter Rahmendaten bestimmen Sie, ob die Inventarnummern automatisch hoch gezihlt
werden oder ob Sie die Inventarnummer vergeben. Die automatisch erzeugten Sammel-
Inventarnummern setzen sich aus dem Anlagekonto und dem Wirtschaftsjahr zusammen.

Den Belegnummernkreis und die erste Belegnummer fiur den Export der Buchungsdaten
konnen Sie jederzeit bearbeiten.

Auf der Seite Einstellungen haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Angaben zur Berech-
nung vorzunehmen.

Damit wihrend des Abschreibungsverlaufs keine uniibersichtlichen Cent-Betrige ausgegeben
werden, konnen Sie die Abschreibungswerte auf volle Betrige runden. Die Anderung dieser
Option 16st eine Neuberechnung aus. Auflerdem konnen Sie folgende Optionen korrigieren:
Restwert reduziert Bemessungsgrundlage, Manuelle AfA zulassen und den fingierten Voll-
abgang bei GWG. Die Anderung des Restwerts gilt fiir alle Wirtschaftsgiiter, die nach der
Anderung angelegt werden.

Anlagegruppe neu

Eine neue Anlagegruppe wird immer auf der nichsten Hierarchie-Ebene des Anlagebaumes
angelegt.

Mochten fur die Bilanzposition I Sachanlagen / 2. Technische Anlagen und Maschinen
eine neue Anlagegruppe hinzufiigen, markieren Sie diese Sammelgruppe mit der Maus und
rufen den Befehl Bearbeiten > Anlagegruppe neu auf.



Nachdem Sie alle Eingaben mit Speichern bestitigt haben, wird die neue Anlagegruppe als
unterste Anlagegruppe unter I Sachanlagen / 2. Technische Anlagen und Maschinen ein-
geordnet. Uber Bearbeiten = Nach oben verschieben konnen Sie die neue Anlagegruppe in
der gewlinschten Position einreihen.

Anlagegruppe neu =

Kontobezeichnung |k aschinen werkstatt 1

Eigenzchaft: Abnutzbar und Beweglich ~
#“BRL-Fozition: <keines

Anlagekonto: 211 £k
Eonto A 4330 ]
Kaonta Afah: 4543 3k
Konto Sonder-4fs: | 4851 3k

Hilfe Abbrechen

Wenn die Bezeichnung des Anlagekontos und der XBRL-Position mehr als 30 Zeichen bein-
haltet, werden diese in den Feldern Kontobezeichnung und XBRL-Position abgeschnitten
dargestellt.

Wenn Sie mit dem Maus auf eines der beiden Felder zeigen, wird die vollstindige Bezeich-
nung angezeigt.

Eigenschaften der Anlagegruppen

Allgemein
Die Eigenschaft der Anlagegruppe sollten Sie sorgfiltig bestimmen.

Dafiir klicken Sie auf das Feld Eigenschaft. Dort finden Sie die moglichen Einstellungen.

Anzahlung/ Anlage im Bau
Das sind die Geleisteten Anzahlungen und die Anlagen Bau. Nach der Lieferung oder Fertig-
stellung des Wirtschaftsgutes erfolgt die Umbuchung in eine andere Anlagegruppe.

Abnutzbar und beweglich

Bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiitern wie Maschinen, Kfz oder Biiroein- Maschinen,
richtungen konnen Sie fur die Steuerbilanz die lineare AfA, die degressive AfA, die Leis- GWG, Biiroaus-
tungsabschreibungen, den Sammelposten, die NSNSB sowie die GWG und SAS 150/250 stattung

EUR in Anspruch nehmen. Im Handelsrecht anstatt der SAS 150/250 EUR die SAS 1.000
EUR. Die Vereinfachungsregel diirfen Sie bis zum 31.12.2003 anwenden. Im Jahr des Ab-
gangs wird die AfA zeitanteilig berechnet Ein Wechsel von degressiver zu linearer AfA ist



Gebaude

AuBenanlagen

Grund und Bo-
den

Patente, Soft-
ware, Nutzungs-
rechte

zulissig. Der optimale Zeitpunkt fiir den Ubergang wird berechnet, sobald diese Funktion auf
der Seite AfA-Angaben aktiviert ist.

Abnutzbar

Hierunter fallen Gebiude und selbstindige Gebiudeteile. Die lineare und die degressive Ge-
biude-AfA sind zulissig. Bei der linearen Gebdude-AfA wird zeitanteilig abgeschrieben, bei
der degressiven Gebdude-AfA wird unabhingig vom Zeitpunkt des Zugangs die ganze Jahres-
AfA in Anspruch genommen. Im Jahr des Abgangs wird immer zeitanteilig abgeschrieben.
Die Teilwertabschreibung ist sowohl bei linearer als auch bei degressiver Abschreibung zulissig.

Die Auflenanlagen sind zwar unbewegliche Anlagegiiter, diirfen aber nur linear gemifl § 7
Abs. 1 EStG abgeschrieben werden. Daher ist diese Anlagegruppe standardmiflig auf abnutz-
bar und beweglich gesetzt.

Finanzanlagen
Dazu zihlen die Finanzanlagen des Anlagevermdgens. Im Betriebsvermdgensvergleich sind

die Teilwert-AfA, die AfaA und die Zuschreibung moglich. In der Einnahme-
Uberschussrechnung dagegen nicht.

Grundstiicke
Das ist der Grund und Boden des Betriebsvermogens sowie der Grundstiicksanteil fur das
hiusliche Arbeitszimmer.

In den DATEV-SKR gibt es fiir das hdusliche Arbeitszimmer eigene Anlagekonten. Wenn Sie
der Anlagegruppe fiir dieses Anlagekonto die Eigenschaft Grund hiusl. Arbeitszimmer zu-
weisen, erfolgt die Zuordnung zur Anlage AVEUR automatisch.

Immateriell

In der Steuerbilanz sind das die entgeltlich erworbene Patente oder Nutzungsrechte. Selbstge-
schaffene immaterielle Wirtschaftsgiiter diirfen Sie nur in der Handelsbilanz aktivieren. Den
Anlagegruppen fur die selbst geschaffenen immateriellen Wirtschaftsgitern sollten Sie die
Eigenschaft Immateriell / selbstgeschaffen zuordnen. Immateriell / in Entwicklung ver-
wenden Sie, wenn das Wirtschaftsgut noch nicht fertig gestellt ist.

Immaterielle Wirtschaftsgiiter dirfen Sie im steuerrechtlichen Rechnungskreis nur linear ab-
schreiben. Im Jahr der Anschaffung wie im Jahr des Abgangs wird die AfA zeitanteilig be-
rechnet. Teilwertabschreibungen und AfaA sind zulissig. Im Handelsrecht ist bei den imma-
teriellen Wirtschaftsgiitern die degressive AfA moglich.

Der Domainname der Firmenhomepage ist ein immaterielles nicht abnutzbares Wirtschafts-
gut. Damit der Domainname in dem Anlagespiegel E-Bilanz, EHUG und der Anlage AVEUR
richtig ausgewertet, miissen Sie diese Inventarnummer in einer Anlagegruppe mit der Eigen-
schaft Immateriell/Nicht abnutzbar erfassen.

XBRL-Position

Mittels der XBRL-Position werden die Auswertungseigenschaftender Anlagegruppe fur den
Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG bestimmt. Dieses Feld ist bedienbar, wenn in dem Fir-
menassistenten die Option XBRL-Position zuordnen ausgewihlt wurde.



AfA-Konten in den Anlagegruppen

Damit die Buchungsliste der Abschreibungen richtig erzeugt wird, missen Sie die Abschrei-
bungskonten fur die AfA, die AfaA und die sonstige AfA hinterlegen.

Die Anzahl der AfA-Konten ist abhingig von der Eigenschaft der Anlagegruppe. Ausfiihrli-
che Informationen finden Sie in der Hilfe.

In den ausgelieferten Anlagebiumen finden Sie Vorgaben fur diese Konten.

Beim Anlegen einer neuen Anlagegruppe missen Sie die AfA-Konten der Anlagegruppe zu-
ordnen.

Ist Lexware buchhaltung auf dem Rechner installiert, erscheint das Kontenplansymbol. Mit
diesem konnen Sie die Anlage- und AfA-Konten aus Lexware buchhaltung tibernehmen.

Anlagegruppe bearbeiten
Um eine Anlagegruppe zu bearbeiten, markieren Sie diese im Anlagebaum und
e wihlen das Menti Bearbeiten > Anlagegruppe

e oder klicken mit der rechten Maustaste auf die markierte Anlagegruppe und gehen auf
Anlagegruppe bearbeiten.

In der Eingabemaske konnen Sie den Namen der Gruppe, das zugewiesene Konto und die
Anlageeigenschaft dndern. In einer Firma fur den Betriebsvermogensvergleich weiterhin die
XBRL-Position.

Sobald Sie die Eigenschaft einer Anlagegruppe dndern, ergeben sich bei der Eingabe der
Wirtschaftsgiiter andere Moglichkeiten.

Bei bebuchten Anlagegruppen konnen Sie die Eigenschaft der Anlagegruppe bearbeiten,
wenn Sie alle Wirtschaftsgiiter in der Gruppe geloscht haben.

Anlagegruppe nach oben verschieben

Waurde eine Anlagegruppe falsch eingeordnet, konnen Sie diese umstellen. Dazu klicken Sie
mit der linken Maustaste auf die Anlagegruppe. Mit der gedriickten linken Maustaste ziehen
Sie die Anlagegruppe auf die andere Sammelgruppe. Ist der Mauszeiger iiber der Sammel-
gruppe, lassen Sie die Maustaste los. Danach ist die Anlagegruppe in der Sammelgruppe als
unterste Anlagegruppe eingeordnet. Uber Bearbeiten > Anlagegruppe nach oben verschie-
ben oder das Kontextmenii konnen Sie die Anlagegruppe danach in die richtige Position
verschieben.

Anlagegruppe nach unten verschieben

Muss eine Anlagegruppe in der iibergeordneten Sammelgruppe nach unten verschoben wer-
den, konnen Sie Bearbeiten > Anlagegruppe nach unten verschieben durchfiihren.



Anlagegruppe loschen

Markieren Sie die Anlagegruppe, welche Sie 16schen méchten, und rufen Sie danach das Me-
ni Bearbeiten > Anlagegruppe léschen auf.

Eine bebuchte Anlagegruppe konnen Sie l6schen, nachdem Sie alle Wirtschaftsgiiter in der
Anlagegruppe geloscht haben.

Anlagebaum aktualisieren

Die Anlagebiume des Lieferumfangs konnen Sie aktualisieren. Dafiir gibt es auf der Seite
Priiflauf die Optionen Nur auf neue Anlagegruppen priifen und Alle Anlagegruppen prii-
fen.

Nach der Auswahl von Nur auf neue Anlagegruppen priifen wird in dem Praflauf ermittelt,
ob neue Anlage- und AfA-Konten fiir die aktuelle Version vorhanden sind.

Bei Alle Anlagegruppen priifen wird der komplette Anlagebaum in der Firmendatenbank
untersucht und alle Unterschiede werden aufgelistet.

Nach der Fertigstellung des Priflaufs konnen Sie die Bezeichnungen der Sammelgruppen
aktualisieren, die Sammel- und Anlagegruppen auf andere Gliederungsebenen verschieben,
neue Anlagegruppen erginzen, mehrfach vergebene Anlagekontennummern ermitteln sowie
die Bezeichnungen, Eigenschaften und AfA-Konten der vorhandenen Anlagegruppen aktuali-
sieren.

Nach der Fertigstellung des Priiflaufs und der Aktualisierung werden Protokolle erstellt und in
dem Ordner fir die Firmendatenbank unter AV\Protokolle als *.txt-Datei gespeichert.

Wenn Sie bei der Firmenneuanlage den Anlagebaum aus dem Kontenplan der Lexware
buchhaltung erzeugen, haben alle Anlagegruppen die Eigenschaft Abnutzbar und Beweglich.
Die AfA-Konten fehlen. Nach der Datentibernahme wird der Assistent Anlagebaum aktuali-
sieren automatisch gestartet, so dass Sie den Anlagegruppen die richtigen Eigenschaften und
AfA-Konten zuweisen konnen.

Die ausfuhrliche Beschreibung finden Sie in der Hilfe fir den Assistenten Anlagebaum aktua-
lisieren.

Anlagegut neu

Ein neues Anlagegut erfassen Sie

e iber das Menii Bearbeiten > Anlagegut neu,

e Uber das Symbol Anlagegut neu in der Symbolleiste

e oder iiber den Befehl Anlagegut neu in den Kontextmeniis Anlagebaum und Anlageliste.

Das Anlagegut wird immer in der ausgewihlten Anlagegruppe erfasst und gespeichert. Des-
halb sollten Sie zuerst priifen, ob die gewiinschte Anlagegruppe markiert ist.



Seite Stammdaten

Bei der Eingabe der Anlagestammdaten miissen Sie eine eindeutige Inventarnummer sowie
die Bezeichnung vergeben. Ist die entsprechende Option unter Bearbeiten > Firmenanga-
ben ausgewihlt, wird die Inventarnummer automatisch vergeben.

Optionale Angaben sind der Standort, die Kostenstelle, die Zusatzangaben zum Anlagegut
und eines Bildes des Anlageguts in Form einer Bitmap-Datei.

Die Kostenstellen und Standorte sollten Sie zuvor unter Verwaltung - Kostenstellen und
Verwaltung - Standorte anlegen. Sie konnen allerdings auf der Seite Stammdaten iiber die
nebenstehende Schaltfliche in die Kostenstellen- oder Standortverwaltung wechseln und dort
eine neue Kostenstelle oder einen neuen Standort erfassen.

Uber dieses Symbol kénnen Sie das neue Anlagegut einer anderen Anlagegruppe zuordnen.

Das Feld EUR-Position ist wihrend des Befehls Anlagegut neu nicht bedienbar. Der Wert
fur die dieses Feld wird nach den Eingaben der AfA-Angaben ermittelt.

Dem Anlagegut weisen Sie eine Bilddatei zu, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die
Schaltfliche Bild wihlen klicken und in dem folgenden Dialog auf den Befehl Abbildung
wihlen. Danach wird das Fenster mit dem Ordner mit den Musterbildern der Anlagenver-
waltung geoffnet. Von hier aus konnen Sie in das Verzeichnis mit den Bilddateien fiir die
Wirtschaftsgiiter in der Firma aufrufen und dort das Bild iibernehmen. Sobald Sie fiir ein
Anlagegut ein Bild gespeichert haben, merkt sich die Anlagenverwaltung das verwendete
Bildverzeichnis. Bei dem nichsten Aufruf des Befehls Abbildung wihlen wird dieser Ordner
das zuletzt verwendete Bildverzeichnis geoffnet.

Mochten Sie dem Anlagegut eine andere Bilddatei zuweisen, klicken Sie mit der linken
Maustaste auf das Bild. Danach wird das zuletzt verwendete Bildverzeichnis ge6ffnet und Sie
konnen eine andere Datei auswihlen. Ein gespeichertes Bild konnen Sie 16schen, indem Sie
mit der rechten Maustaste auf das Bild klicken und in dem Kontextmenii Abbildung zuriick-
setzen auswihlen.

Mogliche Dateiformate sind *.bmp, *.gif, *.jpg, *.png und *.emf-Dateien. Gespeichert wer-
den die Bilddateien in der Firmendatenbank unter Bilder.

Bmp-Dateien werden um 40 Prozent verkleinert, so dass Bilder mit 1400 Pixel in der Breite
und 1800 Pixel in der Hohe in dem Anlageassistenten und in der Anlagekartei Standard dar-
gestellt werden.

JPG-, GIF-, EMF- und PNG-Dateien liefern mit geringer Auflésung viele Bildinformationen.
Wiirden diese Dateiformate verkleinert, konnten die Bilder undeutlich werden. Fiir diese
Dateiformate ist die Skalierung nicht hinterlegt. Bei diesen Formaten ist der Orientierungs-
wert fiir die Bildgrofle 236 Pixel in der Breite und 189 Pixel in der Hohe.

In dem Kontextmenii der Bilderverwaltung kénnen Sie den Lexware Viewer starten, um das
gespeicherte Bild in einem grofleren Fenster anzuzeigen. In dem Lexware Viewer konnen Sie
fur das Anlagegut ein anderes Bild auswihlen oder das bestehende Bild zuriicksetzen.

Bilder
hinterlegen

Bilder
bearbeiten

BildgroRen

Lexware Viewer
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Der Lexware Viewer unterstiitzt PFD-Dateien und eroffnet weitere Anwendungsgebiete. Bei-
spielsweise konnen Sie einen Lizenzvertrag als PDF-Datei speichern und fiir das immaterielle
Wirtschaftsguthinterlegen hinterlegen.

In der Symbolleiste finden Sie Befehle fir die
Dokumentbearbeitung und den Ausdruck. Mit den
Symbolen in er Mitte kénnen Sie die Vorschau
vergroern oder verkleinern.

(F Lewware Viewer + o

Uber die Symbole auf der Mit den Symbolen auf der
linken Seite ist der Druck > ] (O 2 linken Seite kénnen Sie das
des Bildes oder das Bild nach rechts oder nach
Blattern in der pdf-Datei links drehen.

madglich.

Das ausgewahlte Bild oder Mittels Beenden iibernehmen Sie

die ausgewshlte pdi-Datei das ausgewshlte Bild in den
wird in der Vorschau Anlageassistenten. Wenn Sie
angezeigt. eine pdf-Datei hinterlegt haben,

erscheint auf der Seite
Stammdaten der Hinweis PDF-
datei hinterlegt!

In dem Anlageassistenten
miissen Sie die Eingabe
bestatigen und speichern.

Uber die Schaltiache

Anzeigen kdnnen Sie das Bild
oder die pdi-Datei in einem
anderen Programm 6ffnen. ————|

Wenn Sie auf Léschen klicken, wird die
ausgewahite Datei gelGscht. Danach kénnen
Sie Uber Einfligen ein anderes Bild oder eine
andere pdi-Datei auswahlen.

Uber Einfiigen 6ffnen Sie das zuletzt
verwendete Verzeichnis fir die Bildauswanl.
Wenn Sie ein Bild hinterlegt haben, ist
Einfligen nicht bedienbar.

Im Feld Zusatzangaben fiithren Sie einen Zeilenumbruch mit der Tastenkombination STRG +
RETURN durch. Die Zusatzangaben kénnen maximal 254 Zeichen umfassen.

Seite Stammwerte

Zuerst geben Sie die Anschaffungs-/Herstellkosten (AHK) ein, anschlieffend das Anschaf-
fungsdatum (AHK-Datum).

Danach legen Sie fest, ob es sich um ein neues oder um ein bestehendes Wirtschaftsgut

handelt.

Fiir die Ubernahme der bestehenden Anlagegiiter markieren Sie den Eintrag Bereits beste-
hendes Wirtschaftsgut.

Den Ubernahmewert konnen Sie dem Anlagespiegel des Vorjahres in der Spalte der Buch-
werte zum Ende des Wirtschaftsjahrs entnehmen. Das Ubernahmedatum ist immer der erste
Tag des gewihlten Wirtschaftsjahres.

Bei abnutzbaren Wirtschaftsgiitern miissen Sie die Bemessungsgrundlage angeben, wenn vor
der Ubernahme eine Sonder-AfA, eine auerordentliche AfA oder eine Teilwert-AfA fiir das
Gebiude beansprucht wurde. In diesen Fillen sind die AHK nicht mehr die Bemessungs-
grundlage.



Seite AfA-Angaben

Allgemein

Auf der Seite AfA-Angaben bestimmen Sie die Werte fuir die Berechnung der planmifigen
AfA. Benotigen Sie einen AfA-Plan, der von der Berechnung der Anlagenverwaltung ab-
weicht, konnen Sie hier die Manuelle AfA aktivieren. Mochten Sie Sonder-AfA beanspru-
chen, markieren Sie auf dieser Seite die Option. Fir die Angabe der gesetzlichen Begriindung
nach § 5 Abs. 1 EStG miissen Sie das Kistchen anhaken.

Bei einem AHK-Datum in 2020 ist das Design fiir die AfA-Artenin dem
Steuer- und fur das Handelsrecht unterschiedlich.

Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
In 2020 und Mutzungedauer in Jahren: 10 AfaTabelen... Das Feld fur
2021sind die Anschaffungsdatum: Rest-Erinnerungswert: 1,00 4——m——— cEjen Rest-/
degressive AfA AfA-Beginn: [JRestwert redyziert Bemessungsgrundlage nnn.e rl:lngs-
und die de- wert ist im
i pscvensst Handels-
gressive Fest- - ~
wert-AfAin bei- e o und Steuer-
den Rech- @I ST recht gleich.
f O Eestwertlinear ) gegressiv
ﬁggglfckr:elsen - () Festwert degressiy.
der-AfA [ Manuele AfA [J55Abs. 1ESG
Hilfe < Juriick Weiter > Abbrechen

Im Jahr 2020 werden im handelsrechtlichen Rechnungskreis die Optionen Sammel-
postenund SAS 1.000 € angezeigt. Im steuerrechtlichen Rechnungskreis dagegen
SAS 250 € und NSNSB. Weiterhin ermittelt die Anlagenverwaltung, ob das Wahlrecht
nach § 6 Abs. 2 oder nach § 86 Abs. 2 a EStG hinterlegt ist und zeigt die entsprechende
Option fur GWG oder Sammelpostenan.

Fir die Berechnung der AfA miissen Sie die Nutzungsdauer angeben. Hierfur konnen Sie
tber die Schaltfliche Tabelle... die AfA-Tabellen aufrufen. Sobald Sie innerhalb der AfA-
Tabellen das zu erfassende Wirtschaftsgut ausfindig gemacht haben, markieren Sie dieses und
tibernehmen die Nutzungsdauer mit OK.

Diese AfA-Tabellen werden in Abhidngigkeit vom AHK-Datum aufgerufen. Bis zum
31.12.2000 erhalten Sie die alten, ab dem 01.01.2001 die neuen AfA-Tabellen.

Die AfA ist ab dem Zeitpunkt der Lieferung und Inbetriebnahme vorzunehmen. Die Anla-
genverwaltung unterstellt, das AHK-Datum ist der Zeitpunkt der Lieferung oder Fertigstel-
lung. Hat der Gesetzgeber keinen anderen AfA-Beginn festgelegt, wird ab diesem Zeitpunkt
die AfA berechnet.

Bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgiitern konnen Sie bis zum 31.12.2003
die Vereinfachungsregel anwenden. Mit dieser Regel konnen Sie Wirtschaftsgiiter, deren
AfA-Beginn in der ersten Hilfte des Wirtschaftsjahres liegt, mit der vollen Jahres-AfA anset-

Nutzungsdauer

Beginn der AfA
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AfA-Art

zen. Liegt der AfA-Beginn im zweiten Halbjahr, konnen Sie die halbe Jahres-AfA abschrei-
ben. Die anderen Wirtschaftsgiiter werden zeitanteilig abgeschrieben. Das heifit, entspre-
chend dem Monat des Zugangs wird die anteilige Nutzungsdauer fur das gesamte Wirt-
schaftsjahr ermittelt und daraus die AfA berechnet. Standardmiflig wird lhnen die
zeitanteilige Berechnung vorgeschlagen. Ab dem 01.01.2004 steht Ihnen nur noch diese Op-
tion zur Verfugung.

Bei den AfA-Arten ohne Wahlrecht fir den AfA-Beginn sind die vorgeschriebenen Zeitpunk-
te hinterlegt.

Wird eine Anlage im Bau in mehreren Schritten fertig gestellt, konnen der Zeitpunkt der
ersten Lieferung und der Fertigstellung in unterschiedlichen Monaten oder Jahren liegen.
Anlagen im Bau oder Geleistete Anzahlungen erfassen Sie in einer nicht abnutzbaren Anla-
gegruppe. Sobald die AfA beginnt, buchen Sie das Wirtschaftsgut in eine Anlagegruppe mit
AfA-Berechtigung um. Beachten Sie hierbei, aus dem Belegdatum der Umbuchung ergibt
sich das AHK-Datum des Wirtschaftsguts mit AfA-Berechtigung.

Auflerdem ist ein Restwert einzugeben. Wenn Sie keinen anderen Wert eingeben, wird der in
Bearbeiten > Firmenangaben > Einstellungen vorgegebene Wert iibernommen. Als Rest-
wert konnen Sie Null EUR hinterlegen, da die Anlagenverwaltung Wirtschaftsgiiter mit ei-
nem Buchwert von Null EUR im Anlagespiegel auffiihrt.

Bei Wirtschaftsgiitern, bei denen der Restwert die Bemessungsgrundlage fiir die AfA redu-
ziert, mussen Sie nach der Eingabe des Restwerts die entsprechende Option markieren. Die-
ses Feld erscheint, wenn der entsprechende Eintrag im Mentpunkt Bearbeiten > Firma >
Einstellungen aktiviert ist.

Sammel-Inventarnummer

Die Sammel-Inventarnummer wird nur bei der AfA-Art Sammelposten angezeigt. Die
Sammel-Inventarnummer wird nach der Vorgabe fiir die Inventarnummern automatisch er-
zeugt oder vergeben. Wurde die Sammel-Inventarnummer fir ein Anlagegut gespeichert,
wird den weiteren Anlagegiitern des jahrgangsspezifischen Sammelpostens zugeordnet.

Die fiir das Anlagegut mogliche AfA-Art ergibt sich aus der Eigenschaft der Anlagegruppe,
dem AHK-Datum und dem AHK-Betrag. Ist infolge einer Regelung eine andere AfA-Art
moglich, konnen Sie diese hinterlegen.

In nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahren konnen Sie einige AfA-Arten dndern; in einem
abgeschlossenen Jahr nicht.

Weitere Informationen finden Sie unter AfA-Arten auf Seite 24.

Seite EUR-Position

Diese Seite wird in einer Firma fur die Einnahme-Uberschussrechnung angezeigt,

e wenn im Firmenassistenten auf der Seite Einstellungen die Option Zuordnungen Anlage
AVEUR erstellen ausgewihlt ist.

e Und wenn das BMF die Anlage EUR fiir das ausgewihlte Jahr verdffentlicht hat und die
Aktualisierung der Anlagenverwaltung dafir auf dem Rechner installiert ist.

Dann ermittelt die Anlagenverwaltung mittels der Eigenschaft der Anlagegruppe, dem AHK-
Datum und der AfA-Art, ob das Wirtschaftsgut in der Anlage AVEUR ausgewertet wird und
ob die Auswertung in einer oder in mehreren Zeilen moglich ist.



Sind fiirr das Anlagegut mehrere Zuordnungen méglich, wird die Seite EUR-Position ange-
zeigt. Auf der Seite EUR-Position miissen Sie die richtige Zeile hinterlegen. Ist die Zuord-
nung im ausgewihlten Jahr eindeutig, wird die Seite EUR-Position nicht angezeigt. Die Anla-
genverwaltung speichert die zugeordnete Zeile automatisch. Ausfihrliche Informationen
finden Sie in der Hilfe.

Seite Festwert
Nach der Auswahl der linearen oder der degressiven Festwert-AfA wird diese Seite angezeigt.

Hier erfassen Sie den Anhaltewert . Dieser betrigt 40 bis 50 % der AHK und ist erreicht,
wenn fur den Festwert die Summe der Abschreibungen und der Abginge in etwa der Summe
der Zuginge entspricht.

Laut § 240 Abs. 3 HGB missen Sie fur die Festwerte alle 3 Jahre eine Inventur durchfiihren.
Wird der Festwert auch fur die Steuerbilanz gebildet, besteht die Pflicht zu der Bestandsauf-
nahme laut EStR 2012, R 5.4 Abs. 3 alle 3 und spitestens 5 Jahren. Fir das Ergebnis der In-
ventur geniigt eine einfache Ubersicht.

Die Bestandteile des Festwerts werden in dem Anlagespiegel nicht ausgewiesen und sind "an-
dere" Inventarnummern. Die Erfassung erfolgt auf der Seite Bestandteile Festwert. Die Op-
tionen fur die Eingabe der Bestandteile bestimmen Sie hier.

Seite Sonder-AfA

Die Seite Sonder-AfA ist im steuerrechtlichen Rechnungskreis vorhanden, wenn Sie unter
AfA-Angaben den Haken fiir das Kistchen gesetzt haben.

Standardmifig ist nur die Sonder-AfA nach § 7g EStG vorhanden. Weitere Sonder-AfA kon-
nen Sie im Menii Verwaltung > Sonder-AfA anlegen.

Im Feld AfA-Art wihlen Sie zuerst die benotigte Sonder-AfA tber die Pfeil-Taste aus. Da-
nach wird Thnen der maximale AfA-Satz der ausgewihlten Sonderabschreibung angezeigt,
den Sie Giber den Beglinstigungszeitraum verteilen konnen.

Unter Extras > Optionen > Erfassen konnen Sie vorgeben, welche Verteilung der Sonder-
AfA die Anlagenverwaltung anbietet. Dabei kénnen Sie bestimmen, ob die Sonder-AfA im
ersten Jahr voll abgeschrieben bzw. gleichmiflig tiber den Beglinstigungszeitraum verteilt
wird oder ob es keine Vorgaben gibt.

Seite Leistungs-AfA

Nachdem Sie auf der Seite AfA-Angaben die Leistungs-AfA ausgewihlt haben, erhalten Sie
die gleichnamige Assistenten-Seite. Hier geben Sie zunichst die Gesamtleistung sowie die
Leistungseinheit an. Die Gesamtleistung ist anhand der betrieblichen oder branchentiblichen
Erfahrung zu ermitteln. Am Ende eines Wirtschaftsjahres geben Sie die fiir das Jahr ermittelte
Leistung an. Aus dem Verhiltnis der Jahresleistung zur Gesamtleistung wird die AfA fur das
Wirtschaftsgut berechnet.



Seite Manuelle AfA

Damit im Anlageassistenten die Option fur die Manuele Manuelle AfA sichtbar wird, mis-
sen unter Bearbeiten > Firmenangaben > Einstellungen den Haken setzten .Danach wird
auf der Seite AfA-Angaben das Kistchen fir die Manuelle AfA angezeigt. Ist dieses markiert,
erhalten Sie die Seite Manuelle AfA.

Diese Seite fithrt in der linken Spalte N-AfA die Werte fur die hinterlegte AfA-Art auf. In der
Spalte Manuelle AfA konnen Sie fur jedes Jahr der Nutzungsdauer neue Abschreibungsbetri-
ge mit einem Buchungstext hinterlegen. Diese Betrige werden fur das Wirtschaftsgut berech-
net und ausgewiesen. Mittels der Eingabefelder weiterer AfA-Betrag und weitere Beschrei-
bung konnen Sie eine Eingabe tiber Drag-and-Drop fiir mehrere Jahre hinterlegen.
Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Seite § 5 Abs. 1 EStG

Mit dem Bilanzmodernisierungsgesetz (BilMoG) wurde die umgekehrte Mafigeblichkeit abge-
schafft. Steuerliche Wahlrechte wie die Sonderabschreibungen sind jetzt ohne den entspre-
chenden Ansatz in der Handelsbilanz mdglich. Voraussetzung fir simtliche steuerlichen
Ansatz- und Bewertungswahlrechte ist eine Nachweisbuchfiihrung. Fiir die betreffenden
Wirtschaftsgiiter ist ein fortlaufendes Verzeichnis Pflicht, aus dem sich der Tag der Anschaf-
fung oder Herstellung, die Anschaffung- oder Herstellungskosten, die Vorschrift des ausgetib-
ten Wahlrechts und die vorgenommenen Abschreibungen ergeben (§ 5 Abs. 1 Satz 3 EStG n.
F.).

Ist auf der Seite AfA-Angaben ist der Haken bei § 5 Abs. 1 EStG gesetzt, erfolgt hier die An-
gabe der gesetzlichen Begriindung,.

Je Wirtschaftsgut konnen Sie den Text im Feld Manuelle Eingabe erfassen oder bei hiufig
wiederkehrenden Begriindungen Textbausteine verwenden. In der Auswahlleiste unterhalb
der Manuellen Eingabe werden die im Menii Verwaltung erfassten Textbausteine angezeigt.

Seite AfA-Plan

Auf dieser Seite wird der Abschreibungsverlauf angezeigt. Bei den abnutzbaren und bewegli-
chen Wirtschaftsgiitern kdnnen Sie bei den neu angeschafften Anlagegiitern mit linearer oder
degressiver AfA alternative Abschreibungsverliufe anzeigen. Vorausgesetzt die degressive

AfA-Art ist fur das AHK-Datum zulissig.

Anlagegut bearbeiten

Den Meniipunkt Bearbeiten - Anlagegut bearbeiten rufen Sie auf, wenn der Anlage-
Assistent nicht zur Standardansicht gehort. In der Standardansicht markieren Sie zuerst die
benotigte Anlagegruppe und danach in der Anlageliste die Inventarnummer. Danach er-
scheint der Anlage-Assistent fiir das Wirtschaftsgut.

Bei einem gespeicherten Anlagegut erhalten Sie zusitzlich die Seite Bewegungen. Diese listet
die Bewegungen fiir das Wirtschaftsgut im ausgewihlten Buchungsjahr auf. Die Werte der
Bewegungen werden meist zu AHK und als Buchwert dargestellt.



Im Jahr der Anschaffung erscheinen auf der Seite Bewegung zumindest der Zugang und die
Abschreibung. Uber die Schaltfliche Neue Bewegung konnen Sie weitere Bewegungen erfas-
sen. Diese konnen Sie tiber die Schaltflichen Bearbeiten indern oder iiber Loschen entfer-
nen.

Bewegung x

Magliche Bewegungen:

Teilzugang [ Machtr, AHK
Aktivierte Zinsen Fremdkapital —

AHK-Minderung Datum: 05.07.2021
Herabsetzung § 7 g Abs. 2 ESG

Zuschuss Betrag: 4,000,00
Teilabaang

Vollabgang
Urmnbuchung Beschreibung: Herabsetzungsbetrag AHK § 7 g Abs. 2 EStG
Storno Sammelposten
Teilwert-Afa

Afaa

Zuschreibung

Herabsetzung § 7 g Abs. 2 EStG

Hilfe Abbrechen

Wirkt sich eine Bewegung auf die Nutzungsdauer aus, konnen Sie diese auf der Seite AfA-
Angaben korrigieren.

Haben Sie vor der Anderung bereits die AfA in die Finanzbuchhaltung exportiert, miissen Sie
die Buchungen in Ihrer Finanzbuchhaltung korrigieren.

Unter Extras > Optionen > Erfassen > Warnhinweise konnen Sie die Warnhinweise akti-
vieren, die Sie darauf hinweisen, wenn Sie in einem iibertragenen Zeitraum Bewegungen be-
arbeiten.

Die Bewegungen

Teilzugang/Nachtragl. AHK

Durch einen Teilzugang oder nachtrigliche AHK erfihrt ein Wirtschaftsgut eine Werterho-
hung. Der Zugang wird so behandelt, als ob er am Jahresanfang angefallen wire. Geben Sie
das Datum des Zugangs, den Betrag des Zugangs und eine Beschreibung des Vorgangs ein.
Nachdem Sie Thre Eingaben mit der Schaltfliche OK bestitigt haben, werden die AfA-
Betrige fiir das aktuelle und die folgenden Jahre neu berechnet. Die neuen Werte konnen Sie
auf der Seite AfA-Plan nachvollziehen. Die Teilzuginge werden mit den Neuzugingen in der
Zugangsliste ausgedruckt.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Nachtragl. AHK/Nachaktivierung

Die Eingabe dieser Bewegung war bis zur Version 2012 moglich. Ab der Version 2013 gibt es
die Bewegungen Teilzugang/Nachtrigl. AHK sowie Nachaktivierung EB und Nachaktivie-
rung SB.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Aktivierte Zinsen Fremdkapitals

Bilanzierende Unternehmen konnen fiir einen Vermogensgegenstand wihrend des Herstel-
lungszeitraums die Zinsen Fremdkapital aktivieren. Wegen des Aktivierungsverbotes in §255
HGB sind die Zinsen des Fremdkapitals fingierte Herstellungskosten. Diese fingierten Her-
stellungskosten miissen Sie nach § 284 Abs. 3, Satz 4 HGB im Anlagespiegel ausweisen.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Nachaktivierung EB

Mit der Nachaktivierung EB konnen Sie die AHK und den Buchwert eines Anlagegutes fur
die Eroffnungsbilanz des Wirtschaftsjahres erhohen. Diese Korrektur erfolgt, wenn in einem
Vorjahr ein Teil AHK des Anlagegutes tiberhaupt nicht oder als Aufwand verbucht wurde.
Dabei ist das Belegdatum immer der erste Tag im Wirtschaftsjahr. Den Betrag der AHK und
des Buchwerts der Nachaktivierung miissen Sie bei dem Betriebspriifer oder Threm Steuerbe-
rater erfragen. Diese konnen Thnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie die Nachakti-
vierung durchfithren miissen und ob diese als Zugang oder als Zuschreibung erfolgt.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Nachaktivierung SB

Mit der Nachaktivierung SB konnen Sie die AHK und den Buchwert eines Anlagegutes fiir
die Schlussbilanz des Wirtschaftsjahres erhohen. Diese Korrektur erfolgt, wenn in einem Vor-
jahr ein Teil AHK des Anlagegutes tiberhaupt nicht oder als Aufwand verbucht wurde. Dabei
ist das Belegdatum immer der letzte Tag im Wirtschaftsjahr. Den Betrag der AHK und des
Buchwerts der Nachaktivierung miissen Sie bei dem Betriebspriifer oder Threm Steuerberater
erfragen. Diese konnen Thnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie die Nachaktivie-
rung durchfithren miissen und ob diese als Zugang oder als Zuschreibung erfolgt.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Korrektur Buchwert BP

Waurde fur ein Anlagegut zu wenig AfA berechnet, kann das bei der Betriebspriifung zur Kor-
rektur des Buchwertes fithren. Die Anpassung des Buchwertes erfolgt dabei in der Eroft-
nungsbilanz des ersten dnderbaren Wirtschaftsjahres. Deshalb ist das Belegdatum fiir die Kor-
rektur Buchwert BP immer der erste Tag im Wirtschaftsjahr. Den neuen Buchwert miissen Sie
bei dem Betriebspriifer oder Ihrem Steuerberater erfragen. Diese konnen Thnen auch sagen, in
welchem Wirtschaftsjahr Sie die Anpassung erfassen sollen.

Im Handelsrecht erfolgt die Korrektur des Buchwertes iiber eine AfaA oder eine Teilwert-
AfA. Die Bewegung Korrektur Buchwert BP ist im Rechnungskreis Handelsrecht nicht mog-
lich.

Ein ausfiithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



AHK-Minderung

Ein Rabatt oder ein Gewihrleistungsanspruch kann die AHK nachtriglich mindern. Dazu
geben Sie den Betrag der Minderung, das entsprechende Datum und eine Beschreibung des
Vorgangs ein. Die AfA-Betrige und der Buchwert werden danach neu berechnet.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Herabsetzung § 7 g Abs. 2 EStG

Der Herabsetzungsbetrag ist nur in der Steuerbilanz moglich. Bis zum Ende des Veranla-
gungszeitraums 2020 konnten maximal vierzig Prozent der AHK des abnutzbaren und beweg-
lichen Wirtschaftsguts als Herabsetzungsbetrag geltend gemacht werden.

Ab dem Wirtschaftsjahr 2021 konnen Sie bis zu fiinfzig Prozent der AHK als Herabsetzungs-
betrag erfassen. Ab dem Wirtschaftsjahr 2021 ist der Herabsetzungsbetrag fur die abnutzba-
ren und beweglichen sowie fur die abnutzbaren immateriellen Wirtschaftsgiiter moglich.

Die Anlagenverwaltung behandelt den Herabsetzungsbetrag wie eine AHK-Minderung. So-
bald Sie diese Bewegung aufrufen, ergibt sich aus dem AHK-Datum das Belegdatum. Der
Buchungstext ist immer Herabsetzungsbetrag AHK § 7g Abs. 2 EStG. Je Anlagegut konnen
Sie den Herabsetzungsbetrag einmal erfassen. Den erfassten Betrag konnen Sie bearbeiten
oder l6schen und neu eingeben.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Zuschuss

Diese Eingabe bezieht sich auf erfolgsneutrale Zuschiisse. Erfolgswirksame Zuschiisse wer-
den in der Finanzbuchhaltung als Ertrag verbucht. Wurde Ihnen ein erfolgsneutraler Zu-
schuss gewihrt, konnen Sie ihn ber diese Maske erfassen. Die historischen AHK werden
dadurch gemindert und sowohl der AfA-Betrag als auch der aktuelle Buchwert werden neu
berechnet.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Teilabgang

Bei einem Teilabgang wird der Wert des Anlageguts durch den Abgang eines Nebenbestand-
teils gemindert. Infolge der Wertminderung werden der Buchwert und der AfA-Betrag unter-
jahrig neu berechnet.

Sie konnen den Teilabgang zu AHK oder zum Buchwert eingeben. Den Unterschied zwi-
schen den beiden Werten bildet die anteilige AfA des Teilabgangs. Diese anteilige AfA wird
in der kumulierten AfA nicht mehr mit ausgewiesen. (Die kumulierte AfA bezieht sich auf im
Betriebsvermogen vorhandene Wirtschaftsgiiter.) Dadurch ergibt sich eine Differenz zwi-
schen der Jahres-AfA — welche die anteilige AfA des Teilabgangs beinhaltet — und der kumu-
lierten AfA, in der die anteilige AfA nicht bertcksichtigt wird. Die Abschreibungsbuchung
fir die Finanzbuchhaltung weist immer die Jahres-AfA aus.

Die FEingabe des Verkaufspreises erfolgt netto ohne Umsatzsteuer. Diese Angabe bendtigen
Sie fur die Berechnung des Buchgewinns oder Buchverlusts

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Vollabgang

Diese Funktion benutzen Sie, wenn ein Wirtschaftsgut durch Verkauf oder Verschrottung aus
Ihrem Betrieb ausscheidet. Entsprechend dem Abgangsdatum werden die AfA und der
Buchwert monatsgenau berechnet. Auf der Seite AfA-Plan wird der Abgangsbetrag zu den
Anschaffungs- und Herstellungskosten angezeigt, die kumulierte AfA und der Buchwert zum
Jahresende werden auf null gesetzt.

Die Eingabe des Verkaufspreises erfolgt netto ohne Umsatzsteuer. Diese Angabe benotigen
Sie fur die Berechnung des Buchgewinns oder Buchverlusts. Nach Bestitigung der Eingabe
wird dieser auf der Seite Bewegungen ausgewiesen.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Betriebsaufgabe

Im Steuerrecht haben die Zu- und Abginge keine Auswirkung auf den Buchwert der jahr-
gangsspezifischen Sammelposten. Ausgenommen die Betriebsaufgabe. Wihrend dieser wird
fur die jahrgansspezifischen Sammelposten der Buchwert der Entnahme ermittelt.

Deshalb wird im steuerrechtlichen Sammelposten die Bewegung Vollabgang vom ersten bis
zum funften Jahr als Betriebsaufgabe bezeichnet.

Fir den Sammelposten ist die Berechnung der AfA in einem Rumpfwirtschaftsjahr und in
einem Wirtschaftsjahr mit zwolf Monaten immer ein Flinftel der AHK.

Ein ausfiithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Umbuchung

Durch eine Umbuchung kénnen Sie ein Anlagegut von einer Anlagegruppe in eine andere
verschieben. Wenn Sie die Bewegung Umbuchung aufrufen, wird IThnen im Feld Von Grup-
pe angezeigt, in welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut befindet. Neben dem Feld Auf
Gruppe befindet sich die Schaltfliche fir den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem
Klick auf die Schaltfliche ein. Mit einem Doppelklick iibernehmen Sie die Anlagegruppe, in
die das Anlagegut umgebucht wird. Anschliefend kénnen Sie dem Anlagegut einen neuen
Standort und eine neue Kostenstelle zuordnen.

Die Umbuchung verteilt die AfA auf das alte und das neue Anlagegut. Im Anlagespiegel und
der Anlageliste des Jahres erscheint das Anlagegut zweimal. Einmal mit den Werten bis zur
Umbuchung und einmal mit den Werten nach der Umbuchung.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Storno Sammelposten

Nachtrigliche Zu- und Abginge im Jahr des AHK-Datums konnen die Bemessungsgrundlage
indern, sodass ein Anlagegut riickwirkend in den Sammelposten eingestellt oder herausge-
nommen wird. Wurde zuvor monatliche AfA verbucht, sind umfangreiche Korrekturen no-
tig. Mit dieser Bewegung konnen Sie die Korrektur automatisiert durchfithren. Wenn Sie
Storno Sammelposten aufrufen, wird Thnen im Feld Von Gruppe angezeigt, in welcher An-
lagegruppe sich das Anlagegut befindet. Neben dem Feld Auf Gruppe befindet sich die
Schaltfliche fiir den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem Klick auf die Schaltfliche
ein. Mit einem Doppelklick iibernehmen Sie die Anlagegruppe, in die das Anlagegut umge-
bucht wird.

Ein ausfiithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Storno Verschoben
Diese Bewegung gibt es im Rechnungskreis Steuerrecht fiir die Wirtschaftsgiiter mit der AfA-

Art Verschoben. Im Wahlrecht GWG oder Sammelposten miissen Sie alle Anlagegiiter mit
der AfA-Art Verschoben eine andere AfA-Art zuweisen.

Nach dem Aufruf von Storno Verschieben wird Thnen im Feld Von Gruppe angezeigt, in
welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut derzeit befindet. Neben dem Feld Auf Gruppe
befindet sich die Schaltfliche fiir den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem Klick auf
die Schaltfliche ein. Mit einem Doppelklick tibernehmen Sie die Anlagegruppe, in die das
Anlagegut umgebucht wird.

Durch den Storno werden die AHK und der Buchwert des stornierten Anlageguts auf null
gesetzt und komplett bei der durch den Storno erzeugten Inventarnummer berechnet.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Teilwert-AfA

Hier erfassen Sie Teilwertabschreibungen. Eine Teilwert-AfA machen Sie bei einer dauerhaf-
ten Wertminderung des Anlageguts geltend. Das Buchungsdatum ist immer der letzte Tag
des Wirtschaftsjahres, da die Teilwert-AfA nach der Normal-AfA durchgefiihrt wird. Die
Teilwert-AfA verringert die Bemessungsgrundlage der weiteren AfA. Der Abschreibungsbetrag
wird auf das Konto AfaA gebucht.

Ein ausfithrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

AfaA

Wird die technische oder wirtschaftliche Nutzung des Wirtschaftsguts durch aulergewohnli-
che Umstinde beeintrichtigt, konnen Sie die Absetzung fiir auflerordentliche Abnutzung
(AfaA) gemifl § 7 Abs. 1 Satz 5 EStG geltend machen.

Bei einer degressiven AfA ist die AfaA nicht zulissig. Sie konnen jedoch vor Inanspruchnah-
me einer AfaA zur linearen AfA wechseln.

Sie mussen den Betrag eingeben, um den sich der Buchwert des Anlageguts mindert. Diese
Wertminderung wird im Jahr des Abgangs zeitanteilig berechnet, sodass der Buchwert und
der AfA-Betrag unterjihrig neu berechnet werden.

Ein ausfihrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Zuschreibung

Mit einer Zuschreibung wird eine in einem Vorjahr durchgefithrte Abschreibung riickgingig
gemacht. Der wichtigste Anwendungsfall ist die Wertautholung von AfaA und Teilwertab-
schreibungen.

Die Zuschreibung ist der Betrag, um den AfA-Plan ohne auflerplanmiflige AfA wieder zu
erreichen. Die Zuschreibung konnen Sie fir einen beliebigen Tag des Wirtschaftsjahres erfas-
sen. Mit der Zuschreibung wird die Bemessungsgrundlage fir die AfA zu Beginn des Wirt-
schaftsjahres korrigiert.

Ein ausfihrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Korrektur Rundungsdifferenz

Wihrend der EUR-Umstellung waren Rundungsdifferenzen moglich, wenn die AHK, der
Buchwert und die kumulierte AfA unterschiedlich auf- oder abgerundet wurden. Die Glei-
chung - AHK abziiglich kumulierte ergibt den Buchwert- geht nicht mehr auf. Nach der
Eingabe des Vollabgangs erhoht oder verringert sich der Buchwert des Abgangs um einen
Cent.

Mit der Korrektur Rundungsdifferenz konnen Sie bei den Wirtschaftsgiitern mit einem
AHK-Datum bis zum 31.12.2001

e vor der Eingabe des Vollabgangs den Betrag der kumulierten AfA um einen Cent erho-
hen oder verringern.

e Oder nach der Eingabe des Vollabgangs den Buchwert des Abgangs und somit den Buch-
gewinn/-verlust richtigstellen.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Anlagegut duplizieren

Um sich die Arbeit zu ersparen, gleichartige Wirtschaftsgiiter jeweils einzeln einzugeben,
konnen Sie ein vorhandenes Anlagegut im duplizieren.

In der Anlageliste markieren Sie das zu duplizierende Anlagegut und rufen Bearbeiten >
Anlagegut duplizieren auf. Danach konnen Sie die Inventarnummer und die Bezeichnung
bearbeiten und das neue Anlagegut speichern. Die Funktion Anlagegut duplizieren konnen
Sie auch uber das Kontextmenii Anlageliste aktivieren.

Anlagegut Ioschen

Vor dem Loschen markieren Sie das Anlagegut in der Anlageliste. Danach kénnen Sie die
Inventarnummer wie folgt 16schen:

e In der Meniileiste tiber Bearbeiten > Anlagegut 16schen
e im Kontextmeni Anlageliste den Befehl Anlagegut 16schen auf
e oder Sie betitigen in der Bildschirmansicht Anlageliste die Taste Entf oder Del.

Damit Sie ein Anlagegut nicht versehentlich 16schen, erscheint eine Sicherheitsabfrage, die
Sie bestitigen miissen.

Haben Sie fur ein geloschtes Anlagegut bereits die AfA exportiert oder iibertragen, missen
Sie die Buchung in Ihrer Finanzbuchhaltung stornieren.



Anlagegut speichern

Neue Eingaben missen Sie im Anlage-Assistenten nicht sofort speichern. Der Anlage-
Assistent kann die Auswirkung der Anderung in der Bildschirmansicht darstellen. Haben Sie
die Anderung noch nicht gespeichert, weichen die Werte im AfA-Plan des Anlage-Assistenten
von den Werten in der Bildschirmansicht Anlageliste ab.

In der Standardansicht stimmt die Bildschirmansicht Anlageliste erst dann wieder mit dem
Anlage-Assistenten tiberein:

e wenn Sie Bearbeiten > Anlagegut speichern aufrufen,
e in der Symbolleiste auf Speichern klicken,

e oder zu einem anderen Anlagegut oder Mentipunkt wechseln und die Abfrage beziiglich
des Speicherns mit Ja beantworten.

Gehort der Anlage-Assistent nicht zur Standardansicht, gibt es im Anlage-Assistenten die
Schaltflichen Speichern und Abbrechen.

Suchen
Sie kdnnen unter Bearbeiten - Suchen oder iiber Strg +F ein bestimmtes Anlagegut suchen.

Nachdem Sie in der Suchfunktion mindestens ein Suchkriterium festgelegt haben, erhalten
Sie die Liste der Anlagegiter, auf die das Suchkriterium zutrifft. Mit einem Doppelklick auf
eines dieser Wirtschaftsgiiter wechseln Sie in den Anlage-Assistenten fiir das Anlagegut.



Das Menu Ansicht

Im Menii Ansicht konnen Sie den Bildschirm individuell einrichten. Die Elemente, die in
der Bildschirmansicht angezeigt werden, sind im Meniifeld jeweils mit einem Haken gekenn-
zeichnet.

Anlagebaum

Mit diesem Meniipunkt konnen Sie den Anlagebaum ein- oder ausblenden, um die Arbeits-
fliche zu vergrofern. Oberhalb der Arbeitsfliche wird die ausgewihlte Anlagegruppe ange-
zeigt.

Anlage-Assistent

In der Standardansicht wird der Anlage-Assistent flir das ausgewihlte Anlagegut im unteren
Bildschirmbereich angezeigt.

Den Anlage-Assistenten konnen Sie Giber diesen Meniipunkt ein- oder ausblenden.

Startseite

Auf der Startseite erfolgt der Aufruf zentraler Arbeitsarbeitsabliufe wie der Bildschirmansicht
Anlagegiiter oder des Drucks Inventarliste und der Aufruf des Info Center.

Mit dem Menii Ansicht = Startseite 6ffnen Sie die Startseite.

Anlageguter

Hiertiber 6ffnen Sie in die Bildschirmansicht mit dem Anlagebaum, dem Anlageassistenten
und der Anlageliste. Den Anlageassistenten und den Anlagebaum kénnen Sie ein- und aus-
blenden. Die Anlageliste erscheint, sobald fur die Anlagegruppe eine Inventarnummer im
ausgewdhlten Wirtschaftsjahr vorhanden ist.

Hauptnavigation

Uber die Hauptnavigation koénnen Sie in einen anderen Mandanten wechseln, sowie das Bu-
siness Cockpit starten.

Die Hauptnavigation kénnen Sie ein- und ausblenden. Das ist moglich mittels der F10-Taste
oder indem Sie mit dem Mauszeiger auf das Pfeil-Symbol in die Schaltfliche Hautpnaviga-
tion klicken oder Hauptnavigation einklappen / ausklappen betitigen.

Aktionsleiste

Diese konnen Sie am rechten Bildschirmrand ein- und ausblenden. Sobald Sie mit dem
Mauszeiger auf die schwarze Leiste am rechten Bildschirmrand zeigen oder klicken, wird die
Aktionsleiste geoffnet. Mit einem Klick auf Aktionsleiste einklappen wird diese geschlossen.

In gedftnetem Zustand ist der Druck der Anlagekartei, des Anlagespiegels und der Inventarlis-
te und der Bildschirmansicht Anlageliste moglich. Letztere konnen Sie weiterhin in eine
PDEF-, XML-Datei oder Excel-Datei exportieren. Der Zugriff auf die Verwaltung der Sonder-
AfA, Gebiude-AfA und Standorte ist ebenso méglich wie das Andern der Einstellungen fiir
die Bildschirmansicht und den Listendruck.



Fir Drucken und Exportieren sind Auswahllisten hinterlegt. Diese 6ffnen sich, sobald Sie
mit der Maus auf eine der beiden Eintrige klicken. Mit einem weiteren Klick bestimmen Sie,
welcher Eintrag ausgefithrt wird.

Drucken ...

Die Anlageliste in der Benutzeroberfliche konnen Sie tiber die Listeneinstellungen nach Ih-
ren individuellen Anforderungen zusammenstellen und tiber Anklicken der Spalteniiber-
schriften sortieren.

Fur den Druck oder Export der Bildschirmansicht klicken Sie in der Aktionsleiste auf den
entsprechenden Eintrag oder rufen Sie im Kontextmenii Anlageliste den Befehl Liste der
Anlagegiiter ausgeben... auf.

Sobald Sie auf Seitenansicht klicken, wird die Bildschirmansicht der Anlageliste in der
Druckvorschau angezeigt. Hier sehen Sie, ob die fiir die Druckausgabe erwiinschten Einstel-
lungen hinterlegt sind. Falls ja, ist der Ausdruck moglich.

Uber die Einstellungen konnen Sie die Formatierung der Ausdrucke festlegen.

Anlagekartei, Anlagespiegel und Inventarliste startet die Druckdialoge fur diese Berichte.
Dabei ist die Inventarliste eine Spezialversion des Anlageverzeichnisses ohne Gruppierung
und mit Sortierung nach Inventarnummer.

Exportieren...

Hier konnen Sie die Bildschirmansicht fur die ausgewihlte Anlagegruppe als Datei speichern
oder nach Excel iibergeben.

Einstellungen

Hier konnen Sie unter Listendruck die Einstellungen fir den Ausdruck der Anlageliste hin-
terlegen. Sie konnen fur die Ausgabe der Anlageliste die Schriftart, die Schriftgrofle und das
Ausgabeformat festlegen. Diese Einstellungen werden fur die Seitenansicht, die Druckausgabe
sowie das Speichern als PDF- bzw. XML-Datei herangezogen. Alternativ konnen Sie im Kon-
textmenil Anlagebaum den Befehl Listeneinstellungen aufrufen.

Listeneinstellungen

Die Anlageliste ist Hauptbestandteil der Ansicht und erscheint, sobald im ausgewihlten
Wirtschaftsjahr Wirtschaftsgiiter in der Anlagegruppe vorhanden sind.

Die Bildschirmansicht kénnen Sie iber Ansicht - Listeneinstellungen nach Thren Bediurf-
nissen einrichten.

Felder

Im linken Fenster markieren Sie die Spalten, die zusitzlich in der Bildschirmansicht erschei-
nen sollen. Dann klicken Sie die Pfeilschaltfliche > an. Entsprechend verfahren Sie mit Ein-
tragen im rechten Fenster, wenn Sie Felder aus der Liste entfernen mochten.

Nach der Auswahl der Felder konnen Sie deren Reihenfolge bestimmen. Dazu markieren Sie
den betreffenden Eintrag im rechten Fenster und verschieben ihn durch Klicken auf die Pfeil-
schaltflichen Position, bis er an der gewiinschten Stelle der Liste steht. Mit Strg und einer
Pfeiltaste erhalten Sie das gleiche Resultat.



Die Bildschirmansicht Anlageliste wird durch Anklicken der jeweiligen Spalteniiberschrift
Inhalt sortiert. Einmaliges Anklicken sortiert die Liste aufsteigend. Nochmaliges Anklicken
sortiert sie absteigend. In der Hilfe ist ein Beispiel fiir das Anpassen der Bildschirmansicht.

Die Listeneinstellungen kénnen Sie auch im Kontextmenii Anlageliste und in der Aktions-
leiste aufrufen.

Listendruck

Hier konnen Sie die Einstellungen fiir die Ausgabe der Anlageliste als Seitenansicht oder
Druckausgabe sowie fur das Speichern als PDF- bzw. XML-Datei indern. Zur Auswahl ste-
hen Hoch- oder Querformat sowie die Schriftart und Schriftgrofe.

Standardansicht

Uber diesen Meniipunkt erhalten Sie die Standardansicht der Benutzeroberfliche mit dem
Anlagebaum, der Anlageliste, dem Anlage-Assistenten und der Aktionsleiste.



Das Menu Berichte

Die Anlagenverwaltung stellt alle notwendigen Berichte zu dem Bestand und der Entwick-
lung des Anlagevermdgens bereit. Sie konnen den Anlagespiegel, die Anlagekartei, das Anla-
geverzeichnis, die AfA-Vorschau, die Zugangs- oder Abgangsliste, die Liste der Geringwerti-
gen Wirtschaftsgiter, die Buchungsliste, die Liste der Sonder-AfA und die Liste der
Umbuchungen ausdrucken.

Alle Berichte werden fur den ausgewihlten Rechnungskreis ausgedruckt.
Die Firmenstammdaten drucken Sie iiber das Menti Datei - Drucken aus.

Business Cockpit

Die Tabellen, Linien- und Siulengrafiken fur den jahrestibergreifenden Vergleich des Anlage-
spiegels brutto und netto sowie der AfA-Vorschau veranschaulichen fiir den ausgewihlten
Rechnungskreis die Trends fur die historische und zuktnftige Entwicklung des Anlagevermo-
gens.

Anlagekartei

Die Anlagekartei gibt detaillierte Auskunft tiber die Stammdaten und den Abschreibungsver-
lauf der einzelnen Anlagegiiter. Auf der Seite Auswahl konnen Sie bestimmen, ob Sie die
Anlagekartei fur ein einzelnes Anlagegut oder fur ein Auswahlkriterium mit anderen Wirt-
schaftsgiitern drucken.

Alle Anlagekarteien koénnen Sie fortlaufend oder fiir jede Inventarnummer einzeln ausgeben.
Das Formular Anlagekartei mit AfA-Plan enthilt neben den Stammdaten des Anlageguts
den Abschreibungsverlauf; das Formular Anlagekartei Standard dagegen die Zusatzangaben
und die Abbildung des Anlageguts.

Anlagespiegel

Kapitalgesellschaften und bestimmte publizititspflichtige Unternehmen missen nach § 268
Abs. 2 Satz 1 und nach § 284 Abs. 3 HGB die Entwicklung der einzelnen Posten des Anlage-
vermOgens in der Bilanz oder im Anhang darstellen. Dabei ist von den AHK auszugehen.
Hierfur gibt es den Anlagespiegel brutto und den Abschreibungsspiegel.

Fur das Verzeichnis nach § 5 Abs. 1 Satz 3 EStG wihlen Sie die Formulardatei Abweichung
Steuerbilanz aus.

Fiir die Einnahme-Uberschuss-Rechnung koénnen Sie das Formular Anlage AVEUR verwen-
den.

Ausfihrliche Informationen zu den Berichten im Druckdialog Anlagespiegel finden Sie in
der Hilfe.

Anlage AVEUR

In dem Druckdialog Anlagespiegel konnen Sie die Werte des Anlagevermégens in der Anlage
EUR und in der Anlage AVEUR ermitteln. Vorausgesetzt Sie haben die Version mit der Zu-
ordnung fir die Anlage AVEUR des ausgewihlten Jahres installiert.

Ist das erfolgt, miissen Sie unter Bearbeiten -> Firma - Rechnungswesen die Option Zu-
ordnungen Anlage AVEUR erstellen hinterlegen.
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Damit ist die Funktionalitit fir die Anlage AVEUR im Anlageassistenten, unter Extras -
EUR-Positionen aktualisieren und im Druckdialog Anlagespiegel freigeschaltet.

Nachdem Sie im Firmenassistenten die Eingabe gespeichert haben, kontrolliert die Anlagen-
verwaltung, ob im ausgewihlten Wirtschaftsjahr alle Anlagegiiter eine Zuordnung zur Anlage

AVEUR haben. Ist das nicht der Fall, startet der Assistent Aktualisierung EUR-Positionen
automatisch.

Wenn Sie allen Anlagegiitern eine EUR—Positioq‘ zugewiesen haben, erfolgt die Ermittlung
der Werte des Anlagevermogens fiir die Anlage EUR in diesen Schritten.

1. In dem Druckdialog Anlagespiegel markieren Sie auf der Seite Einstellungen die Formu-
lardatei Anlage AVEUR. Danach wird die Schaltfliche Manuelle Werte angezeigt. Wenn
Sie auf diese Schaltfliche klicken, startet der Assistent Manuelle Werte.

2. Wihrend des Aufrufs dieses Assistenten wird tberpriift, ob der Datenbestand die Voraus-
setzungen fiir die Anlage AVEUR erfilllt. Ist beispielsweise das Wahlrecht Entscheidung
verschoben hinterlegt, wird eine Meldung angezeigt.

3. Sind alle Bedingungen erfillt, konnen Sie auf den Seiten Einnahme-Uberschuss, Investi-
tionsabzugsbetrag und Anlage AVEUR die Berechnungen tberpriifen.

4. In dem Assistenten gibt es Felder, die Sie bearbeiten konnen und solche, die Sie nicht
bearbeiten konnen. Das bedeutet, einige dieser Werte konnen Sie im Assistenten Manuel-
le Werte erginzen. Andere Betrige miissen Sie im Anlageassistenten tiberpriifen und er-
fassen.

5. Bei dem Beenden des Assistenten wird jedes Mal die Abfrage angezeigt, ob alle Daten
Uberprift und korrekt sind. Wenn Sie diese Abfrage mit Ja bestitigen, ist der Ausdruck

der Anlage AVEUR, der Ubersicht fiir die Anlage EUR und die Ubernahme der Daten in
Lexware buchhaltung moglich.

Im Datenbestand der Anlagenverwaltung sind die meisten Werte fiir die Anlage EUR nicht
vorhanden. Die Anlage EUR wird immer mit allen Anlagen an die Finanzverwaltung tiber-
mittelt. ELSTER ist in der Anlagenverwaltung nicht moglich.

In Lexware buchhaltung kénnen Sie die Berechnungen fiir das Anlagevermdgen in der Anla-
ge EUR und Anlage AVEUR aus der Anlagenverwaltung iibernehmen.

Ausfiihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Elektronische Zentrale

Ubersicht

In der Elektronischen Zentrale konnen Sie den Anlagespiegel fur die E-Bilanz und fur EHUG
in dem XBRL-Format erzeugen.

Dafiir mussen Sie zuerst unter Bearbeiten - Firmenangaben > Anlagenverwaltung - Ein-
stellungen die Option XBRL-Positionen zuordnen hinterlegen. Anschlieflend konnen Sie
den Assistenten Extras > XBRL-Positionen zuordnen aufrufen.

Wenn Sie allen Anlagegruppen eine XBRL-Position zugewiesen haben, erzeugen Sie den An-
lagespiegel fur die E-Bilanz und fir EHUG in diesen Schritten.

1. In dem Ment Elektronische Zentrale starten Sie den Assistenten fiir den Anlagespiegel
E-Bilanz (Elektronische Zentrale > E-Bilanz) oder fir den Anlagespiegel EHUG (Elekt-
ronische Zentrale > EHUG).

2. Die beiden Assistenten haben eine ihnliche Funktionalitit.



3. Auf der Seite Stammdaten erginzen bestimmen Sie, welche Variante des Anlagespiegels
erstellt wird. Die Angaben hierfuir erfassen Sie unter der Registerkarte Stammdaten.

4. Einige der Stammdaten wie die Taxonomie oder die Rechtsform haben Sie bereits in dem
Assistenten XBRL-Positionen zuordnen hinterlegt. Diese Daten konnen Sie nicht bear-
beiten. Andere Daten wie den Bilanzierungsstandard miissen Sie aber noch eintragen.

5. Sobald Sie alle Stammdaten eingetragen haben, konnen Sie die Seite Anlagespiegel er-
stellen aufrufen.

6. Wenn der Datenbestand die Voraussetzungen fur den Anlagespiegel E-Bilanz oder
EHUG nicht erfullt, erzeugt die Anlagenverwaltung eine Meldung. Sei es, weil im Rech-
nungskreis Steuerrecht das Wahlrecht Verschoben hinterlegt ist oder weil einige Bewer-
tungen fur die Einheitsbilanz nicht zulissig sind.

7. Auf der Seite Anlagespiegel erstellen konnen Sie sich fiir eine XBRL-Position unter Posi-
tion bearbeiten die Werteentwicklung anschauen und in einigen Fillen weitere Angaben
erfassen.

8. Wenn die Buchwerte in dem Anlagespiegel nicht mit den Bilanzpositionen fiir das Anla-
gevermOgen Ubereinstimmen, miissen Sie die Eingaben im Anlageassistenten und die
XBRL-Positionen in den Anlagegruppen kontrollieren.

9. Auf der Seite Anlagespiegel erstellen konnen Sie unter der Schaltfliche Export den An-
lagespiegel E-Bilanz und EHUG in eine XML-Datei exportieren und diese in Thre Buch-
haltungs-Software importieren. Vorausgesetzt diese verfligt iiber eine Schnittstelle fiir den
Import des Anlagespiegels E-Bilanz und EHUG. Fir den Export nach Lexware buchhal-
tung wihlen die Option Lexware-Format.

Die Anlagenverwaltung ist eine Nebenbuchhaltung. Die E-Bilanz oder EHUG werden immer
mit allen Anlagen Gbermittelt. ELSTER und die Ubermittlung an den Bundesanzeiger sind in
der Anlagenverwaltung nicht moglich.

Ausfiithrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Anlageverzeichnis

Mit dem Anlageverzeichnis erhalten Sie alle erfassten Anlagegiiter im Gesamtiiberblick. Auf
der Seite Auswahl konnen Sie die Anlagegiiter nach der Kontonummer, der Kostenstelle,
dem Standort oder ohne Kriterium gruppieren. Die Wirtschaftsgiiter werden im Ausdruck
dann zu entsprechenden Gruppen zusammengefasst. Dartiber hinaus konnen Sie die Anlage-
guter innerhalb der Gruppe sortieren, nach jeder Gruppe einen Seitenumbruch durchfihren
und die Gesamtsumme ausgeben.

AfA-Vorschau

Uber die AfA-Vorschau kénnen Sie die voraussichtliche Entwicklung der Abschreibungen
abfragen. Der Bericht enthilt diese Daten:

¢ Konto-Nummer,

¢ Konto-Bezeichnung,

e AHK zum 31.12. des Buchungsjahrs,

e die Abschreibungen und Buchwerte zum 31.12. des Buchungsjahres.

Die AfA-Vorschau konnen Sie mach Anlagekonten gliedern. Aktivieren Sie diese Option
nicht, erfolgt der Druck fiir die Positionen Immaterielle Vermogensgegenstinde, Sachanlagen
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und Finanzanlagen. Zusitzlich kénnen Sie die Gesamtsumme fir die Vermogensgegenstinde
ausgeben.

Buchungsliste

In dem Meni Berichte > Buchungsliste konnen Sie die Buchungsliste fur die AfA- sowie
fur die Zu- und Abgangsbuchungen ausdrucken.

Die Formulare in dem Druckdialog Buchungsliste sind zusitzliche Auswertungen. Beispiels-
weise ist die Berechnung der AfA je Anlagegut oder je Konto fiir die Kostenstellen in einem
Quartal moglich, obwohl der Export fur das Wirtschaftsjahr erfolgte. Der Ausdruck der Bu-
chungsliste kann von den tatsichlich exportierten Buchungssitzen abweichen.

Die Berechnung der monatlichen AfA-Buchungsliste erfolgt unter Datei > Export > AfA-
Buchungsliste. Ist Lexware buchhaltung installiert, konnen Sie unter Extras - Buchungslis-
te > AfA iibertragen die Buchungsliste in den Buchungsstapel iibergeben. Wihrend des
Exports oder dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsprotokoll der
tatsichlich exportierten Buchungssitze drucken.

Sie konnen die AfA-Buchungsliste fiir einen Monat, ein Quartal oder fiir das Wirtschaftsjahr
drucken.

Die Buchungsliste fur die Zu- und Abginge ohne Steuer konnen Sie nach dem Beleg- und
nach dem Buchungsdatum ausdrucken.

Die Sortierung der Buchungsliste mit Steuer ist nach dem Belegdatum. Dieser Bericht bein-
haltet den Ausweis des UST-Kontos und des UST-Betrages in dem Soll oder in dem Haben.

Zugange

Unter diesem Meniipunkt erhalten Sie die Liste mit den neuen Wirtschaftsgiitern und mit
den Zugingen/Teilzugingen bzw. den nachtriglichen AHK/Nachaktivierungen wihrend des
Wirtschaftsjahres. Die Liste konnen Sie auf der Seite Auswahl selektieren, gruppieren und
sortieren. Der Ausdruck ist fiir einen Monat, ein Quartal oder fur das ganze Wirtschaftsjahr
moglich.

Abgange

Die Abgangsliste beinhaltet die Teil- und Vollabginge des Wirtschaftsjahres. Wie bei der
Zugangsliste konnen Sie zwischen verschiedenen Zeitriumen wihlen und auf der Seite Aus-
wahl die Gruppierung und Sortierung bestimmen. Das Formular Abginge erweitert beinhal-
tet zusitzlich den Verkaufspreis und den Buchgewinn/-verlust des Abgangs.

GWG

Fur die Auflistung aller GWG benutzen Sie diesen Mentipunkt.

Im Rechnungskreis Steuerrecht listet das Formular GWG Standard alle Wirtschaftsgiiter mit
der AfA-Art GWG auf. Das Formular SAS dagegen die Anlagegiiter mit der AfA-Art SAS. Im
Rechnungskreis Handelsrecht beinhaltet das Formular SAS 1.000 EUR die GWG mit AHK-
Datum ab dem 01.01.2008.



Sammelposten

In diesem Bericht werden die Wirtschaftsgiiter der jahrgangsbezogenen Sammelposten detail-
liert dargestellt. Zusitzlich zu den Sammel-Inventarnummern werden die Inventarnummern
und -bezeichnungen, die tatsichlichen Anschaffungsdaten sowie die zugeordneten Kosten-
stellen und Standorte je Wirtschaftsgut aufgefithrt. Dasselbe gilt fur die nachtriglichen Ab-
ginge, Minderungen, Umbuchungen oder Zuginge sowie fur die Normal-AfA, die kumulierte
AfA sowie den Buchwert zum Ende des Wirtschaftsjahres.

Sollen die Summen je Sammelposten ausgewiesen werden, setzen Sie auf der Seite Einstel-
lungen den Haken bei Summen Sammelposten. Die Gesamtsummen aller Sammelposten
werden ausgegeben, nachdem Sie Gesamtsummen Sammelposten markiert haben.

NSNSB

Hier werden alle nicht selbstindig nutzbaren aber selbstindig bewertbaren Anlagegiiter mit
der AfA-Art NSNSB ausgewertet. Ein weiteres Formular listet die immateriellen Wirtschafts-
giiter mit der AfA-Art KTS auf. Diese Berichte gibt es nur im Rechnungskreis Steuerrecht.

Sonder-AfA

Dieser Bericht fithrt auf, fur welche Anlagegiter wie viel Sonder-AfA beansprucht wurde.
Dabei wird das Volumen der vergangenen Jahre, des aktuellen Jahres und der noch nicht
beanspruchten Sonder-AfA ausgegeben. Diesen Bericht gibt es nur im Rechnungskreis Steu-
errecht.

Umbuchungen

Die Liste der Umbuchungen fithrt die Anlagegiiter auf, die Sie im Wirtschaftsjahr mit der
Bewegung Umbuchung bearbeitet haben. Anhand dieses Berichts konnen Sie verfolgen, wel-
chen Anlagegiitern ein neues Konto, ein neuer Standort oder eine neue Kostenstelle zuge-
ordnet wurde. Optional kénnen Sie die Summen je untergeordneter Bilanzposition, je Konto
und die Gesamtsummen mit ausdrucken. Mit der Option SAS / Sammelposten auswerten
werden die Anlagegiiter mit diesen AfA-Arten mit ausgewertet.

Anlagen Scan

Der Etikettendruck und die Schnittstelle zu Lexware anlagen scan sind hier zusammenge-
fasst. Auf der Seite Etikett erfolgt der Druck der Inventaretiketten. Die Exportdatei fur die
Inventur in Lexware anlagen scan wird im Zielgerit Export > Datei mittels der Formularda-
tei Elektronische Inventur erzeugt. Die Feinsteuerung des Inhalts der Berichte Kumuliertes
Inventurprotokoll und Notizen erfolgt auf der Seite Kumuliertes Protokoll.

Ausfithrliche Informationen zum Ausdruck der Inventaretiketten, dem Export und dem Im-
port der Inventurergebnisse in die Anlagenverwaltung finden Sie in der Hilfe.

Sammelbericht

Benotigen Sie fir eine Besprechung mehrere Berichte, konnen Sie diese auf einmal ausdru-
cken. Hierfiir wihlen Sie auf der Seite Einstellungen die gewiinschten Berichte fiir das Wirt-
schaftsjahr aus, indem Sie den Haken vor dem jeweiligen Bericht setzen oder entfernen. Da-
nach konnen Sie die ausgewdhlten Berichte mit hinterlegten Voreinstellungen drucken.
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Das Menu Verwaltung

Steuersatze

Hier ersehen Sie die hinterlegten Werte fuir die Vorsteuer, das Reverse Charge Verfahren, den
Innergemeinschaftlichen Erwerb, fur Kfz 19 % mit 50 % Vorsteuer und fiir die Bauleistun-
gen. In den Anlagebiumen nach den DATEV SKR sind die Steuerkonten und die DATEV-
Steuerschliissel hinterlegt. In dem Anlagebaum nach dem leeren Kontenrahmen ist lediglich
der DATEV-Steuerschliissel zugewiesen.

Die Steuerkonten konnen Sie in den Anlagebiumen nach den DATEV SKR und nach dem
leeren Kontenrahmen bearbeiten.

Die DATEV-Steuerschliissel sind zur Ansicht. Die bestehenden Steuersitze konnen Sie nicht
l6schen und neue Steuersitze nicht erfassen.

Sind die aktuellen Versionen der Anlagenverwaltung und Lexware buchhaltung installiert,
miissen Sie wihrend des Aufrufs von Verwaltung - Steuersitze die Buchhaltungs-Firma
festlegen.

In der Steuersatzverwaltung werden die fur die Verbuchung der Bewegungen
Zugang und AHK-Minderungen notwendigen Steuersatze aufgelistet.

Die Kurzbezeich- Steuersstie X Die Anlagenver-
nungenwerden in De et n der T waltung verwendet die
den Auswahlleisten Kugbez | Begeichung | %oz | Steusmt |USLKeonin] .. Us: I EU[_ Dt} DATEV-Steuer-
dem D|H|Dg BUEh_ I Ii"\s: USIA/SS :"UEIM‘LS:USNS lzg 'HE ﬂ ::: i 4 1573 4 E SBhIUSSEI ﬂh dEm
JA— 1 % t LgE. mt WASE .00 ig =] | — -
ungsvorlagen und in BaaTe Ufiatl |Baawd TRLEUVE wrm o s ; 157 - [ 01.01.2007. Wahrend
der Buchungsmaske B 165 USIVS Baw mil 165 USIVS! (TR E ST I ’ 1573 + [ des Exports und dem
verwendet. VSL13% Vorsteuer 19% 1800 vH, E ! & Ubertragen der
19E. 195 USUVSt 1gE. mt 195 USIASH swigk. x| et ! 1574 1 [ Buchungsliste
Bau 195 USIAVSL  Baw mi 1305 LISWVSH 19,00 13 =l 1787 1 1577 1+ [ _ Co
. Kz 19% Vet S0% Ki2 19 X Voestous 50X sy, =l s r3 Uberiragen wird jedem
Die Bewegungen | 9E. Neulahrzeg | gE. Neufshezsuge 19% USL/VSE 19migE| =] 17es ’ 1588 1 [ Buchungssatz der
werden in der USLVSETR Revetse Chaips [Steusrschild Lestungren 700 1% | 1785 1 1578 [ DATEV-
Anlagenverwaltung USLAEL19% Revetts Chaipa [Steverschudd Lashingesn 1900 13 | 1767 4 1 1877 + [ Steuerschliissel
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alle Steuersatze Steuerschidssel den
von dem Netto- Steuersatz und somit
Betrag. den Steuerbetrag und
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ermitteln und buchen.

In der Spalte UST-Konto erfassen Sie das Vorsteuer-Konto. Die Eingabefelder
in der Spalte UST-Konto n. fallig sind nicht bedienbar. Unter V8T-Konto EU
erfassen Sie die Vorsteuer-Konten fur die Umbuchung der Umsatzsteuer flr
einen EG-Erwerb oder fur einen Geschaftsfall nach § 13b UStG. Ist Lexware
buchhaltung auf dem PC installiert, kdnnen Sie mittels des Kontenplan-
symbols die Steuerkonten aus dem Kontenplan der Buchhaltungs-Firma
Ubernehmen.

Kostenstellen

In diesem Ment konnen Sie die Kostenstellen mit der Bezeichnung und einer alphanumeri-
schen Kostenstellennummer hinterlegen. Beim DATEV-Export miissen Sie beachten, dass bei
DATEV nur numerische Zeichen bei den Kostenstellen zulissig sind.



Verwendete Kostenstellen konnen Sie nicht 16schen. Markieren Sie bei einer solchen Kosten-
stelle Inaktiv, wird in der Auswahl die Anzeige der Kostenstelle unterdriickt.

Buchungsvorlagen

Fiir den Zugang, Teilzugang / Nachtrigl. AHK, die Ubernahme eines bestehenden Anlage-
guts, die aktivierten Zinsen Fremdkapital, die Nachaktivierung EB und SB als Zugang oder
Zuschreibung, die Korrektur Buchwert BP, die AHK-Minderung, den Herabsetzungsbetrag,
den erfolgsneutralen Zuschuss, den Teilabgang, den Vollabgang, die Betriebsaufgabe, die
Umbuchung, den Storno Sammelposten / Verschoben und die Zuschreibung sind Bu-
chungsvorlagen hinterlegt. Gibt es fiir eine Bewegungen mehrere Geschiftsfille werden meh-
rere Buchungsvorlagen bereitgestellt.

Die Auswahlliste der Buchungsvorlagen ergibt sich aus der Gewinnermittlungsart und dem
ausgewihlten Rechnungskreis. In der Einnahme-Uberschussrechnung werden beispielsweise
die Kapital- und Privatkonten nicht bebucht. In einer Firma fur die Einnahme-
Uberschussrechnung gibt es deshalb bei den Zugingen keine Buchungsvorlagen mit dem
Gegenkonto Kapital- oder Privatkonto.

Sie konnen die Buchungsvorlagen des Lieferumfangs erweitern und beispielsweise eigene
Buchungsvorlagen fiir bestimmte Konten erstellen. Den Buchungsvorlagen fur die Zuginge
und AHK-Minderungen konnen Sie Steuersitze zuweisen.

Der Leistungsumfang der Anlagenverwaltung wird fortlaufend erweitert. Ergeben sich hieraus
weitere Muster-Buchungsvorlagen, konnen Sie diese aktualisieren und in die Firma tiberneh-
men.

In der ersten Spalte werden Fir jede Muster-Buchungsvorlage sind In den von Ihnen ersteliten

die Bewegungen aufge- zumindest die Bezeichnung und die Buchungsvorlagen kdnnen Sie das
listet, fur welche Buchungs- Kontenkategorien fur Soll und Haben Anlagekonto speichern. Ist das
vorlagen definiert sind. vorgegeben Das Anlagekonto wird in der Anlagekonto nicht gespeichert,
Wenn Sie mit der Maus auf Muster-Buchungsvorlagen nicht ermittelt die Anlagenverwaltung
die Pleile klicken, fiffnet dargestellt. Das Gegenkonto nurwenn es aus den Stammdaten der

sich die Liste der eindeutig ist.. Inventarnummer das Anlagekonto.

Buchungsvorlagen.

Buchungsvodagen x
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Fireine neue Buchungsvorlage Die von Ihnen erstellten In der Standardeinstellung ist die Sor-
markieren Sie eine Muster- Buchungsvorlagen konnen Sie tierung der Buchungsvoriagen je
Buchungsvorlage oder eine eigene bearbeiten oder Idschen. Fir Bewegungen nach der Bezeichnung..
Buchungsvorlage. Wenn Sie die Muster-Buchungsvorlagen ist Wenn Sie auf Sortieren nach Haufig-
danach auf Neu klicken, wird die das nicht maglich. (Die Muster- keit klicken, erfolgt die Sortierung nach
Eingabemaske fiir die Buchungsvorlagen erkennen Sie der Verwendung der Buchungsvorlagen

Buchungsvorlagen gedfinet. an der grauen Schriftfarbe.) in der Buchungsmaske.




Die vorgegebenen Kontenkategorien in den Muster-Buchungsvorlagen kénnen Sie nicht be-
arbeiten. Die Bezeichnung der Buchungsvorlage ist ein Pflichtfeld. Die Eingabe der anderen
Felder liegt in Threm Ermessen. Fehlende Werte wie das Gegenkonto oder den Steuersatz
konnen Sie in der Buchungsmaske nachtriglich erginzen.

Diese Buchungsvorlage ist fiir die Zugange mit dem Gegenkonto fur die
Kategorie Finanzkonto.

Wenn Sie nur das Konto Wenn Sie auf das
1200 hinterlegen und Buchungsvorlage Neu X Kontenplan far Lexware
die Kontonummer fur buchhaltung klicken,
das Anlagekonto Bez. Buchungsvorlage: |Kto. 1200 Bank mit VST 19 % werden alle Konten fir
weglassen, wird die die Kontenkategorie
Buchungsvorlage in der ol et KioNi. Kio-Bezeichnung FinanzKonto aufgelistet
Buchungsmaske fir die Mit einem Mausklick
Zugange in allen Anlagekonto 0 | | [ kéhnen Sie die
Anlagegruppen aufge- Kontennummer und die
listet. (Die Anlagen- Haben  Kategorie Ko i Kig-Bezeichriing Kontenbezeichnung in
verwaltung ermittelt das Finanzkanta 1200 |Bank ‘ 25| 4—— die Buchungsvorlage
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Maschinenin der Speichern Abbrechen
Buchungsvorlage, wird
die Buchungsvoriage Dotnvet 165
nur fiir die Zugange in
der Anlagegruppe
Maschinen aufgelistet. o _

Wird ein Zugang oder eine AHK- Fur den Buchungstext und die

Minderung mit Vorsteuer gebucht, Kostenstelle gibt es keine Ein-

konnen Sie die Auswahlleiste &ffnen gabe-Felder in der Buchungs-

und die eigene Buchungsvorlage mit vorlage. Diese Angaben

einem bestimmten Steuersatz berechnet die Anlagenver-

speichern. Wird eine Bewegung waltung in der Buchungs-

immer ohne Steuer gebucht, kdnnen maske aus den AfA-Stamm-

Sie die Auswahlleiste nicht o6ffnen. daten der Inventarnummer und

aus der Bewegungsart.

Gebaude-AfA

Die gingigen degressiven und linearen Gebidude-AfA gehoren zum Lieferumfang der Anla-
genverwaltung. Diese AfA-Arten konnen Sie bearbeiten, 16schen oder um weitere Gebaude-
AfA erginzen.

Bei der Neuanlage einer linearen oder degressiven Gebdude-AfA hinterlegen Sie zuerst die
Bezeichnung. Als Name konnen Sie beispielsweise die Gesetzesgrundlage wie ,,§ 7 Abs. 5 Nr.
1 EStG” oder eine Umschreibung wie ,Linear 25 Jahre® verwenden.

Die Felder fur den Giiltigkeitszeitraum und die Zusatzangaben dienen als Information. Ein
anderer Sachbearbeiter kann anhand dieser Angaben die Geschiftsfille eingrenzen, fiir wel-
che er diese AfA-Art verwenden darf.

Im Ment fir die lineare Gebiude-AfA schlieflen Sie die Eingabe mit dem Wert fiir den kon-
stanten AfA-Satz ab. Den Prozentsatz ermitteln Sie, indem Sie 100 durch die Nutzungsdauer
dividieren und die sechste Nachkommastelle runden. Aus diesem Prozentsatz berechnet die
Anlagenverwaltung die Nutzungsdauer, die in den Berichten ausgewiesen wird.



In der Eingabemaske fiir die degressive Gebdude-AfA miissen Sie die Werte fiir den Restwert-
AfA-Satz und die verschiedenen Stufen mit den Prozentsitzen und der Dauer angeben.

Der Restwert-AfA-Satz wird herangezogen, wenn z. B. infolge von nachtriglichen Anschaf-
fungskosten das Gebdude nach Ablauf der Nutzungsdauer nicht voll abgeschrieben ist. Der
Restwert-AfA-Satz entspricht dem Prozentsatz, wenn die lineare Gebdude-AfA verwendet
wird.

Degressive Gebaude-AfA X
Marne: Degressiv b0 Jahre (5/2,5/1.25) |
1 5,00 =
Gilltigwon: 01.01.149k [3) his: 3 2 2,30 &
3 1,25 i}
Festwert-AfA-Sate: 2.000000| %
Zusatzangaben:
§7Abs ESTNrIbESG
Fiir Gebaude, die YWohnzwecken dienen.

[ MeusStufe 3 Ldschen

Hilfe: Abbrachen

Nachdem Sie die Gebidude-AfA gespeichert haben, kénnen Sie diese den Wirtschaftsglitern
zuordnen.

Die berechnungsrelevanten Felder einer Gebiude-AfA, die in Verwendung ist oder war, kon-
nen Sie nicht mehr dndern.



Sonder-AfA

Zum Lieferumfang gehoren die Sonderabschreibungen fiir kleinere und mittlere Betriebe
nach § 7g EStG sowie die Sonder-AfA fiir Elektrofahrzeuge und -fahrrider nach § 7 ¢ EStG.

Sonder-AfA x
Name: § 7o &bz, 5-6 ESHG [ab 2011) |
Giltigwon: 01012011 | [3)  bis 3
Maximaler Satz: 2000 X%

Bequnstigungszetraum: | 5 Jahi[e]

Mindesztverbleib: 1 Jahi(e]

Zuszatzangaben:

Sonderabzchreibung fur kleine Betriebe. Begilinstigt ist der
Emmerb neuer und gebrauchter abnutzbarer, beweaglicher
Wirtzchaftzgliter.

Hilfe Abbrechen

Fiir eine neue Sonder-AfA benotigen Sie diese Angaben:

e Name, dies sollte eine sprechende Bezeichnung sein, damit Sie die Sonder-AfA wiederer-
kennen.

e Giiltig Von ... Bis, damit Sie den Zeitraum ersehen, in dem Sie die Sonder-AfA einem
Anlagegut zuweisen konnen.

e Der Begiinstigungszeitraum gibt an, auf welchen Zeitraum Sie den maximalen Prozent-
satz der Sonder-AfA verteilen kdnnen.

e Der Mindestverbleib schreibt vor, wie lange das neue Wirtschaftsgut im Betriebsvermo-
gen verbleiben muss.

Waurde eine Sonder-AfA in Anspruch genommen, kénnen Sie die fiir die Berechnung wichti-
gen Felder nicht mehr bearbeiten.

Standorte

Um einen genauen Uberblick zu erhalten, wo sich in Threm Unternehmen welche Anlagegii-
ter befinden, konnen Sie hier die Standorte erfassen. Fiir jeden Standort konnen Sie im Feld
Beschreibung Zusatzangaben hinterlegen.

Im Feld Beschreibung fiihren Sie einen Zeilenumbruch mit der Tastenkombination STRG +
RETURN durch.



Wurde ein Standort nie einem Anlagegut zugeordnet, konnen Sie ihn jederzeit 16schen.
Wurde ein Standort einmal fur ein Anlagegut gespeichert, jedoch nicht mehr.

Wenn Sie einem Standort die Option inaktiv zuweisen, ist die Auswahl des Standortes im
Anlageassistenten und in den Druckdialogen nicht moglich. Die inaktiven Standorte kénnen
Sie im Menti Verwaltung - Standorte ein- und ausblenden.

Textbausteine

Damit die Dokumentationspflicht nach § 5 Abs. 1 Satz 3 EStG einfacher zu bewerkstelligen
ist, kdnnen Sie fur hiufig wiederkehrende Begriindungen Textbausteine anlegen.

Die in diesem Ment erfassten Textbausteine werden im Anlageassistenten auf der Seite § 5
Abs. 1 EStG in der Auswahlleiste Textbausteine unterhalb des Feldes Manuelle Eingabe an-
gezeigt. Ist ein Textbaustein einem Anlagegut zugewiesen, erscheint der Text als Gesetzesbe-
grindung im Bericht Abweichung Steuerbilanz.

Wirtschaftsjahre

In diesem Menii kénnen Sie in der ausgewdhlten Firma das erste sichtbare Wirtschaftsjahr
festlegen und frithere Wirtschaftsjahre ausblenden. Die Auswahlleisten fur den Wechsel der
Buchungsjahre beginnen dann ab dem ersten sichtbaren Jahr.

Hiertiber konnen Sie wihrend der Betriebspriifung den Zugriff auf die Jahre des Prifzeitrau-
mes beschrinken.

Fir die Auswahl des ersten sichtbaren Wirtschaftsjahres mussen Sie in der ausgewihlten Fir-
ma mindestens einen Jahresabschluss durchgefithrt haben.



Wabhlrecht
austiben

Das Menu Extras
Datenschutz

In dem Ment Datenschutz finden Sie Informationen und Programmfunktionen hinsichtlich
des Datenschutzes und der Datensicherheit.

Allgemeine Hinweise zum Datenschutz
Lexware hat fiir Sie eine Ubersicht wichtiger Punkte hinsichtlich des Datenschutzes bereitge-
stellt, die Sie in diesem Meni aufrufen konnen.

Benutzerrechte und Passworter verwalten
Informationen zu den Benutzerrechten und den Passwortern finden Sie in dem Kapitel Ext-
ras > Passwortvergabe.

Auftragsverarbeitungs-Vertrage

Wenn Sie einen Lexware online Service nutzen mochten, missen Sie den Auftragsverarbei-
tungs-Vertrag abschlieffen. Hier ist die Ubersicht der fiir die Lexware online Service abge-
schlossenen Auftragsverarbeitungs-Vertrige.

Lexware Datenschutzerklarung

In der Datenschutzerklirung konnen Sie nachlesen fiir welche Zwecke Haufe-Lexware Kun-
dendaten erhebt, was die Rechtsgrundlagen dafiir sind, wie lange die Daten gespeichert wer-
den und wie Sie der Datenspeicherung widersprechen kénnen.

Wahlrecht GWG ab 2010

Hier konnen Sie in dem Rechnungskreis Steuerrecht das Wahlrecht ausiiben. Auch jahres-
tbergreifend. Beispielsweise wenn Sie fur ein Jahr die Entscheidung verschoben haben und
das Wahlrecht ohne den erneuten Wechsel in das Buchungsjahr ausiitben mochten. Oder im
Voraus ohne das Wirtschaftsjahr aufgerufen zu haben.

Fiir nicht abgeschlossene Wirtschaftsjahre konnen Sie das Wahlrecht nachtriglich dndern.

Fur die Jahre mit dem Status Entscheidung verschoben und Nicht aufgerufen hinterlegen
Sie das Wahlrecht GWG oder Sammelposten, indem Sie

1. in der Liste das Wirtschaftsjahr markieren,

2. danach auf die Schaltfliche GWG oder Sammelposten klicken,

3. und zuletzt die Schaltfliche Schlieflen aufrufen und die Eingabe speichern.

Miissen Sie in den Jahren mit dem Status Nicht nutzbar doch Anlagegiiter erfassen, verfah-
ren Sie gleich. Sie markieren die nicht nutzbaren Jahre, hinterlegen das Wahlrecht GWG
oder Sammelposten und speichern die Eingabe. Danach sind der Import und die Ubernahme
von Wirtschaftsgiitern moglich.



Mochten Sie fiir ein Wirtschaftsjahr mit dem Status GWG oder Sammelposten das Wahl-
recht riickwirkend dndern, markieren Sie das Wirtschaftsjahr, klicken auf die Schaltfliche
Andern und bestitigen die Abfrage. Die Anderung wird gespeichert, wenn Sie das bei dem
Schlieflen des Dialogs bestitigen.

Im Wahlrecht GWG gibt es keine Sammelposten und im Wahlrecht Sammelposten keine
GWG 410 EUR. Wihrend der Anderung des Wahlrechts priift die Anlagenverwaltung, ob
bei allen Inventarnummern die AfA-Art fir das neue Wahlrecht zuldssig ist. Inventarnum-
mern mit unzuldssigen AfA-Arten werden geloscht. Im Datenbankverzeichnis werden im
Firmenordner im Ordner AV - Protokolle alle Anderungen in der Protokolldatei Wahl-
recht gespeichert. Anhand des Protokolls sehen Sie welche Geschiftsfille Sie im neuen
Wahlrecht nach erfassen miissen.

Die Anlagenverwaltung kann nicht alle Korrekturen automatisiert durchfithren. Nach der
Anderung des Wahlrechts missen Sie priifen, ob weitere Korrekturen nétig sind. Insbesonde-
re in der Finanzbuchhaltung.

Buchungsliste

AfA Ubertragen

Allgemein

In diesem Menii konnen Sie die Buchungssitze fur die Normal-AfA, die auflerordentliche
AfA und die Sonder-AfA in den Buchungsstapel von Lexware buchhaltung tibertragen. Vo-
rausgesetzt, Lexware buchhaltung ist auf dem gleichen Rechner installiert. Dabei kénnen Sie
die Buchungen einzeln oder kumuliert pro Konto iibergeben. Optional koénnen Sie die ku-
mulierten Buchungen nach Kostenstellen sortieren. Auch der Zeitraum ist frei wihlbar.

Die Buchungsliste sollten Sie in einen leeren Buchungsstapel iibertragen. Nach dem Fertig-
stellen der Ubergabe erhalten Sie das Buchungsprotokoll der iibertragenen Buchungen

Damit die Buchungssitze korrekt erstellt werden, miissen Sie die Anlagekonten und die Ab-
schreibungskonten in den Anlagegruppen hinterlegen.

Fur die Belegnummern der Buchungssitze konnen Sie unter Bearbeiten - Firmenangaben
- Rahmendaten einen Belegnummernkreis und die erste Belegnummer vorgeben.

Eine ausfiihrliche Beschreibung zu den Grundlagen der Berechnung beim Ubertragen von
Buchungslisten finden Sie in der Hilfe unter Grundlegende Arbeitstechniken.

Protokolle und Fehlermeldungen

Tritt wihrend der Ubergabe der Buchungsliste ein Problem auf, erscheint vor der Ausgabe
des Buchungsprotokolls das Fehlerprotokoll. Das Fehlerprotokoll benennt die Ursache des
Problems und listet die nicht tibertragenen Buchungssitze auf.

AfA-Ubertragung zuriicksetzen

Wihrend jdes Ubertragens der Buchungsliste wird fiir jedes Anlagegut eine Kennung hinter-
legt, welche AfA-Werte exportiert oder tibertragen wurden. Aus dieser Kennung resultiert der
AfA-Buchungsbetrag wihrend der nichsten Ubertragung. Trat wihrend des Ubertragens ein
Problem auf, ist es sinnvoll, die Ubertragung nochmals durchzufiihren. Dazu miissen Sie die
Ubertragung riickgingig machen.

Nach dem Aufruf von Ubertragung riicksetzen erscheint ein Fenster mit den iibertragenen
Zeitraumen des Wirtschaftsjahrs. In dem Fenster markieren Sie den zuletzt Gibertragenen Zeit-

Wahlrecht
andern



Wahlrecht
Verschoben

raum und klicken auf die Schaltfliche Zuriicksetzen. Danach ist die interne Kennung der
Anlagegiiter fur diese Ubertragung zuriickgesetzt.

In dem Buchungsstapel von Lexware buchhaltung miissen Sie die iibertragenen Buchungen
vor der erneuten Ubertragung loschen.

Zu- /Abgange erfassen
Ubersicht

Wenn Sie die Buchungsmaske starten, missen Sie zuerst den Zeitraum auswihlen. Anschlie-
Bend pruft die Anlagenverwaltung, ob neue Inventarnummern oder neue Bewegungen fiir
den Zeitraum erfasst wurden. Ist diese Voraussetzung erfullt, ermittelt die Anlagenverwaltung
nacheinander die Bewegungen und listet fiir jede Bewegung die Buchungsvorlagen auf. Ihre
Aufgabe besteht darin, die passende Buchungsvorlage auszuwihlen und ggf. das Gegenkonto
und den Steuersatz zu erfassen. Die anderen Bestandteile des Buchungssatzes wie den Bu-
chungsbetrag, den Buchungstext und die Belegnummer werden von der Anlagenverwaltung
aus den AfA-Stammdaten und den Bewegungsdaten ermittelt und in die Buchungsmaske
geschrieben. Die fuir das Anlagegut hinterlegte Kostenstelle wird von der Anlagenverwaltung
in den Buchungssatz geschrieben, wenn das Gegenkonto ein Erfolgskonto ist. Ist das Gegen-
konto ein Bestandskonto ist der Buchungssatz immer ohne Kostenstelle.

In dem Rechnungskreis Steuerrecht konnen Sie in dem Wahlrecht Entscheidung Verscho-
ben die Zu- und Abginge buchen und die Buchungssitze in die Buchhaltung iibertragen
oder exportieren.

Funktionalitat

Wenn Sie die Buchungsmaske gestartet haben, wird in dem oberen linken Bereich ein Info-
Text zu der ersten nicht gebuchten Bewegung angezeigt. Unterhalb des Info-Bereichs befin-
det sich die Auswahlleiste fir die Buchungsvorlagen. Mit einem Klick auf die Auswahlleiste
werden alle Buchungsvorlagen aufgelistet, die fur diese Bewegung und die tibergeordnete
Anlagegruppe moglich sind. Nach der Auswahl der Buchungsvorlage berechnet die Anlagen-
verwaltung aus dem Anlagekonto der Anlagegruppe, den Stammdaten der Inventarnummer,
der Bewegungsart, dem Belegdatum und dem Bewegungsbetrag den Buchungssatz. In den
Buchungsvorlagen des Lieferumfangs fehlt in der Regel das Gegenkonto. Dieses miissen Sie
erginzen. Ist fir einen Geschiftsfall die Steuer moglich, konnen Sie den Steuersatz auswih-
len. Wird eine Bewegung oder Geschiftsfall ohne Steuer gebucht, konnen Sie die Auswahl-
leiste fuir die Steuersitze nicht 6ffnen.

Falls erwiinscht konnen Sie den Buchungssatz als Buchungsvorlage speichern und danach die
Eingabe buchen.

Der Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung entspricht der Ubernahme eines bestehenden
Wirtschaftsgutes in der Anlagenverwaltung. Sind die Saldenvortrige in der Finanzbuchhal-
tung gebucht, diirfen Sie nach der Ubernahme der Anlagegiiter keine Zugangsbuchungen
erzeugen. In diesem Fall klicken Sie auf Nicht buchen, wenn die Ubernahme eines Anlagegu-
tes in dem Info-Bereich angezeigt wird.

Unterhalb der Eingabefelder fiir die Buchungsmaske werden die fur den Zeitraum erfassten
Buchungssitze aufgelistet. Die Buchungssitze konnen Sie bearbeiten und 16schen.



Wenn Sie in der Buchungsmaske auf Ende klicken, pruft die Anlagenverwaltung, ob alle Be-
wegungen fir den ausgewdhlten Zeitraum gebucht sind. Gibt es nicht gebuchte Bewegungen,
weist die Anlagenverwaltung Sie darauf hin.

Haben Sie in dem Zeitraum alle Bewegungen gebucht, werden Sie von der Anlagenverwal-
tung gefragt, ob Sie den Buchungsvorgang unterbrechen oder den Export der Buchungsdaten
durchfiihren oder die Buchungsliste nach Lexware buchhaltung pro iibertragen mochten.

Sie kdnnen die Auswahlleiste der
Buchungsvorlagen alphanumerisch
oder nach Haufigkeit sortieren.

Zur Information wird die Art der
Bewegung. der Bewegungsbetrag und
der Beschreibungstext der Bewegung
angezeigt.

In der Auswahlleiste
werden die fur die
Anlagegruppe und die
Bewegungsart
maglichen Buchungs-
vorlagen aufgelistet.

I per—s v i
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klicken, werden die Nemrte Wenn Sie auf Ende
fur die Buchungs- Al aprutem klicken, ermittelt die
vorlage hinterlegten tren || ptunen e L Anlagenvenvaltung
Steuersatze 4 . _— § - ob Sie alle
aufgelistet. Wird eine . 1 ] ] Bewegungen
Bewegung ohne gebucht haben.
Steuer gebucht, ist Falls ja, kdnnen Sie
die Auswahlleiste konnen den

nicht bedienbar. Buchungsvorgang

unterbrechen oder
die Buchungsliste
— ] exportieren.

Die Buchungssatze konnen Sie
bearbeiten und IGschen. Wurde die
Buchungsliste exportiert oder
Ubertragen. konnen Sie den Zeitraum
verwenden, wenn der Saldenvortrag in zurucksetzen, die Buchungssatze
der Finanzbuchhaltung bereits erfolgt bearbeiten und die Buchungsliste

ist. erneut exportieren.

Sie entscheiden, ob die Bewegung
gebucht oder nicht gebuchtwird. Nicht
buchen kénnen Sie fur die Ubernahme
der bestehenden Anlageguter

Buchungen bearbeiten

Sie haben fiir eine Bewegung die Buchungsvorlage ausgewihlt, das Gegenkonto hinterlegt
und die Eingabe noch nicht gebucht. Wenn Sie die Auswahlleiste fiir die Buchungsvorlage
offnen, konnen Sie die Eingabe korrigieren. Sie konnen aber auch auf Verwerfen klicken und
danach den Buchungsvorgang unterbrechen.

Sie haben die Bewegung gebucht und die Buchungsliste noch nicht exportiert oder tibertra-
gen. Mit einem Doppelklick auf den Buchungssatz wird dieser in die Buchungsmaske gela-
den. Danach konnen Sie das Gegenkonto bearbeiten. Sind fiir eine Buchungsvorlage die
Steuersitze moglich, konnen Sie den Steuersatz und fiir das Reverse Charge Verfahren die
Begriindung bearbeiten.

Wenn Sie in der Liste der Buchungssitze einen Buchungssatz mit der Maus markieren und
auf Loschen klicken, wird der Buchungssatz geloscht. Nach dem erneuten Aufruf der Bu-
chungsmaske konnen Sie die Bewegung erneut buchen.

Beenden

Verwerfen

Bearbeiten

Loschen



Andere
Buchungs-
vorlage

Sie mochten fiir eine gebuchte Bewegung nachtriglich eine andere Buchungsvorlage auswih-
len. Dafiir 16schen Sie zuerst den Buchungssatz und beenden die Buchungsmaske. Nach dem
erneuten Aufruf der Buchungsmaske kdnnen Sie der Bewegung eine andere Buchungsvorlage
zuweisen.

Zu-/Abgéange ubertragen
Allgemein
Wihrend des Aufrufs von Buchungsliste tibertragen miissen Sie den Zeitraum bestimmen.

Wenn Sie in dem Wirtschaftsjahr die Buchungsliste fiir die Zu- und Abginge noch nicht
tbertragen haben, ist die Voreinstellung auf Dezember. Haben Sie die Bewegungsbuchungen
fur den Januar erfasst, mussen Sie deshalb den Januar auswihlen.

Wurde bereits ein Monat tibertragen, ist der erste nicht tibertragene Monat die Voreinstel-
lung in der Zeitraumauswahl . Mochten Sie die Buchungsliste fur mehrere Monate tbertra-
gen, miissen Sie den letzten Monat des Zeitraums auswihlen.

Nach dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsprotokolls drucken oder
als pdf-Datei speichern.

Die iibertragenen Buchungen werden nach dem Ubertragen der Buchungsliste nicht mehr in
der Buchungsmaske aufgelistet. Unter Berichte > Buchungsliste ist der nachtrigliche Aus-
druck moglich.

Protokolle und Fehlermeldungen

Tritt wihrend der Ubergabe der Buchungsliste ein Problem auf, erscheint vor der Ausgabe
des Buchungsprotokolls das Fehlerprotokoll. Das Fehlerprotokoll benennt die Ursache des
Problems und listet die nicht tibertragenen Buchungssitze auf.

Zu-/Abginge Ubertragung zuriicksetzen

Gab es wihrend des Ubertragens oder des Exports ein Problem, kénnen Sie fiir evtl. Korrek-
turen das Menii Extras > Buchungsliste > Zu-/Abginge Ubertragung zuriicksetzen aufru-
fen.

Nach dem Aufruf von Ubertragung riicksetzen erscheint ein Fenster mit den iibertragenen
Zeitraumen des Wirtschaftsjahrs. In dem Fenster markieren Sie den zuletzt tibertragenen Zeit-
raum und klicken auf die Schaltfliche Zuriicksetzen. Danach ist die interne Kennung der
Anlagegiiter fiir diese Ubertragung zuriickgesetzt.

Nachdem Sie den Zeitraum zuriickgesetzt haben, werden in der Buchungsmaske alle Bu-
chungssitze fur den Zeitraum aufgelistet.

In dem Buchungsstapel von Lexware buchhaltung miissen Sie die bereits tibertragenen Bu-
chungen vor der erneuten Ubertragung loschen.

Jahresabschluss

In diesem Mentipunkt fithren Sie den Jahresabschluss durch. Abgeschlossene Jahre konnen
Sie hier wieder 6ffnen.

Nach dem Jahresabschluss wird das betreffende Jahr in der Navigationsleiste als abgeschlos-
sen gekennzeichnet. Die Anlagegiter sind fur das Jahr gesperrt. Nach dem Jahresabschluss
erscheint in der Jahresauswahl der Navigationsleiste oder via Datei - Wechseln - Bu-
chungsjahr ein weiteres Wirtschaftsjahr. Somit kdnnen Sie in der Anlagenverwaltung gleich-
zeitig in drei Wirtschaftsjahren weiterarbeiten.



Miissen Sie in einem abgeschlossenen Wirtschaftsjahr Korrekturen durchfiihren, setzen Sie
den Jahresabschluss zuriick. Hierfuir wechseln Sie in das abgeschlossene Jahr und rufen Extras
- Jahresabschluss > Jahresabschluss riickgingig machen auf. Danach kénnen Sie die
Daten des Jahres bearbeiten.

Die Anderungen miissen Sie auch in der Finanzbuchhaltung durchfiihren.

XBRL-Positionen zuordnen

Fur den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG im XBRL-Format miissen Sie den Sammel- und
Anlagegruppen die XBRL-Positionen zuweisen. Das erfolgt mit diesem Assistenten. Dieser
startet automatisch, wenn Sie im Firmenassistenten die Option XBRL-Positionen zuordnen
speichern.

Den Assistenten XBRL-Positionen zuordnen konnen Sie abbrechen und in dem Menii Ext-
ras > XBRL-Positionen zuordnen nachtriglich starten. Ausfithrliche Informationen finden
Sie in der Hilfe.

EUR-Positionen aktualisieren

Wenn Sie im Firmenassistenten auf der Seite Rechnungswesen die Option Zuordnungen
Anlage AVEUR erstellen einschalten, priift die Anlagenverwaltung, ob im ausgewihlten
Wirtschaftsjahr die Kriterien fiir den automatischen Aufruf des Assistenten EUR-Positionen
aktualisieren erfiillt sind. Falls ja, startet die Aktualisierung der EUR-Positionen automatisch.

Den Assistenten EUR-Positionen aktualisieren konnen Sie abbrechen. Danach haben die
Wirtschaftsgiiter im ausgewihlten Wirtschaftsjahr <keine> Zuordnung zur Anlage AVEUR.
Im Menii Extras > EUR-Positionen aktualisieren konnen Sie den Assistenten nachtriglich
starten. Ausfithrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Neuberechnung

Uber diesen Meniipunkt werden die Werte aller Anlagegiiter neu berechnet.

Passwortvergabe

Die Anlagenverwaltung verfigt tiber einen mandantenabhingigen Passwortschutz. Sie kon-
nen fur jede Firma ein Passwort hinterlegen. Sie konnen somit einer Person die vollen Zu-
griffsrechte fur eine bestimmte Firma tibertragen, ohne dass diese Person andere Firmen ein-
sehen kann.

Das Passwort fur einen Mandanten dndern Sie, indem Sie den Mentipunkt Passwortvergabe
aufrufen, das neue Passwort eingeben und bestatigen.

Die Finanzverwaltung kann mittels des Nur-Lesezugriffs Einsicht in Thre EDV-Buchhaltung
nehmen. Fir diesen Nur-Lesezugriff des Betriebspriifers muss der Benutzer mit den vollen
Zugriffsrechten ein Passwort fur den Betriebspriifer eingeben und bestitigen. Wenn Sie bei
dem nichsten Aufruf des Mandanten das Passwort fur den Betriebspriifer eingeben, wird die
Anlagenverwaltung im Nur-Lesemodus gestartet.

Der Betriebspriifer kann alle Anlagegiiter einsehen, alle Berichte ausdrucken und nach Win

Idea ® exportieren. Der Betriebspriifer kann im Mandanten aber keine Anderungen durch-
fihren.

Ist der Betriebspriifer fertig, kann der Benutzer mit allen Rechten fur die Firma mit seinem
Passwort die Firma starten und das Passwort fiir den Betriebspriifer zuriicksetzen.



Optionen

Unter diesem Meniipunkt haben Sie die Moglichkeit, allgemeine Einstellungen vorzuneh-
men, die Ihnen die Arbeit erleichtern.

Allgemein
Sie legen den zeitlichen Abstand fiir die Erinnerung an die Datensicherung fest.

Die zuletzt bearbeitete Firma wird beim Programmstart ge6ffnet, wenn Sie das entsprechen-
de Feld ankreuzen. Ist das Feld nicht aktiviert, erscheint die Firmenauswahl.

Erfassen

Fur bereits exportierte/Ubertragene Zeitriume konnen Sie Warnhinweise fiir Buchungsliste
aktivieren. Dann erscheinen Warnhinweise, wenn Sie in einem Zeitraum mit der Kennung
Buchungsliste wurde iibertragen Korrekturen durchfiihren.

Viele Benutzer sind es gewohnt, die Betrige ohne ein Komma fir die Nachkommastellen zu
erfassen. Diese Eingabetechnik aktivieren Sie iiber die Kaufmidnnische Betragserfassung.

Bei der Eingabe der Sonder-AfA kénnen Sie mit der Verteilung der Sonder-AfA vorgeben,
ob

e die Sonder-AfA im ersten Jahr voll abgeschrieben,
e ¢leichmifig tiber den Begiinstigungszeitraum verteilt wird

e oder ob es keine Vorgabe gibt.



Das Menu Fenster

Uber diesen Meniipunkt kdnnen Sie zwischen der Startseite und der Ansicht fiir die Daten-
eingabe wechseln.



Das Menu ?

In der Anlagenverwaltung konnen Sie die Hilfe folgendermafien aufrufen:

e In den meisten Dialogfenstern ist die Schaltfliche Hilfe vorhanden. Wenn Sie mit der
Maus auf diese Schaltfliche klicken oder die Taste F1 driicken, wird die Hilfe zu dem Di-
alog angezeigt.

e In dem Meniipunkt ? kénnen Sie die Ubersicht Produkthilfe aufrufen. Hier konnen Sie
ein besonderes Hilfethema auswihlen oder mittels des Index suchen.

Schulungen + Training

Sie interessieren sich fiir eine Online Veranstaltung? Hier finden Sie alle Termine fiir Lexware
Online Veranstaltungen und Experten Chats.

Wissen + Tipps

Damit Sie sich ganz auf Ihr Kerngeschift konzentrieren konnen, liefern wir Thnen das notige
Fachwissen, clevere Tipps, aktuelle Infos und praktische Tools fiir Thr Business. Mehr noch:
Wir informieren Sie regelmiflig, welche Neuigkeiten die Lexware Produktwelt bietet und
welche gesetzlichen Anderungen anstehen.

Lexware Forum

Hier konnen Sie sich iiber aktuelle, produktbezogene Themen informieren, diese kommen-
tieren und sich mit anderen Usern und Mitarbeitern von Lexware austauschen.

Das Lexware Forum steht Thnen jederzeit kostenlos zur Verfiigung. Auch Verbesserungsvor-
schldge, Lob und Kiritik zu Ihrer Software konnen Sie an dieser Stelle einbringen.

Das Lexware Team, ein zertifizierter Fachhindler oder ein anderer Software-User nimmt zu
Ihrem Thema Stellung. Umgekehrt kdnnen Sie sich auch gerne beteiligen und die Fragen
anderer User beantworten.

Info Center

Das Info Center informiert Sie tiber alle Neuigkeiten zu der Anlagenverwaltung.

Ubersicht Produkthilfe

Die Ubersicht aller Hilfethemen finden Sie iiber den Meniipunkt Ubersicht Produkthilfe.
Gezielte Unterstiitzung zu bestimmten Themen bekommen Sie, wenn Sie die entsprechen-
den Eintrige zu einem Menii anwihlen.

In den meisten Dialogfenstern ist die Schaltfliche Hilfe vorhanden. Betitigen Sie diese
Schaltfliche (oder driicken Sie F1). Danach erhalten Sie die Hilfe zu dem angezeigten Dia-
logfeld.

Neues in der Version

Mochten Sie erfahren, welche neuen Funktionalititen in der Anlagenverwaltung realisiert
wurden? Dann klicken Sie auf diesen Eintrag.



Produktfragebogen

Helfen Sie uns, die Software an Thre Wiinsche und Anforderungen anzupassen. Fiillen Sie
den Fragebogen aus. Wir bedanken uns jetzt schon fir Ihre Teilnahme.

Info uber

Hier finden Sie Informationen iiber die installierte Version und die von Ihnen erworbene
Lizenz. Informationen, die Sie bereithalten sollten, falls Sie die Hotline in Anspruch neh-
men.

Uber die Schaltfliche Systeminfo im Info-Fenster erhalten Sie eine Ubersicht iiber die aktu-
elle Konfiguration Thres Rechners.



Mein Lexware

Ganz rechts in der symbolleiste finden Sie unter Mein Lexware alle Informationen zu dem
Online Support und alles Wissenswertes zu Ihrer Software.

Online Support

Im Online Support finden Sie die aktuellen Telefonnummern der Hotline, die pdf-Dateien
der Handbiicher, die Fragen und Antworten und Updates zu der Anlagenverwaltung sowie
das Anwender-Forum.

Meine Services

In dem Lexware Service Center finden Sie alle Services zu Threr Software.

Meine Lizenzen

Mit diesem Assistenten konnen Sie neue Lizenzen eingeben und vorhandene ersetzen. Sie
sehen hier auch, ob alle Lizenzen aktiviert sind. Haben Sie die gleiche Seriennummer fur
zwei Rechner verwendet, konnen Sie den zweiten Rechner nicht aktivieren. (Fir jede Installa-
tion bendtigen Sie eine eigene Seriennummer.) Fur die Korrektur der Seriennummer des
zweiten Rechners verwenden Sie im Lizenzverwaltungs-Assistenten die Schaltfliche Ersetzen,
welche hinter der falsch eingegebenen Seriennummer steht.

Nach Updates suchen

Mit dem Lexware Info Service konnen Sie Updates durchfithren. Dafiir gibt es zwei Aufrufe.
In dem Mentipunkt ? Mein Lexware > Nach Updates suchen oder tiber das Symbol im In-
fobereich rechts unten neben der Uhr.

In dem Lexware Info Service finden Sie die Ubersicht iiber neue Updates und Nachrichten
fur die installierte Version. Des Weiteren konnen Sie Einstellungen fiir die Update-Art und
die Verbindung vornehmen.

Detaillierte Informationen zu Lexware Info Service finden Sie in der Hilfe des Lexware Info
Service.

Remoteunterstutzung

Uber diese Funktion konnen Sie die direkte Verbindung zu einem Supportmitarbeiter herstel-
len.

Mit Threr Zustimmung kann der Supportmitarbeiter iiber die Remoteunterstiitzung Thren
Bildschirm einsehen und auf dem Computer arbeiten. Wihrend der Sitzung werden alle Ar-
beiten an Threm PC aufgezeichnet und, falls gewiinscht, zur Verfugung gestellt.

Fur die Remoteunterstiitzung benotigen Sie eine Internetverbindung und eine personliche
Beraternummer, die Thnen der Supportmitarbeiter mitteilt.

Mein Konto

Hier konnen Sie Thr Lexware-Kundenkonto aufrufen.



Hotline — schnelle Expertenhilfe

Egal ob es um inhaltliche oder technische Fragen geht. Wenn das System einmal klemmt,
sind unsere Profis fiir Sie zur Stelle - von Montag bis Freitag jeweils von 08:00 Uhr bis 18:00
Uhr.

o Fiir Fragen rund um die Installation wenden Sie sich an die Installations-Hotline.

e Ist Ihr aktuelles Problem technischer Natur, dann wenden Sie sich an die technische Hot-
line.

o Fir Fragen zum Programminhalt, zu Vorgehensweisen und der Umsetzung von rechtli-
chen Vorschriften innerhalb eines Programms gibt es die inhaltliche Hotline.

Die aktuellen Rufnummern und die Preise finden Sie im Online Support.

Fir die bestmogliche und effektive Hilfe ist es unbedingt erforderlich, dass Sie vor Threm
eingeschalteten Computer sitzen, wenn Sie anrufen. Fiir den technischen Support sollte der
zustindige Netzwerkadministrator oder eine Person mit Administrator-Rechten zur Verfi-
gung stehen.

Gezielte Fragen verkiirzen die Gesprichsdauer. Deshalb empfehlen wir Thnen: Kliren Sie im
Vorfeld folgende Fragen und halten Sie die Informationen fiir das Gesprich bereit:

e Um welches Programm und um welche Programmversion handelt es sich?

e Um welches Problem handelt es sich?

Versuchen Sie, eine prizise Problembeschreibung zu formulieren, z.B. in Form einer
konkreten Wenn-dann-Aussage: ,Wenn man die Schaltfliche AB bedient, dann erscheint
die Meldung XY.“

e  Welches Betriebssystem setzen Sie ein (z. B. Windows 8) und welche Komponenten sind
angeschlossen (Drucker, etc.)?

Diese Informationen finden Sie in dem Mentipunkt ? 2 Info iiber die Schaltfliche System-
Info.

Gesetzesanderungen

Zum Zeitpunkt der Auslieferung ist die Anlagenverwaltung aktuell. Wir sind nicht verant-
wortlich fur die manchmal turbulenten Verinderungen im Steuer- und Handelsrecht, sind
aber als Spezialisten immer fiir Sie am Ball, um Thnen die neuesten Informationen mitteilen
zu konnen.

Sollten sich entsprechende Gesetze dndern, werden wir lhnen rechtzeitig die aktualisierte
Version der Anlagenverwaltung anbieten.
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Anhang

Die Symbolleisten
Symbolleiste

Dieses Symbol ... ... bewirkt Folgendes ... ... und entspricht dem Befehl

Die Startseite aufrufen Ansicht = Startseite

)
1n >tartseite

Anlagebaum

Arlagegruppe -

Anlagegut =

., Speichern
Anlagegut suchen

Hauptnawvigation [F10]

Den Anlagebaum ein- und
ausblenden

Die Auswahlliste fiir Anlage-
gruppe neu und Anlagegrup-
pe bearbeiten wird geoftnet.

Die Auswabhlliste fiir Anlage-
gut neu und Anlagegruppe
bearbeiten wird geoffnet.

Die Eingabe bei dem Anla-
gegut speichern

Ein Anlagegut im Datenbe-
stand suchen

Die Hauptnavigation ist ge-

Ansicht 2> Anlagegruppen

Bearbeiten = Anlagegruppe
neu

Bearbeiten > Anlagegruppe
bearbeiten

Bearbeiten > Anlagegut neu

Bearbeiten > Anlagegut
bearbeiten

Bearbeiten > Anlagegut
speichern

Bearbeiten > Anlagegut
suchen

Ansicht & Hauptnavigation

schlossen. Mit einem Klick
auf die Schaltfliche wird die

Navigation geoftnet.

Der Online Support wird ? 2 Online Support

geoftnet

@ Cnrline Zupport

Weitere Symbole

Dicses Symibol -

Feldzuordnung durchfithren ~Wihrend des Exports oder
Imports konnen Sie ein
Quell- einem Zielfeld zuord-

nemn.

Wihrend des Exports oder
Imports konnen Sie Zuord-
nung eines Quell- und eines
Zielfelds aufheben.
Kontenplansymbol Lexware ~ Direkter Aufruf des Konten-
buchhaltung plans mit der benotigten
Kontenkategorie.

Feldzuordnung autheben
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Dicses Symbol -

D Aufruf Verwaltung Standorte Im Anlage-Assistenten kon-

nen Sie auf der Seite
Stammdaten die Standort-
verwaltung aufrufen.

D Start der Kostenstellenverwal- Im Anlage-Assistenten starten

tung

D Wechsel der Anlagegruppe

D Aufruf des Anlagebaums

Die Abkilirzungstasten

Sie den Dialog fiir die Kos-
tenstellen.

Wihrend der Neuanlage
eines Anlageguts konnen Sie
im Feld Gruppe den Anlage-
baum 6ffnen und in eine
andere Anlagegruppe mit der
gleichen Eigenschaft wech-
seln.

Bei der Bewegung Umbu-
chung 6ffnen Sie den Anla-
gebaum, um die andere An-
lagegruppe auszuwihlen.

Einige Funktionen sind mit Abkiirzungstasten ausgestattet. Im Einzelnen sind es folgende

Funktionen:

Diese Tastenkombination ... ... entspricht diesem Befehl

Strg + N
Strg + E
Strg + F
Strg +]

Strg + Enter

Strg + linke Maustaste

Strg +Scrollrad der Maus + linke
Maustaste

Pfeil-nach-oben bzw.
Pfeil-nach-unten

Strg + Pfeil-nach-oben bzw.
Pfeil-nach-unten

Pos 1

Bearbeiten > Anlagegut neu
Bearbeiten = Anlagegut duplizieren
Bearbeiten > Anlagegut suchen
Datei > Wechseln = Buchungsjahr

Zeilenumbruch in den Eingabefeldern fiir die Zusatz-
angaben oder fiir den Text wegen § 5 Abs. 1 EStG er-
zeugen.

Mehrfachauswahl im Fenster Anlageliste: Bei gedriickter
Strg-Taste klicken Sie mit der linken Maustaste von
oben nach unten auf die unterschiedlichen Inventar-
nummern, um diese auf einmal in der Anlagekartei oder
Inventaretiketten zu drucken.

Durchfithren der Mehrfachauswahl fiir den Druck An-
lagekartei oder Inventaretiketten, wenn nicht alle Inven-
tarnummern im Fenster Anlageliste dargestellt werden.

In den Listeneinstellungen eine Zeile nach oben oder
unten verschieben.

In den Listeneinstellungen in die erste Zeile oder un-
terste Zeile springen.

In den Listeneinstellungen in die erste Zeile springen.
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Diese Tastenkombination ... ... entspricht diesem Befehl

Ende In den Listeneinstellungen in die unterste Zeile sprin-
gen.

Return Bearbeiten > Anlagegut bearbeiten

Entf oder Del Bearbeiten > Anlagegut 16schen

Urheberrechte Beispielbilder

Den Anlagegiitern konnen Sie im Anlageassistenten auf der Seite Stammdaten iber die
Schaltfliche Bild wihlen eigene Bilddateien zuordnen. Nach dem Aufruf dieser Programm-
funktion gelangen Sie in ein Verzeichnis mit Beispielen.

Die Urheberrechte fiir diese Beispielbilder liegen bei:
Stuhl: articflea / www.istockphoto.com
Biirogebaude: gow27 / www.fotolia.de

Auto: Sebastian Kaulinski / www.fotolia.de
Kopierer: nerthuz / www.fotolia.de

Drucker: Ilona Baha / www.fotolia.de

Drucker: theseamuss / www.fotolia.de

Smartphone: goritzka7 / www.fotolia.de
Schreibtisch: genialbaron / www.fotolia.de

Laptop: Tsiumpa / www.fotolia.de
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